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. Assistant Table
1- CREER D UNE TABLE AVEC ASSISTANT Quel champ contiendra des données uniques pour chaque enregistrement ?
vé | El
° Ouvrir la base de données ) o )
—_ Quel type de données votre dé primaire doit-elle contenir ?
e Activer la fenétre de contrble de la base [F11] ou -
¢ Cliquer l'objet : Tables _ o et itk i o
e Double-cliquer I'option : Créer une table a I'aide de | ‘assistant e Sélectionner le champ qui doit | —
e Dans la boite de dialogue : Assistant Table, cliquer la catégorie de table a afficher : servir de clé primaire o e e o s s e
Affaire ; Privé e  Cliquer le type de données a saisir B R
Assistant Table dans le champ
° Sé|eCtI0nner |'exemp|e de table é Quelle table parmi celles listées c-dessous souhaitez-vous utiliser pour créer votre table 7 ° Cl|quer |e bouton . Su]vant > Annuler ‘ | < précédent |[ Suivant > ] | —
- Aprés avoir sélectionné une catégorie de table, choisissez une table et des champs exemple
utll[ser dans |a Zone de gauche que vous souhaitez dans votre nouvelle table. Votre table peut indure des champs de plusieurs
L, . tables exemple. Si vous n'étes pas sOr de vouloir inclure un champ, choisissez-e. Yous pourrez
) Se|ectI0nneI’ dans |a zone fadlement le supprimer par la suite. Assistant Table
centrale le 1¥ champ & placer @i "EPEdQﬁPS* ErmsEm T 2R e Cliguer le bouton qui correspond a ; Ge sont tutes e réponses dot assatant abeso pur réer
s ieflistePublipostage - | H . votre 2.
dans la table s e (2] votre choix
) — Exemples de tables : Préno‘m Iil - MOdIerr |a Structure de |a Aprés,la création de votre table par I'Assistant, que voulez-vous
e Cliquer le bouton = pour le Liste d publpostag o table fare:
transférer dans la zone de droite —frEerse e _Entrer les données Mosifer s sructure de = tale
. Recommencer pour chaque Employés e s immédiatement @ Erier des donnéas mmédatament dans 13 table
Champ é Créer dans |a table Commandes 7| lAdresse X I d e d | ; Entrz‘ar des données dans la table en utiisant un formulaire
- Entrer es Onnées ans la / que 'Assistant crée pour moi
[Lamis ] table... (L'assistant propose un
formulaire de saisie par défaut) i e R
Remarques e  Cliguer le bouton : Terminer [amie] (it
- Transférer tous les champs - Cliquer |
- Retirer un champ validé - Cliquer 2. CREER UNE TABLE SANS ASSISTANT
- Retirer tous les champs validés - Cliquer << i ) i
e  Créer ou ouvrir une base de données
«  Cliquer le bouton : Suivant > Assistant Table ° Aqtlver Izlal fe_neFre de gestion de la base [F11]
Comment souhaitez-vous nommer votre table ? ° Cllquer l Objet . Tables .
. e e Double-cliquer I'option : Créer une table en mode création
= e e e = Saisir les champs
PR, tal_:‘ls. Dela n:jéme _fagpn Eéu'ug; plague m\nétrIaIDgiqt:E identifie une
[— voiture, une de primaire iIgenune un enregisrement, . .
3 o Saisir le nom du champ
4 Hum HHH R
. . - B e Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ (64 car. maxi,
e  Saisir le nom de la table puis espace inclus)
Cll uer |,Un des deuX bOutonS @) Oui, définir une dé primaire pour moi. p .
q L, . Nen, je définirai moi-méme la dé primaire. _1 Tahlel : Table El@
pour sélectionner le mode de | Nomduch | Type de dann% | Description =

e Cliguer le bouton : Suivant >

création de la clé primaire — »|Raison sociale Texte
Annuler ||<Erecedant ” Suivant > ‘ | Terminer
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Saisir le type de données = Indiquer la clé primaire
e [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller a la colonne suivante . e
; b ) 3 - Créer une clé primaire sur un champ
e  Cliguer le bouton déroulant de la zone : Type de données puis cliquer le type de
champ désiré / e  Cliquer le champ qui servira de clé primaire
7 Tablel : Table / = e e  Cliquer I'outil E
| Mom du champ | Type de donnée Description |
| Raison sociale Texte L, , . . .
j Créer une clé primaire sur plusieurs champs
e  Cliquer les champs qui serviront de clé primaire en appuyant sur [Ctrl]
4 N e Cliquer l'outil E
Types de champs
Texte : limité & 255 caractéres
Mémo : limité & 64000 caractéres 3. MODIFIER LA STRUCTURE DE LA TABLE
Numérique : Nombre S . h
|
Date/heure : Dates ou heures upprimer un champ
Monétaire : Valeurs monétaires avec symbole e  Cliquer le bouton de sélection du champ - [Suppr]
NumeroAuto : Incremer_lt automgthue a chaque saisie = Insérer un cham p
Oui/Non : Type logique : Oui/non ; O/1
re
Objet OLE : Image, photo, graphique inférieur a 1 Go e Cliquerlal ligne vierge au bas de la structure
Lien Hypertexte : Adresse Web ou nom de fichier e  Saisir le nom du champ
Assistant liste de _choix : Qrée des menus déroulants personnalisés ou a partir = Renommer un champ
Y d’une table (Cf. Fiche-outil 4). )
e  Cliquer le nom du champ & modifier
L . . e  Modifier le nom du champ .
Saisir la taille du champ (type texte uniquement) ) | mmrrr—rT
e  Cliquer dans la zone : Taille du champ au bas de la fenétre et saisir la taille du = Deplacer un champ Ei‘ﬁi&ﬁm‘e Tode
. Civilite Texte
champ (255 car. maxi) e Cliquer le bouton de sélection du champ a déplacer 3 e
j|NdN:o;a:JEma_mP | Tupe de donnes e ——Y e  Cliquer-glisser le champ vers le haut ou vers le bas o Texte
P | RaisaNsociale Texte
4. SAUVEGARDER UNE TABLE
Propriétés du champ ) ° C|iquer I'outil |E Enregistrer sous (B [
Genéral ol e Saisir le nom de la table Nom de Ia table ¢
o B . ¢  Cliquer : OK ou [Entrée] fabie ]
asque de saise Lenombre. —
e Recommencer pour chaque champ de la table a créer




