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La valeur par défaut est affichée dans un champ tant qu’une autre donnée n’est pas 

saisie dans ce champ. 

 

Cette option permet de gagner du temps en supprimant la saisie dans la majorité des 

cas. 

 

 

 Cliquer le champ à traiter 

 

 Cliquer dans la zone : Valeur par 

défaut 

 

 Saisir le texte ou le nombre à 

inscrire par défaut dans le champ 

ou cliquer le bouton de l'assistant 

pour saisir une fonction 

 

 Cliquer : OK ou [Entrée] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


