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1. APERCU AVANT IMPRESSION

Ou

By

Cliquer l'outil : Apergu avant impression (==

Menu : Fichier - Apergu avant impression

Barre d’outils : Apercu avant impression

H =3 »«LQ |3 | Ajuster

L4 | Fermer| Mise en page| Lﬂ - | j

Remarques : Les outils suivants sont disponibles :

Fermer

=
W .

__%rg |3 | Ajuster =

Mise en page

Ferme I'apergu et revient a la feuille de
données

Lance l'impression

RARCN |

Exporte les données dans d’autres applications

Affiche 1, 2 ou 4 pages ou zoom

Paramétrer la page et les marges

2. MODIFIER LES DIMENSIONS DE LA PAGE

Modifier la taille ou ’orientation de la feuille

Menu : Fichier — Mise en page...

Cliquer I'outil Miseenpage gans |e mode :

Apercu avant impression

Onglet : Page

Sélectionner ou paramétrer taille et
I'orientation de la feuille

Cliquer : OK

Mise en page

| Marges f Page ‘

Orientation

@ Portrait

Papier

) Paysage

Taille : I'M ,]

Source ;[ Bac principal =)

Imprimante pour Articles

@ Imprimante par défaut

() Utlliser une imprimante spécifique e ——

Fiche-outil n° 15

Paramétrer la page et imprimer

Ou

Modifier les marges

Auteur : Cl. TERRIER
R-FOA3
page 21

Mise en page

Menu : Fichier — Mise en page...

Cliquer 'outil Miseenpage gans |e mode :
Apercu avant impression

Onglet : Marges
Paramétrer les marges de la feuille
Cliquer : OK

Marges il Page

Exemple

Marges {milimetres)
Haut : 25,4
Bas: 25,4
Gauche : 35 4

Droite: 354

Imprimer les titres

IMPRIMER

Toute la feuille de données

Cliquer l'outil =
Un enregistrement

Sélectionner le ou les enregistrements a

Imprimer

B3]

imprimer (fiche-outil 10)
Menu : Fichier - Imprimer...

Cliquer la case : Enregistrement(s)
sélectionné(s)
Cliquer : OK ou [Entrée]

Imprimante

Nom : Hp Photosmart C5100 series <) [ propriess |

Prét
HP Photosmart C6100 series
IP=192.168.1.67 Host=HP9850E1

Etat :
Type :
ou:

Commentaire : [ imprimer dans un fichier

Imprimer Copies

() Tout Nombre de copies : 13
3 3 Copies assemblées
1128 2k

Certains enregistrements

Créer un filtre (Cf. fiche-outil 12) ou une requéte (fiche-outil 16)

Imprimer le résultat du filtre ou de la requéte



