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CREER UN FORMULAIRE INSTANTANE

Activer la fenétre de gestion de la
base [F11]
Cliquer I'objet : Table

Cliquer la table pour laquelle
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Créer un formulaire instantané / s
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; BASE2003 : Base de données (format de fichier Access 2000))
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Macros

[ Favoris

Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Nouvel objet :... et cliquer 'option

Formulaire instantané

CREER UN FORMULAIRE A L’AIDE DE L'ASSISTANT

Activer la fenétre de gestion de la base [F11]

Cliquer I'objet : Formulaire

Double-cliquer I'option : Créer un formulaire a I'aide de I’'assistant

Dans la zone : Tables/Requétes,
sélectionner la table ou la requéte
qui contient les champs a placer
dans le formulaire

Cliquer le 1" champ dans la zone
de gauche (Champs disponibles)

puis cliquer le bouton et — |

recommencer avec les autres
champs de la table a utiliser
Sélectionner éventuellement une
autre table ou requéte et
recommencer la sélection des
champs

Cliquer le bouton : Suivant >

Assistant Formulaire

Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire ?

% Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
requétes,
A X
\Tgb\esmequetes
Table : Fournisseurs [+]

Champs disponibles : Champs sélectionnes :

Fiche-outil n° 19

Créer un formulaire

Cliquer I'organisation des
donnée désiré (si les champs
proviennent de plusieurs tables il
y aura formulaire avec sous
formulaire)

Cliquer le bouton : Suivant >

Cliquer la disposition désirée
Cliquer le bouton : Suivant >

Cliquer le style désiré pour les
contrdles et le texte
Cliquer le bouton : Suivant >
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Assistant Formulaire

Comment souhaitez-vous afficher
vos donnges ?

RS Frs, Contact

Référence, Désignation, PU HT

(@ Formulaire avec spus- ) Eormulaires
~ formulaire(s)  attachés
[ Annuler ] [ < Précédent ][ Suivant > ] [Iermlner ]

Assistant Formulaire

Quelle disposition souhaitez-vous pour votre sous-formulaire ?

(©) Tabulaire

i pr————— (@Feuille de données

) Tableau croisé dynamique

= Graphique croisé dynamique

l»‘-\nnu\er I [ < Précédent " Suivant > I IIermlner I

Assistant Formulaire

Quel style souhaitez-vous ?

Bleu
Expédition
Fax

Grés
Industriel
Mélanges
Papier de riz
Pierre

Champ  Données

[ Annuer | [ <précedent || suvant> | [ zerminer |
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Assistant Formulaire

Quels titres souhaitez-vous pour vos formulaires ?

Formulaire :

Sous-formulaire : Artides Sous-formulzire

Ce sont toutes les réponses dont I'Assistant a besoin pour
créer votre formulaire.

Souhaitez-vous ouvrir le formulaire ou en modifier la
structure ?

[ Modlfler éventue”ement Ie @ Ouvrir le formulaire pour afficher ou entrer des infos

nom du formulaire et |e nom ") Modifier la structure du formulaire

du sous formulaire
° Selectlonner l C)pthI’l de [ afficher I'Aide sur lutiisation des formulaires

travail souhaitée en cochant

Ie§ boutons corresponda_nts
e Cliguer le bouton : Terminer
3. CREER UN FORMULAIRE PERSONNALISE
e Activer la fenétre de gestion de la base [F11]
e Cliquer I'objet : Formulaire

. s . 18 Nouveau
L4 Cllquer I'outil j Mouveau formulaire |_‘_J@ LX)
= Assistant F lai
, . . &'/‘ F;?ﬁular;re ;:lllrsmt.:natl.:lé : colonnes
o Sélectionner la table a = Formulaire instantané : tableau
. Formulaire instantané ; feuile de données
partll’ de Iaque”e Créez un nouveau formulzire Formulaire instantané : tableau croisé dynamique
. . sans utiliser d'Assistant. Formulaire instantané : graphique croisé dynamigue
concevoir un formulaire Assistant Graphique
Assistant Tableau croisé dynamique
Choisissez la table ou la requéte ——— |z|
d'origine des données de l'objet :
e Cliguer: OK
=> Un formulaire vierge est créé.
= Afficher la palette des outils
e

e Cliquer l'outil x
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= Modifier la taille

e Cliquer-glisser la bordure basse gu droite du formulaire
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= Placer les champs d'une table dans un formulaire
e Cliquer l'outil : Liste des champs = = Foum'ss"'&_]
=> Une fenétre affiche les champs de |a table sélectionnée : Eg:t:ct E
Titre
e  Sélectionner les champs dans la fenétre : El';'e
*Un champ : cliquer le champ Date création
* Plusieurs champs contigus : cliquer le 1°" champ puis le iﬂf
dernier en appuyant sur [Maj] Capital
* Plusieurs champs séparés : cliquer les champs en appuyant Statut
sur [Ctrl] Remargue

e  Cliquer-glisser les champs sur le formulaire vierge

Remarque : Un champ = une étiguette + un contrdle

Ny,
ontact L

[ 1
Poignées de dé\p'gsement Poignées de taille

==y




Access
- 2002-2003
Créer un commentaire
Cliquer I'outil Aa puis tracer le contrdle par un cliqué-glissé de la souris sur le

formulaire
Saisir le texte a afficher et valider par [Entrée]

Tracer un trait ou un rectangle

Cliquer I'outil qui correspond a I'objet a tracer Rectangle L ou Trait ™
Tracer le trait ou le rectangle par un cliqué-glissé sur le formulaire

Placer un objet en arriere plan/premier plan

Cliguer I'objet & placer en arriére ou premier plan
Menu : Format — Mettre en arriere-plan ou Mettre au premier plan

ENREGISTRER UN FORMULAIRE

Enregistrer sous lilé]

Mom de formulaire :

Cliquer I'outil el
Saisir le nom du formulaire
Cliquer : OK ou [Entrée]

Formulaire 1

oK ] I Annuler
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