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1. FILTRES RAPIDES

Base de données! : Base de données (Access 2007) - Microsoft .. (.= B0 S
fes @
A
IEnregistrer ‘4 Orthographe

Supprimer = 55 Plus -
Enregistrements

e Cliquer l'onglet : Accueil

Filtre sélection (rapide)

Egal & « GRENOBLE » I
Différent de « GRENOBLE » ‘

Contient « GRENOBLE »

e  Sélectionner la donnée qui servira de clé

. MNe contient pas « GRENOBLE » x

de filtre —
; s |67 Sélection - Alact =
. Cliquer l'outil = et sélectionner -/ cp - ville -1 Tel -| capital - Datecréat
e Acird 23 rue 0 74210 FAVERGES 0450578899 150000,00€ 01/0:
I'option désiree Arueduport 3000 [EEMEEE 0472568798  35000,00€ 01/
SruedelaGare 33000 GRENOBLE 0472362514  10000,00€ 01/01
4place du Marché 69000 LYON 0476455623 50000,00€ 01/0:
4rue de la Républ 69000 LYON 0476458565 200000,00€ 01/0:

= Filtre par le bouton de champ

P - ville Tel - | Capital - Datec

e  Cliquer le bouton situé a droit du nom du champ sur lequel 70 FAVERGER] wusraesaz

38000 GRENOBLZ| | mrierdezan

= 38000 GRENOBL ..
réaliser un filtre ~ Yilie Cj e fivon | © 5

69000 LYON
(Sétectionner tou)

Filtre direct
[¥] GRENOBLE

e Désactiver la case (Sélectionner tout)
e  Cliquer les options désirées

Filtre sur texte Est égal 3.

) ) Est différent de...
e Cliguer : Filtres de texte

e  Sélectionner I'option a appliquer
e  Saisir le critere de filtre e

Ne contient pas...

Commence par...

Ne commence pas par...

) Filtre personnalisé |9 [t Se termine par...
i C“quer . OK Ville différent de Ne se termine pas par...
OK. Annuler

Filtre de chiffres
e  Cliquer : Filtres de chiffres
e  Sélectionner I'option a appliquer
e  Saisir le critere numérique de filtre

Filtre personnalisé (2. [

Capital est inférieur ou £gal & |

Est égal &...

Est différent de...
Plus petit que...
Plus grand que...

Entre...

e Cliquer: OK
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Fiche-outil n° 12

Filtrer les données

= Supprimer le filtre (afficher tout les enregistrements)

o Cliquer l'outil | Appliquer I filtre

Ou
e  Cliquer le bouton de champ et cliquer : Supprimer le filtre dans ...

2. FILTRE AVANCE

Options avancées - Ll =/

Effacer tous les filtres

e Cliquer l'onglet : Accueil

Eiltrer par formulaire

= F“tre/tri avanCé (élaboré) Appliquer le filtre/tri

Filtre/tri avancé...

P S

= Options avancées =

e  Cliquer l'outil |

e  Cliquer I'option : Filtre Tri avancé...
=> Une grille de paramétrage est affichée ainsi que la table  *
active : S

=7 | = Fourni iltre1

Fournisseurs

* -

® RS Frs
Contact
Titre

Rue
P
Date création ¥

Modifier la taille des

zones par cliqué-glissé - g
des bordures T
Critéres :
(o[TH
4w

e Paramétrer le 1% critére dans la 1" colonne
- Ligne Champ : cliquer le bouton déroulant des noms de champs et cliquer le champ
sur lequel faire la recherche
- Ligne Tri : cliquer le bouton déroulant et sélectionner le critére désiré : croissant
ou décroissant
- Ligne Critéres : saisir le critére de recherche
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, 1 Fournisseurs 1 =1 FournisseursFiltre1
e Paramétrer dans les autres colonnes les
autres criteres Fournisseurs

-

¥ RS Frs
Contact
Titre

Date création ¥

4 [
Champ : | Capital [ ] witle
Tri: | Décroissant
Critéres : | > 50000 “Grenoble”
Ou: “Lyon”
)

= Appliguer le filtre

«  Cliquer l'outil W Appliquer le filtre

= Modifier le filtre tri/avancé

Cliquer Foutil | Options avancées -

Cliquer I'option : Filtre Tri avancé...

=  Supprimer le filtre (Afficher tout les enregistrements)

Cliquer l'outil |ﬁ Options avancées =
e Cliquer I'option : Supprimer tous les filtres




