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1. ECRAN DE BASE = Ebauche Requéte
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= Créer une table en mode Ebauche...
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= Controles de formulaire ou de rapport
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2. BARRES D’OUTILS = Charger et quitter Base

= Normal " Charger Base
R 2 Ey LMy e Cliquer le bouton : Démarrer Mo@
e Cliquer le menu : Tous les programmes
= Table e OpenOffice.org 2.3
e Cliquer le programme : OpenOffice.org Base
= wE e  Sélectionner I'option désirée (Ouvrir ou créer une base de données)
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Quitter Base
Cliquer la case #838 de Base

= Paramétrer les barres d’outils, les menus

Activer/Désactiver une barre d’outils

Découvrir I’écran, les onglets et les rubans d’outils

e Affichage - Barre d’outils
e  Cliquer la barre d’outils a afficher/masquer
Déplacer une barre d’outils
e Cliquer glisser le bouton de sélection de la barre d’outils situé a gauche de la barre
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@ ket | Utilisation de
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. ) . Uniquement les mots entiers -
e Aide - Aide de OpenOffice.org Recherche uniquement dans e gpenomce.org
e  Saisir le mot clé de recherche puis Stotistiques ‘ ase
H . H MDdaIES:ASS‘g”?mn du cametd Dans OpenOffice.org Base, vous pouvez
Cllquer |e bOUton . AfflChage Sources de données accéder a des données enregistrées
Format de table dans divers formats de fichier de base
Remplacement de données. Les formats de base de
Export au format PDF données simples tels que dBase sont
|Astuces pour les contréles detable!| pris en charge par OpenOffice.org Base  ~
T 77777 | enmode natif. OpenOffice.org Base 53]
L permet également de se connecter & (@)
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Désactiver la fenétre d’aide
e Cliquer la case de fermeture B3 ge 1a fenétre daide

= Annuler/rétablir une action

Annuler les derniéres commandes
e Cliquer loutil : Annuler
Ou
e  Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Annuler puis cliquer I'opération a annuler dans
la liste affichée
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Rétablir les dernieres commandes

e  Cliquer l'outil : Rétablir ol

Ou

e Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Rétablir puis cliquer 'opération a rétablir dans
la liste affichée



