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1. RECHERCHER  

 Dans une table 

 Cliquer l’outil : Rechercher  

 Paramétrer l’élément recherché (Texte, champ vide ou champ plein) 

 Sélectionner les champs dans lesquels réaliser la recherche 

 

 

 Paramétrer le lieu ou rechercher la donnée dans les champs 

 Cliquer le bouton : Rechercher puis de nouveau : Rechercher pour accéder à la 

deuxième donnée trouvée, etc. 

 Cliquer : Fermer pour fermer la fenêtre 

 

 

 

 

 

 

 Dans un formulaire ou un état 

 Menu : Edition – Rechercher & remplacer… 

Ou 

 Cliquer l’outil : Rechercher  

 Paramétrer l’élément recherché  

 

 

 Cliquer le bouton : Rechercher puis de nouveau : Rechercher pour accéder à la 

deuxième donnée trouvée, etc. 

 Cliquer : Fermer pour fermer la fenêtre 

 

2. REMPLACER 

Cette fonction n’est pas disponible sur base. La fenêtre ci-dessus est affichée mais la 
zone : Remplacer est inactive. 

 


