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TAILLE DE LA PAGE

Calc 2.3

Fiche-outil n° 03
Mise en page

Auteur : Cl. TERRIER
R-FOCA
page 6

3. ORIENTATION DE LA FEUILLE

Ou

Menu : Format — Page
Cliquer I'onglet : Page et
sélectionner la taille du
document

Saisir les dimensions du

document
Cliguer : OK ou [Entrée]

MARGES

~—

Style de page: Standard

Gérer |Page Bordure | Arriere-plan | En-téte | Pied de page | Classeur
Far de papier
— i - " "

[

Largeur 21,00cm
Hauteur 29,70cm
Orientation (@) Portrait

) Paysage Source du papier  |[D'aprés les paramétres de| v

Marges Paramétres de mise en page
A gauche 2,00cm A Mise en page Pages de droite et de gau.v.
A droite 2,00cm |2 Format 1,23 . v
En haut 2,00cm 12 Alignement de la table [ Horjzontal
En bas 2,00cm (2 L]
0K l [ Annuler ] l Aide l I Retahlir ]

Menu : Format — Page

Cliquer I'onglet : Page et paramétrer les marges du document

Cliquer : OK ou [Entrée]

Style de page: Standard

e Menu: Format - Page...
. y . Style de page: Standard
e Cliquer l'onglet : Page
Gérer |Page |Bordure | Arriere-plan | En-tBte | Pied de page | Classeur
Format de papier
Eormat A4 v
Largeur 21,00cm " 4
Hauteur 29,70cm 3
Orientation @ Portrait
) Paysage Source du papier  |[D'aprés les paramétres de| v
/ larges Paramétres de mise en page
° Cliquer 'orientation désirée A gauche z00em (3 Mise en page Fages de droite et de gau| v
° Cliquer : OK ou [Entrée] A droite 2,00m (2] Format 1,23 .. v
En haut 2,00cm 2 Alignement de la table [ Harizantal
En bas 2,00em =) [ vertical
ok | [Lannuer | [ ae | [ retabir |

4. PLACER UNE IMAGE EN ARRIERE-PLAN

Marges

Format de papier

() Paysage

— A4 ............... <
rgeLr 21,00cm (5

Hal 29,70cm

Orientdion @) Portrait

Gérer |Page |Bordure | Arriere-plan | En-téte | Pied de page | Classeur

Source du papier  |[D'aprés les paramétres de| v

Pararmétres de mise en page

A gauche 2,00cm Mise en page Pages de droite et de gau v
A droits 2,00cm |2 Format 1,23 . v
En haut 2,00crm = Alignement de |a tahle O Horizortal

Enbas 200em 2] [ wertical

Ok H Annular H Ajde ” Rétahlir ]

e Menu: Format - Page...
e Onglet: Arriere-plan

e  Paramétrer l'arriére-plan désiré
e Cliquer : OK ou [Entrée]

Style de page: Standard

Gérer | Page | Bordure |Arrigre-plan  En-tte | Pied de page | Classeur
Type Coulsur v

Couleur d'arrigre-plan

IEams remplissage I

Sans remplissage

ok [ annuer | [ ade ][ Retabir |




