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Paramétrer I’en-téte et le pied de page page 7
) = Paramétrer I’arriére-plan ou une bordure
1. PARAMETRER L’ENTETE OU LE PIED DE PAGE
e Clique le bouton : Options Bordure e plon ==
e Menu: Format - Page... = — — e Onglet : Arriére-plan ou Bordure
*  Onglet : Entéte ou Pied de page e «  Paramétrer la mise en forme T —
- »  Cliquer :OK e
Marge droit 000cm [+ ......
peemer o & EEEEENEEEE
o E EEEEEEE 0N
SEEEEEERES
.. Turquoise &
Qptons s EEEEE
5 EEEEEE
Ok | [ Annuler | [ aide ][ Betabiir
En-téte (Style de page: Standard) =]
e  Cliquer le bouton : Editer... P . i
o e e Feuillt 3. SUPPRIMER UN EN-TETE OU UN PIED DE PAGE
. iquer dans la zone désirée et < >
saisir un contenu a l'aide des | e Menu: Format — Page...
outils affichés au-dessous des . 8”9'et 3| Ert;téte ou Pclied de page
i ton : Editer...
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ou . e  Sélectionner I'option : En-téte (Style de page: Standard) =3
. R En-téte personnalisé d E 3 S @
e  Cliquer le bouton du parametre — (A] (Aucun) \\ Zone geuche Plage centrale Zone drite
a imprimer Utilsez s boutans pour modifier |a police ou pour insérer des champs tels que Ia date. __AMU‘E,
e Cliquer: OK e e  Cliquer: OK —
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2. METTRE EN FORME L’EN-TETE OU LE PIED DE PAGE
. .
Parametrer le texte 4. ACTIVER L’EN-TETE OU LE PIED DE PAGE
e  Sélectionner le texte par cliqué-glissé M E b
) . enu : Format — Page...
e Cliquer le bouton = e Onglet : En-téte ou Pied de page
] Sélectlonner la police, le corps etc. «  Cliquer le bouton : Editer...
e Cliquer: OK




