CNED

Calc 2.3

Fiche-outil n° 05

Imprimer et mettre en page une feuille

1. INSERER/ SUPPRIMER DES SAUTS DE PAGES o 5 .
= |Insérer un saut de page: 3583 c 8
o = S O = =
e Pointer la ligne qui apparaitra sur la nouvelle page s @ ; ° e & %
e Menu : Insertion - Saut manuel % % 22 S 3 g
i [a W M & R T N o L

= Afficher les sauts de page
A & S El Formater la page

Menu: Affichage - Apercu des sauts de page

Déplacer un saut de page :

Cliquer-glisser le saut de page en mode aperc¢u des sauts de pages

Revenir a un affichage normal

Menu: Affichage - Normal

e  Cliquer l'outil : Imprimer 5
= Désactiver 'apercgu

Fermer I'apercu

Auteur : Cl. TERRIER
R-FOCA
page 8

Fermer 'apergu

Fermer l'apergu

= Imprimer a partir de I’apergu

2. APERCU AVANT IMPRESSION *  Cliquer Tout

e  Cliquer l'outil : Apercu [ 2 Sans nomL - OpenOfficerg Cale == =) 3. |IMPRIMER LE DOCUMENT
Ou ET E Affichage Inrs.Ertm’n Format Qutils Données Fenétre Aide >;

e Menu : Fichier — Apergu Brodadash

ea) Cd @) & [H Formaterlapage Fermerl'aperqu

Sélectionner les options
désirées dans la barre d’outils
contextuelle

Pagel Standard

R

= L'intégralité du document

e  Cliquer l'outil 5
= Une page

e Cliquer le texte de la page a
imprimer

m

e Menu : Fichier - Imprimer...

e Activerlacase: Page — |

Saisir le numéro de la page a

imprimer

e Cliquer: OK

Impression &
Imprimante
Mom 1P Photosmart CE100 series -]
Etat Imprimante par défaut: Disponible
Type HP Photosmart C6100 series

Emplacement 1P=192.168.1.67, Host=HP9350EL

Commentaire

E Imprimer dans un fichier

Zone d'impression Copies
@ Tout Exemplaire(s) 1
" Pages 1 I r I

[ options.. | ( oK [[ annuter | | Aide




CNED

Plusieurs pages

Menu : Fichier — Imprimer...

Calc 2.3

Cliquer dans la zone : Pages et saisir les pages a imprimer

Fiche-outil n° 05

Imprimer et mettre en page une feuille

5.

IMPRIMER LES FORMULES

Auteur : Cl. TERRIER
R-FOCA
page 9

\ Impression &J
- Séparer les pages N imprmarte
disjointes par « ; » [HP Photosmart C6100 series [=][ eroprietes.. |
=> 1 ) 5 = l et 5 Imprimante par défaut; Erreur; 1 documents
HP Photosmart C5100 series
Relier | . 1P=192.168.1 67, Host=HP9850EL
- gler es page§ qui se P N
SU|Vent par }Jn tlret Dlmprimer ans un fichier
=>1-5=1a5
Zone d'impression Copies
© Tout Exemplaire(s) 1 =
@ Pages 1-5
e Cliquer: OK @ @ @
oK | [ Annuler | [ aide
4. IMPRIMER AU FORMAT PDF
e Menu : Fichier - Exporter au format PDF... Options POF =
e Paramétrer les pages a exporter Géneral | Vue iniiale | Interface utilisateur | Sécuité |
Plage
© Tous
) Pages
Images
) Compressien sans perte
@ Compression JPEG
Qualité 0% =
[ Réduiire la résolution des images 300 DP1
Général
[C] Tagged PDF
[ Exporter les notes
Exporter les repéres de texte
e Cliguer le bouton : Export ] Créer un formulaire POF
e  Sélectionner I'unité puis le dossier Eormet d'emvoi For__[2]
destination Exporter automatiquement les pages blanches insérées
e  Saisir le nom du document PDF
e  Cliquer le bouton : Enregistrer Biport_| [ Annuler | [ Aide

Activer/Désactiver I'affichage des formules

Menu : Outils - Options

Cliquer : OpenOffice.org Calc
Cliquer I'option : Affichage
Activer/désactiver la case : Formules

Options - OpenOffice.arg Cal - Affichage =
OpenOffice.org
Chargement/enregistrement sl fficher
Parameétres linguistiques Lignes de la grille Eormules
B OpenOffice.org Calc X
Général Coulerr [ Griscair  [+] Valeurs zéro
éa‘wl g [¥] Sauts de page [¥] Indicateur de notes
Listes de tri 71 Repéres lors du déplacement [T] Mise en évidence des valeurs
Madifications A
Grille [] Poignées simples e
Impression i Débordement de texte
OpenOffice.org Base [7] Grandes poignées -
Diagrammes [¥] Affichage des références en couleur
Intemet
Objets Fenétre
Objets/Images | Afficher E En-tétes de lignes et colonnes
Disgrammes serche 7] Barre de défilement horizontale
Barre de défilement verticale
Objets dle dessin Afficher [ -
Symboles du plan
( oK J [ Anmuier [ e ][ prcédent

Cliquer : OK

Imprimer les formules

Afficher les formules dans les cellules
Sélectionner les cellules a imprimer
Demander I'impression de la zone désirée




