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1. ACTIVER L’AFFICHAGE DES TOTAUX ET SOUS TOTAUX 

 Sélectionner le tableau (titres de colonnes inclus)  

 

 Menu : Données - Sous-totaux… 
 

 Sélectionner le champ sur lequel 
réaliser un regroupement pour le 
calcul des sous totaux 

 

 Cliquer le champ sur lequel faire 
un calcul 

 

 Sélectionner le type de calcul à 
réaliser  

 

 Cliquer : OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=> Les sous-totaux sont affichés et le tableau insère un mode plan (Voir fiche-outil 27) 
 

 
 
 

2. DESACTIVER LE CALCUL DES SOUS-TOTAUX 

 Cliquer une cellule de la liste de données 

 Menu : Données - Sous-totaux… 

 Cliquer le bouton : Supprimer  

 

 


