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1. INSERER/ SUPPRIMER DES SAUTS DE PAGES 2. APERGU AVANT IMPRESSION

= Insérer un saut de page : o Cliquer outil : Apercu 4 e = ——
e Painter la ligne qui apparaitra sur la nouvelle page e Menu : Fichier — Apercu
e Menu: Insertion - Saut de page %
= Afficher les sauts de page S
o Menu: Affichage - Apercu des sauts de page E
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e  Sélectionner les options
désirées dans la barre
d’outils contextuelle

m

Apercu: page 1sur un total de 1.
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= Imprimer a partir de I’apercu
e  Cliquer l'outil
= Désactiver I'apergu

e :
IR VAR e i e  Cliquer l'outil
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[ e 3. IMPRIMER LE DOCUMENT

= Déplacer un saut de page: = L'intégralité du document
e Cliquer-glisser le saut de page en mode apercu des sauts de pages «  Cliquer I'outil =]
= Revenir a un affichage normal = Une page

e Cliquer : Affichage - Normal

e Cliquer le texte de la page a imprimer
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CNED

Menu : Fichier -
Imprimer...

Activer la case : Page

Saisir le numéro de la page

a imprimer
Cliquer : OK

Plusieurs pages

Excel
2002-2003

Imprimer et mettre en page une feuille

() Sélection
(@ Feuilles sélectionnges

Impression

() Classeur entier

ste

Aperu

Copies

MNombre de copies : 1 -

Imprimer (2. [
Imprimante
lom (3 HP Photosmart C6100 series E'
Etat: Inactive —
Type HP Photosmart C6100 series Rechercher une imprimante. .
oo IP=192.168.1.67,Host=HP3850E1
Commentaire :

[ Imprimer dans un fichier

Copies assemblées

y i

Menu : Fichier — Imprimer...
Cliguer dans la zone : Pages et saisir les pages a imprimer :
- Séparer les pages disjointes : par« ; »=>1;5=1et5
- Relier les pages qui se suivent par un tiret=>1-5=1a5

Cliquer : OK

/

IMPRIMER LES FORMULES

Activer/Désactiver I'affichage des formules

Menu : Outils - Options
Onglet : Affichage

Activer/désactiver la case : Formules

Quadrilage

Couleur du quadrilage :

Valeurs zéro
Automatique [~]

Options [ [ |
Couleur Internatonal | Envegister | vérfiatondeserews | Orthographe | séarite |
Affichage i|  Calel |  Modfication |  Geénéra |  Tramsiton |  Listespers. |  Graphique

Afficher
Velet Office au démarrage Barre de formule Barre d'état Fenétres dans la barre des thches

Commentaires
© Aucun @ Indicateur seul () Commentaire et indicateur

Cbjets
@ Afficher tout ) Indicateurs de position ) Masquer tout

s Fengtres
' Sauts de page En-tétes de ligne et de colonne Barre de défilement horizontale

[F] Formules Symboles du plan Barre de défilement verticale

Onglets de dasseur

Cliquer : OK
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= Imprimer les formules

e Afficher les formules dans les cellules
e  Sélectionner les cellules a imprimer
e Demander 'impression de la zone désirée



