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NOM DE ZONE

Excel
2002-2003

Fiche-outil n° 14

Fonction somme et nom de zone

Ou
[ ]

Donner un nom a une cellule ou a une zone

Délimiter la zone a nommer par cliqué-glissé
Cliquer dans la zone de saisie des noms de zone =] Eichier Edition Affichage Insertion
(A gauche de la barre des formules) \

Saisir le nom de la zone (sans espace ou 3] Quantite [[]io -|& 1 s|=
remplacer l'espace par le signe _) - & 10
! P A B C
Valider par [Entree] 1 Quantité PU Total
2 10 520€ 52,00 €
3 20 12,30 € 246,00 €
4 15 42,00€ 630,00 €
=
Délimiter la zone a nommer par cliqué-glissé
Menu : Insertion - Nom - Définir...
I Déafinir un nom @‘
Moms dans le dasseur :
oK
-&]ouber
Dans la zone : Nom dans le
. Supprimer
classeur saisir le nom de la zone
Cliquer : OK =
Fait référence &:
='cible (3)1$C42: 6084
Modifier un nom de zone
Menu : Insertion - Nom - Définir... Définir un nom =)
Moms dans le dasseur :
L. antité oK
Modifier le nom ﬁ y:
cii | 5 modifi q
iquer le nom a modifier / Total
. Ajoutes
Cliquer dans la zone : Nom dans le
classeur iy
Effectuer la modification désirée i
Cliquel’ - OK Fait référence &:
='cble (3)16A52: 6884
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Format

0 Modifier les références

Cliquer dans la zone : Fait référence a
Saisir ou sélectionner sur la feuille la
nouvelle zone

Cliquer : OK

Supprimer un nom de zone

Cliquer le nom & supprimer

Cliquer le bouton : Supprimer \

Auteur : Cl. TERRIER

Insérer un nom de zone dans une formule

Cliquer dans la formule de calcul et sélectionner

les références a remplacer par un nom
Menu : Insertion — Noms — Coller...

Cliquer le nom a utiliser
Cliquer : OK
[Entrée]
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Définir un nom @

Momes dans le dasseur :

Quantité oK

PU

I

Total

Supprimer
ait référence &:
='dible (3)/15A$2: 5454
L

Définir un nom @

Noms dans le dasseur :

Quantits oK.

Fait référence &:

—cible (3)15A52: 5854
Coller un nom @
Coller un nom
PU -
Total




Excel

CNED

2. FONCTION SOMME ET AUTRES

2002-2003

Fiche-outil n° 14

Fonction somme et nom de zone

Ou

= Saisie manuelle au clavier

Pointer la cellule ou faire apparaitre le résultat et taper : =

Saisir la fonction désirée (Somme, min, max etc.)

Définir entre parenthéses la zone concernée (nom ou références)

[Entrée]

Cliquer le bouton déroulant de I'outil Somme automatique

Cliquer le fonction a mettre en ceuvre

Valider par [Entrée] ou sélectionner la zone de données a utiliser dans la formule
=> Le résultat est affiché dans la cellule et la formule dans la barre des formules

ch * \__ ™ =SOMME(C2:C4)
A N\ B C
1 Quantité \ PU Total
2 10 N\5.20 € 5200 €
3 20 12R0€| 24600 €
4 15 42 0 630,00 €
|5 | h\i 925,00 €
B

Fonctions préprogrammeées (Assistant)

Pointer la cellule ou faire apparaitre le résultat
Outil : Somme automatique
Sélectionner la cellule qui doit recevoir le résultat

Cliquer I'outil : Somme 2 dans la barre des formules
Sélectionner les cellules a utiliser
[Entrée]

Saisie Assistée d’une fonction préprogrammée

Cliquer I'outil = oft Excel - recher
] Fichier Edition Affich
i == RNk

i Avial -1
C11 -

Auteur : Cl. TERRIER
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Dans la zone du haut, saisir le nom _[ insérer une fonction

de la fonction puis cliquer le
bouton : OK situé a droite

Recherchez une fonchor T
somnd > 5

Sélectionnez une fonction :

Ou sélectionnez une catégorie : |Les derniéres utiisées IZ|

= -
MOYENNE

sI
LIEN_HYPERTEXTE
NB

MAX

s 4 -

Dans la zone du dessous sélectionner la fonction & programmer

Cliquer le bouton OK du bas de la fenétre

Saisir les références ou parametres demandés par I'assistant

Arguments de la fonction

SOMME

Nomb

Nombrel | §

Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules,

Nombrel: nombrel;nombreZ;... représentent de 14 30 arguments dont vous
voulez calculer la somme. Les valeurs logiques et le texte sont ignorés
dans les cellules, y compris slils sont tapés comme arguments.

Résultat = 928,00 €

C2:C4 1| = {52;246;630}

] ()

re2

= 928

Cliquer le bouton : OK



