CNED

1. TRI RAPIDE

Excel

2002-2003

e Sélectionner les données a trier (sans les titres de colonnes)

La clé de tri est automatiquement la colonne a partir de laquelle a débuté la sélection

de zone. \

vA B C
1 | Reférence Désignation PU
2 A1 Imprimante Epson 125,00 €]
3 A2 Imprimante HP 210,00 €
4 JA3 Imprimante Brother 160,00 €]
5 |Aad Imprimante Canon 95,00 €
6 |A5 Imprimante Sony 176,00 €
7 |AG Imprimante Radix 210,00 €]
2

Al Z
e Cliquer l'outil correspondant au tri désiré : Tri croissant AR Tri décroissant

2. TRI PAR MENU

Menu : Données — Trier...

tri

Paramétrer le deuxiéme critére de tri
Etc.

Cliquer : OK

Remarque : Annuler le tri en cliquantI

Sélectionner la colonne sur laquelle réaliser le —

Sélectionner les données a trier (Titres de colonnes inclus)

Trier |i|-£_hj ]
' r
h (@) Croissant
() Décroissant
Puis par
|Z| (@) Croissant
(") Décroissant
Puis par
|Z| @ Croissant
(") Décroigsant

Ma plage de données a une ligne de titres
@ Oui () Non

[Opy’ons... ] [ oK ] [ Annuler

Fiche-outil n° 20
Trier des données
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