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1. CREER UN GRAPHIQUE SIMPLE

= Sélectionner les données a utiliser

e  Sélectionner les séries y compris les titres de colonnes et de lignes. (Sélectionner
des zones discontinues en appuyant sur [Ctrl])

= Tracer le graphique

e  Cliquer l'outil @

e  Sélectionner le type de graphique a
représenter dans la zone de gauche
et le sous type dans la zone de droite

e Cliguer le bouton : Suivant >

e Modifier éventuellement les séries de
données utilisées

e Cliguer le bouton : Suivant >

Assistant Graphique - Ftape 1 sur 4 - Type de Graphigue @‘i—hj
Types standard ‘ Types perzonnalisés |
Type de graphigue : Sous-type de graphigue :
M Histogramme -
E Barres
|t Courbes
@ Secteurs || /m—m—m—
|_ Nuages de paints 1
. Aires I | |
@ Anneau II.II‘II,
iy Radar
i surface
®: Bulles -
1
Histogramme groupé. Compare les valeurs y
prises & différentes abscisses x.
l Maintenir appuye pour visionner ]

Assistant Graphique - Etape 2 sur 4 - Données source du graphigue
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Plage de données :

Sérieen : © Lignes

@ Colonnes

annuler | [ < précédent || suvant> | [ Terminer

Fiche-outil n° 28
Graphique simple

e  Paramétrer les titres, les axes, le
qguadrillage, la Iégende, les
étiquettes de données en
cliguant les onglets
correspondant et en réalisant les
paramétrages souhaités

e  Cliquer le bouton : Suivant >

e  Sélectionner le lieu ou créer le
graphique
e Cliqué le bouton : Terminer
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Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphique

D ||

Axes | Quadrilage | Légende | Etiquettes de données | Table de données ‘
phigue :
CA =13
Axe des absdsses (X) : &00001
00001 __
500001
Axe des ordonnées (1) : 500001 __
00001 (I
500001 —
Axe des (X) superposé : 200001 —
100001 I
ol
Axe des (¥) superpose : Hfﬁ S tf‘P R
p X N

Annuler ][(Erécédant][ Suivant > ] [ Terminer ]

Assistant Graphique - Etape 4 sur 4 - Emplacement du graphique @‘i_hj
Placer le graphique :
.l (7 sur une nouvelle feuille Graphl
© ententqugpietdens:  [EEEIET I - |

h

=> Le graphique est tracé et la barre d’outils graphique est affichée. (Si elle n'est pas
affichée, cliquer-droit une barre d’ourtils — Graphique)

Zone de graphigue

2. MODIFIER UN GRAPHIQUE

= Activer le graphique
e  Cliquer le graphique
= Taille du graphique

e  Cliquer-glisser une poignée de taille

= Position du graphique

e  Cliquer-glisser la bordure du graphique
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Type de graphique

Fiche-outil n° 28
Graphique simple

4., ETIQUETTES DE DONNEES
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CEIEE
o Cliquerlouti 8 e
e Cliguer le type et le sous type de graphique a tracer ey @ o
e Cliquer: OK — — ﬁ'
Ou = =
e  Cliquer le bouton déroulant de I'outil I# = Type de graphique et | @ -H
sélectionner la présentation désirée :
& @ 9
3. AXES (ABscCISSE / ORDONNEE)
= Sélectionner un axe T =
° Cliquer I'aXe i Matifs | Echelle | Police | Nombre | Alignement
L\_gnes Graduahongrlnu?ale )
= Effacer un axe © hme © imirere © st
) Personnalisées
e Cliquer I'axe - [Suppr] se: [ [a] RN e
, Couleur : Automatique E| () Intérieure () Sur faxe
= Param etrer un aXe Epaisseur : E| Etiquettes de graduation
@ Aucune () En haut
e Double-cliquer I'axe a paramétrer Aperu ©OEnbas @ Achitt delave
e  Sélectionner I'onglet qui correspond a
I'élément a modifier
e Faire les modifications
e Cliquer: OK

= Ajouter des étiquettes de données

. o Format de série de données Lé]
e Double-cliquer sur la série pour
laquelle afficher les étiquettes T e
e Onglet: Etiquettes de données e e ebatte
e Paramétrer les options désirées [ riom de série
B [] om de catégorie
e Cliquer: OK I valeur
= Paramétrer les =l
étiquettes de données
e Double-cliquer les étiquettes
e Cliquer l'onglet : Caractéres
e  Paramétrer le texte
e Cliquer: OK [ ok ][ amder |
5. BORDURES ET COULEURS DES AIRES
= Bordure et aires unis S ——— =
»  Double-cliquer la série & traiter i e
e Onglet : Motifs Bordre aies
e Paramétrer les options désirées o hutmatae > Auimatace
° C|Iquel’ . OK ‘E-P;rsonna\isée l | | ; EEEEN

= Texture et dégradé

Cliquer le bouton : Motifs et textures.
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. HEEEEEEN
e =] | EEEN
Coveur: | Automatique [=] M EEEN
Epaisseur : E

(] | | I
[ ombre N EEEN
Motifs et textures. ..
Apergu
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Onglet Texture

Fiche-outil n° 28
Graphique simple

7.

QUADRILLAGE
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Double-cliquer le quadrillage

Paramétrer le quadrillage désiré

Cliquer : OK

TITRES GRAPHIQUE - AXES

Format de quadrillage

{Miotifs

Echelle

Trait
@ Automatique

Aucung

() Personnalisé
Style :
Couleur :

Epaisseur :

Apercu

—[
Automatique E

o] [omae |

Motifs et textures EE] [ Motifs et textures [
{Bégradé?| Texture | motf | mmage | | Dégradé || Textire' | motf | image |
Couleurs Texture :
© Unicalore [ Amndes ] (e
() Bicolore
() prédéfini
Transparence
De: < *
i B :
Type de dégradé Variantes
) Horizontal
) Vertical
i) Diagonal haut Exemple : Exemple :
() Diagonal bas ‘ ‘
= mE —
) Dugentre Autre texture...
e  Paramétrer la mise enforme désirée
e Cliquer: OK
6. LEGENDE
= Ajouter/supprimer lalégende
e  Cliquer 'outil dans la barre d’outils : Graphique
~ , Format de légende ==
= Déplacer lalégende —
i Motifs | Police | Emplacement
e  Cliquer-glisser la légende e e o S tomatie
) Aucune (@) Aucune
n () Personnalisée EEEEEEEN
Mettre en forme la - S
- | | | B |
Iegende Covlewr: | Automatique [+] M EEEN
e Double-cliquer la Iégende ;a'“g“" =] e
z . . g . Ombre
e  Sélectionner les onglets puis réaliser EEEEEE
Ie§ paramétrages désirés o
e Cliquer: OK I

Ajouter un titre au graphique ou aux axes

Cliquer-droit une zone vierge du graphique — Options du graphique...

Onglet : Titres
Saisir les titres
Cliquer : OK

Modifier un titre

Cliquer deux fois lentement le titre
a modifier et effectuer la
modification

Cliquer en dehors du bloc du titre

Options du graphique

D |

Légende | Etiquettes de données [ Table de données |

Titre du graphique :
CA

Axe des absdsses (X) :

Axe des grdonnées (Y) :

oA
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= Mettre en forme un titre
Format du titre du graphique @
e  Cliquer-droit le titre & mettre en forme | Matits_|{ Police. | Algnement
e Cliquer: Propriétés de I'objet.... e B | [
° Cllquer,longlet désiré puis réaliser les L angsane e =] ol T o
parametrages aArab\\:TiiEsEtuni y Gras — i i
i N Soulignement : Couleur : Arriére-plan :
° Cllquer - OK Aucun [x] | automatique [+] |automatique  [~]
Attributs Apergu
[T Barré
Z H [ Exposant
= Déplacer un titre Elces — AsBpconz
. . . . Echelle automatique
° Cllquer-gllsser Ia bordure du tltre a Palice TrueType, identique & I'écran et & limpression.
déplacer
H M OK Annuler
= Supprimer un titre o] [amie]

Cliquer le titre & supprimer - [Suppr]

9. ACTIVER LA FEUILLE DE CALCUL OU LE GRAPHIQUE

e  Cliquer la feuille de calcul a c6té du graphique
Ou

e  Cliguer I'onglet de la feuille du graphique

10. IMPRIMER UN GRAPHIQUE

= Imprimer le graphique seul

e  Cliquer le graphique
o  Cliquer l'outil =

= Imprimer le graphique avec le tableau

Cliquer la feuille de calcul
Positionner et ajuster le graphique sur la feuille
Cliquer l'outil =




