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Fiche-outil n°® 31
Copier / coller entre application

1. COPIER-COLLER DES DONNEES SANS LIEN
e  Charger le fichier source
e  Mettre en forme les données a copier
e  Sélectionner les données, le tableau ou cliquer le graphique a copier
e  Cliquer l'outil : Copier -3 ou cligue-droit la sélection - Copier ou [Ctrl] + [C]
e Charger l'application puis le fichier destination dans lequel intégrer le tableau ou le
graphique
e Cliquer I'endroit ou coller les données
e  Cliquer l'outil &4~ ou clic droit — Coller ou [Ctrl] + [V]
2. COPIER - COLLER AVEC LIEN DYNAMIQUE (OLE)
Cette solution est plus exigeante en ressources matérielles que la précédente.
e Mettre en forme les données a copier (tableau ou graphique)
Sélectionner les données, le tableau ou cliquer le graphique a copier
e Cliquer l'outil : Copier =3 ou clic-droit - Copier ou [Ctrl] + [C]
e Charger I'application puis le fichier destination
Cliguer I'endroit ou coller les données
e Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Coller FeThe
Ou
e Menu : Edition - Collage spécial...
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Insére le contenu du Presse-papiers comme Format HTML.
. _. Le collage spédial crée un raccourd vers le fichier source.
[] Cllquer : OK Toute modification apportée & ce fichier source sera

automatiquement reflétée dans votre document.
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