1.

Excel 2007

CNED

Ou

NOM DE ZONE
Donner un nom a une cellule ou a une zone
Délimiter la zone & nommer par cliqué-glissé |G BEFLEE . FERED - |

Cliquer dans la zone de saisie des noms de zone a =

gauche de la barre des formules =i I
L. Coller | || E || S =l

Saisir le nom de la zone sans espace (ou remplacer - o SRR A

Calibri R b VR Bl

s . | Presse-papiers & Police =
I'espace par le signe _) ™ auantite] -G %] 10
Valider par [Entrée] A B c

1 Quantité Prix unitaire Total

2 10§ 35,20€ 52,00€
Délimiter la zone & nommer par cliqué-glissé 2 ) L2208
Activer 'onglet : Formules 5 T '

. , . |43 Definir un nomj=
Cliquer Poutjl (== 2= un nemi= Nouveau nom [® il
Mom :

Dans la zone : Nom, saisir le nom de la zone _—T%re: Classeur -]
Cllquer - OK Commentaire : e

Faitréférence & : | _peiqisas2:casq

o] [ |

Modifier un nom de zone

Cliquer I'onglet : Formules
Cliquer I'outil : Gestionnaire de noms
Double cliquer le nom a modifier

Gestionnaire de noms B
Noweai.. | [_Modfer | [ supprmer
Cliquer dans la zone : Nom et v Fatréfrenced  rendue Commertare

. =Feulll$BSZSES4  Classeur
=Feul1$ag2:$n84  Classeur

= Prix_unitaire
Quantité

effectuer la modification désirée

=) Total =Feuil11$C$2:6C$4 Classeur
Modifier le nom (B [
Nom : rix_unitaire]
Commentaire @ K

Fatréférenced : | _reuinispszieast

Cliquer : OK
Cliquer : Fermer

Fiche-outil n° 14

Fonction somme et nom de zone

Auteur : Cl. TERRIER
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Modifier les références

Modifier e nom (2 [
Cliquer 'onglet : Formules 5 e
. , . . . Gestionnaire fone s
Cliquer l'outil : Gestionnaire de noms de noms Commentare :

Double-cliquer le nom & modifier

Cliquer dans la zone : Fait référence a

Saisir ou sélectionner sur la feuille la nouvelle zone
Cliquer : OK

Cliquer : Fermer

Fait référence & :

Supprimer un nom de zone

Cliquer I'onglet : Formules
Cliquer l'outil : Gestionnaire de noms
Cliquer le nom & supprimer

Gestionnaire
de noms

Gestionnaire de noms [ER===))
bouveau... | [ Modfier... | [ Supprimer [ irer - |
Nom Valeur Fait référence & Etendue  Commentaire

Cliquer le bouton : Supprimer
Cliquer : Fermer

Prix_unitaire 520€5712,30... =Feull!$8s2B$4  Classeur
) Quantité {107720%715F =Feulll$AS2:6A¢4  Classeur
= Total 52,0057

=Feul11SC$2:5C54  Classeur

Insérer un nom de zone dans une formule

Cliquer I'onglet : Formules
Cliquer la cellule qui contient la formule et sélectionner les

£2 utiliser dans la formule =

références a remplacer par un nom dans la barre des Eeixiunitaie ‘
formules ou [F5] Quantité
Cliquer le nom a utiliser Total

Coller des noms...
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2. FONCTION SOMME ET AUTRES

= Saisie manuelle au clavier

Pointer la cellule ou faire apparaitre le résultat et taper : =

Saisir la fonction désirée (Somme, min, max etc.)

Définir entre parenthéses la zone concernée (nom ou références)

[Entrée] > mj
Ou " somme | Utilisée(s)
e Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Somme automatique EIGIE - ena -

e Cliquer le fonction a mettre en ceuvre —_— i::j:ne
o Valider par [Entrée] ou sélectionner la zone de données a utiliser E;
dans la formule =
=> Le résultat est affiché dans la cellule et la formule dans la Min,

Autres fonctions...

barre des formules :

_’QS‘\JJH')'

Accueil Insertion

TR - |

Formules Dor

Mise en page

S > il @ @ €
Insérer une Somme Utilisée(s) Finandier Logique Texte Date
fondion automatique ~ récemment = = = heur

Bibliothéque de fonctions

\ Cs - f- | =soMME(c2:ca)
A B - D
1 Quantité Prix unitaire Total
2 10 5,20€ 52,00 €
3 20 12,30 € 246,00 €
4 15 42,00€ 630,00 €
51 928,00 € :
6

= Fonctions préprogrammeées (Assistant)

e Cliquer l'onglet : Formules
Pointer la cellule ou faire apparaitre le résultat

Saisie Assistée d’une fonction préprogrammée

e Cliguer le bouton déroulant de la catégorie de fonction & programmer puis cliquer la
fonction désirée \

% Somme automatique - ﬁ Logique = (:4? Recherche et référence =

ﬁlr Utilisée(s) récemment = i_.\ Texte = @ Maths et trigonométrie ~
e — o
@g Financier = Eff Date et heure = ﬁj Plus de fonctions ~

Bibliothéque de fondtions

Auteur : Cl. TERRIER

Fiche-outil n° 14

Fonction somme et nom de zone

Ou
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Saisir les références ou paramétres demandés par 'assistant

Arguments de la fonction [ [ |
ECARTYPE
Nombrel [Nl
Nombre2
= 25,74645607
Evalue [ecart-type dine population e s basant sar n Echentllon (gnore fes velews logiues et e lexie de
I'échantillon).

Nombre1: nombre;nombre2;... représentent de 14 255 nombres correspondant & un
chantilon de popation et peuvent &tre des nombres ou des références qu
conbernent des nombres.

Résultat = 25,74645607

Cliquer le bouton : OK f
x

Insérer une
fondion

Cliquer l'outil : Insérer une fonction

Dans la zone du haut, saisir le nom
de la fonction puis cliquer le bouton

Insérer une fonction

OK t P d t Recherchez une fonction :
| rol
SHe e : e ]
Cu sélectionnez une catégorie : | Recommandg |Z|

Sélectionnez une fonction :

-
MOYENNE.SI El

SOMME.SL.ENS
SI(test_logique;val si ipvaleur_si_faux)

Vérifie sila condition est respectée et renvoie une valeur si le résultat dune
condition que vous avez spédfiée est VRAL, et une autre valeur si le résultat est

Dans la zone du dessous FAUK.
sélectionner la fonction a
prOgrammer Aide sur cette fonction

Cliquer : OK du bas de la fenétre

Saisir les références ou paramétres demandés par I'assistant
Cliquer : OK



