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1. ENREGISTRER UN DOCUMENT AU FORMAT HTML

Cliquer le bouton Office @ - Enregistrer sous...

Sélectionner I'unité puis le dossier destination

Sélectionner le type de fichier : Page Web ou Page Web a fichier unique...

[ Enregistrer sous

OO F

<« Utilisateurs » Claude >\Dncuments v

- ‘ 3 \ \ Rechercher

Wy Organiser ~

Liens favoris
[E Documents

Autres »

Daossiers
IF Documents
zaaaa
Camtasia Studio
CIEL
CNED
Cours
Le Cartagrapheur
Mes fichiers requs

- . Mouveau dossier

Nom Date de modification
aaaaa
Camtasia Studio
CIEL
CNED
Cours
Le Cartographeur
Mes fichiers requs
Mes numérisations
[ ]| (21 Mes sources de données
OpenOffice
(@l plateforme multimédia
Privé

> | 4]

i

Nom de fichier:

Auteurs :

Classeurl xlsx

Type 3
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Type: [Classeur Excel (*lsd) \

Classeur Excel (*xlsx)
Classeur Excel (prenant en charge \es macros) (*xlsm)
Classeur Excel binaire (*xsb)
Classeny Fxcel 97 - 2003 (* yls)

* ' Cacher les dossiel
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Données XML (*xml)

Page Web  fichier unique (*.mht:*.mhtml)
Paoe Web (*.htm:*.htmll
Modéle Excel (*.xit)
Modéle Excel (prenant en charge les macros) (*xitm)
Modéle Excel 37 - 2003 (*.xdt)

Texte (séparateur : tabulation) (.t}

Texte Unicode (*.txt)

Feuille de calcul XML 2003 (*xml)

Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*xds)

CSV (séparateur: point-virgule) (*.csv)

Texte (séparateur: espace) (*.prn)

Texte (Macintosh) (*.txt)

Texte (DOS) (".bet)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (DOS) ("csv)

DIF (*.dif}

SYLK (*.slk)

Macre complémentaire Excel (xlam)

Macre complémentaire Excel 97 - 2003 (*xla)

PDF (*.pdf)

Document XPS (*xps)

e  Saisir le nom du fichier
e Cliquer le bouton : Enregistrer

Fiche-outil n° 33
Page Web et liens hypertextes

2. CREER UN LIEN HYPERTEXTE

Auteur : Cl. TERRIER
R-FOW7
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méme dossier )
e Cliquer l'onglet : Insertion =]
e Cliquer l'outil : Lien hypertexte  ryperece

e Concevoir les documents a relier par des liens hypertextes et les enregistrer dans un
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e Cliquer l'outil : Dossier parent, ouvrir le dossier
puis sélectionner le fichier a activer a partir du
fichier ouvert

internet
e Cliquer: OK

3. SUIVRE UN LIEN HYPERTEXTE

e  Cliquer l'outil : Naviguer sur le Web pour accéder au réseau et ouvrir une page

e Cliquer le lien en appuyant sur [Ctrl]




