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3. COMMANDES DE BASE

Découvrir ’écran et les barres d’outils

= Charger et quitter Impress

Charger Impress

Cliquer le bouton : Démarrer Hinemarrer| (| 9

L]
e Cliquer le menu : Tous les programmes
e  Cliquer le programme : OpenOffice.org 2.3 —
OpenOffice.org Impress
Quitter Impress
e Cliquer la case de fermeture X d’Impress
= Paramétrer les barres d’outils
" Activer/Désactiver une barre d’outils
e Menu: Affichage - Barre d’outils
e  Cliquer la barre d’outils a afficher/masquer
Déplacer une barre d’outils
e  Cliquer glisser le bouton de sélection situé a gauche de la

barre d’outils

Aligner
Cercles et ellipses
Conception de formulaire
Contréles de formulaire
v Dessin
Editer leg points
Fontwork
Formatage du texte
Image
Insérer
Lecture de media
v Ligne et remplissage
Maode
Mode Diapo
Mode Masgue
Mavigation pour formulaires
v Morrnal
Mormal (mode d'affichage)
Chjets 30
Options
Paramétres 3D
Flan
Points de collage
v Présentation
v Texte
Trieuse de diapos
Zoom
@ parre dhyperliens
Barre de couleurs

Personnaliser...
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= Afficher laregle
e Menu : Affichage — Régle
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= Afficher |la barre d’état

e Menu : Affichage - Barre d’état
Pagel /1 Standard 100% INS STD ||HYP|| * Niveau 1

= Ajide

ﬁAidE de OpenOffice. org - OpenOffice. org Impress g@]

OpenOffice.org Impress |~

Activer Ila fenétre d’aide

Margue-pages
Conteru | Index | Recherche

Terre recherché

e  Cliquer I'outil aide @

|

ou . . ) Vérification orthographi &

e Menu: Aide - Aide de OpenOffice.org 12 remplacement

e Saisir le mot clé de recherche puis cliquer e o inpres
le bouton : Affichage paens

composants de Openoi
OpenCffice.org Draw
Opensffice.org Impres:

Désactiver Ila fenétre d’aide T e i e

e Cliquer la case de fermeture B3 de 1a fenétre daide

o STH

~

Bienvenue
dans l'aide de
OpenOffice.org
Impress

Utilisation de
OpenOffice.org
Impress

Instructions pour I'utilisation

= Afficher la grille

e Menu : Affichage — Grille
e  Cliquer I'option désirée

= Afficher les reperes

e Menu : Affichage — Repéres
Cliquer I'option désirée
Placer un repére en cliquant glissant de la régle sur la diapositive

= Annuler/rétablir une action

I Annuler les derniéres commandes

e  Cliquer l'outil : Annuler

Ou

e  Cliquer le bouton déroulant de I'outil Annuler
puis cliquer I'opération a annuler dans la liste
affichée

(Dés)activer le numeéro
Mouveau paragraphe
Frappe: 'azeazezae’
Mouveau paragraphe
Frappe: 'azeazeza'
MNouveau paragraphe

| Actions 3 annuler: 1

[l  Rétablir les dernié% TaE"v Wme qQ
e  Cliquer I'outil : Rétablir

(Dés)activer le numéro
Insérer un hyperlien

Ou

e  Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Rétablir
puis cliquer I'opération a rétablir dans la liste
affichée

_l Actions a rétablir: 1
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Mode diaporama

Cliquer l'outil

@ Diaporama

Rencontre AlphArt

Bienvenue




