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1. CREER UN DOCUMENT
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2. TAILLE DU DOCUMENT ET MARGES

Auteur : Cl. TERRIER

A I'ouverture d’Impress

Un transparent ou une affiche

Charger Impress

Cliquer I'option : Présentation vierge dans I'assistant
Cliquer le bouton : Créer

Paramétrer la taille du document (Cf. 2)

Une présentation vierge

Charger Impress

Cliquer I'option : Présentation vierge dans I'assistant
Cliquer le bouton : Suivant >>

Sélectionner le style a appliquer

Cliquer le bouton : Suivant >>

Parameétrer les transitions a appliquer

Cliquer le bouton : Créer

' Une présentation a partir d’un modéle prédéfini

Charger Impress

Cliquer I'option : A partir d’'un modéle dans I'assistant
Sélectionner le modéle & appliquer

Cliquer le bouton : Suivant >>

Dans la zone Style de page sélectionner le modele a utiliser
Cliquer le bouton : Suivant >>

Paramétrer les transitions a appliquer

Cliquer le bouton : Suivant >>

Saisir vos idées fondamentales

Cliquer le bouton : Suivant >>

Sélectionner les pages a créer

Cliquer le bouton : Créer

Impress est ouvert

Menu : Fichier - Nouveau - Présentation

Menu : Format - Page... - Onglet : Page
Paramétrer le format de la page (Ecran pour un diaporama)

Paramétrage de la page &
Page | Arrigre-plan
Format de papier
Format Ecran =
Largeur 2800cm
Hauteur 1,00cm %
Qrientation ) Portrait
@ Paysage Source du papier  |[D'aprés les paramétres dal'E
Marges Paramétres de mise en page
A gauche 000cm %
A droite 0,00cm — Format 1,23 . |z|
En haut 0.00cm = [¥] Adapter I'objet au format de papier
En bas 0,00cm —
Paramétrer les marges
éventuelles pour un
transparent ou une affiche [ ok [ annuier |[ aide ][ Resabic

Cliquer : OK ou [Entrée]

OUVRIR UNE PRESENTATION

A 'ouverture d’Impress

Charger Impress

Cliquer I'option : Ouvrir une présentation existante dans I’assistant

= B
(=% Ouvrir...

Cliquer le bouton
Sélectionner 'unité, le dossier puis le diaporama a ouvrir
Cliquer le bouton : Ouvrir

Impress est ouvert
Cliquer I'outil =

Sélectionner I'unité, le dossier puis le diaporama a ouvrir
Cliquer le bouton : Ouvrir
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4. ACTIVER UNE DIAPOSITIVE

Impress 2.3

o Cliquer la diapositive dans la zone de gauche de I'écran

A seceee
5. DEPLACER UNE DIAPOSITIVE
o Cliquer-glisser la diapositive a déplacer dans I'apercu du mode 2 [

diapositive a gauche de I'écran
Ou

e Activer le mode trieuse de diapositives

e Cliquer-glisser la diapositive a déplacer a I'endroit désiré

INSERER UNE DIAPOSITIVE

Page3

e Activer la diapositive apres laquelle insérer la nouvelle diapositive

By
e Cliquer I'outil Diapo

Menu : Insertion — Diapo...

Cliquer le type de diapo a insérer dans le volet des taches

e Cliquer la présentation désirée dans le volet : Mise en page

Taches Afficher ~ X

b Pages maitresses
= Mises en page

|
=]

I
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SAUVEGARDER UNE COMPOSITION

= Enregistrer au format Impress

= 73 Enregistrer sous =)
o Cliquer outil H Envegisterdans : [ [ Documerts = ef Ev
Ou I Nem Date de modification  Type Taille 57
o "‘}"m aasaa Updater
. . . . piacements Camtasia Stud (88 Mes d de part:
e Menu: Fichier - Enregistrer sous... o it
. . s apx . . . || @cnep
Sélectionner I'unité, le dossier destination e Cours
.. . Le Cartographeur
Saisir le nom du dossier =~ | M e eque
R . L) Mes numérisations
Cliguer le bouton : Enregistrer Gmde  EIMessoutces dedonées
. OpenGffice
. (8] plateforme multimédia
?L Privé
Ordinateur ~ (@1site_claude-terrier
Techniplus
L
Réseau  Nom dufichier [salon voyags openfics odo =] [ Erveastrer
Tpe: <] o
[v Bxension automatique du nom de fichier
p
-

Fiche-outil n° 02
Gestion du diaporama

Auteur : Cl. TERRIER
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8. ENREGISTRER UN MODELE DE PRESENTATION

e Menu: Fichier — Modéles de document B Evegiterzons ==
e Enregistrer... g e [ ) Ders - A o m
. . ~ = Nom Date de medification Type Taille
e Saisir le nom du modéle e Lawn yp@ﬁpﬁﬂm d
. Selegtlonner la catégorie et le type du m e
modéle U e -
e Cliquer: OK B M mamirons
Caude (] Mes sources de données
OpenOffice
A p\acgwmemummém
Or;m;eur ZC:,:aude«emey
Techniplus
E- « i B
Réseal om ufichier [salon voyage opencifice ado =] [ Evegster
e Jonior
[V Bxtension automatique du nom de fichier
v
9. IMPRIMER UNE COMPOSITION r
= Diaporama complet — =)
_ Imprimante
. Cliquer outil |:'5 Nom HP Photosmart C6100 series EH[ Propriétés.. ]
Etat Imprimante par défaut; Disponible
. - Type HP Photosmart C6100 series
u Qu el q ues d | ap ositives Emplacement  IP=192.168.1.67, Host=HP9850EL
Commentaire
e Menu: Fichier - Imprimer... Ll e
e Cliguer le bouton radio : Page et saisir _|| Znedimprsion SR - g
les numéros des pages a imprimer ® Pages 23 ujuiuj )
e Cliquer: OK -l
[ Options.. ] [ oK ][ Annuler ] [ Aide
= Notes, prospectus ou plan
e Menu: Fichier - Imprimer... e o
H . H [¥] Dessin @ Par défaut _“
. Cl!quer le bouton : Options... — )
e Cliquer la case qui correspond aux £ rasectus ot e
impressions a réaliser g
Imprimer Options de la page.

- Dessin = Diapositive visible

- Notes = Diapos avec commentaires
au dessous

- Prospectus = Diaporama avec mise
en page

[7] Nom de |a page
[ pate
[ Heure

Pages masguées

Standard

@ Adapter au format de 2 page

) Pages en mosaique

Brochure.

- Plan = Texte des diapositives

[ Bac d'apres les paramees de
Timprimante

e Cliquer: OK



