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1. CREER UNE DIAPOSITIVE AVEC IMAGE 

 A partir d’une diapositive avec image 

 Créer une nouvelle diapo et sélectionner la mise en page : Titre, 

clipart, texte  

 Double-cliquer le côté de la diapositive qui propose une image 
 

2. INSERER UN CLIPART A PARTIR DE LA BIBLIOTHEQUE 

 Cliquer l’outil : Gallery  

=> Un volet 

d’images est 

affiché en haut 

de l’écran : 

 

 

 

 Insérer une image 

 Cliquer-glisser l’image de la Gallery sur le document 

Ou  

 Sélectionner le dossier d’images 

 Cliquer-droit l’image à charger - Ajouter – Copie 

 Désactiver la Gallery 

 Cliquer l’outil : Gallery  

 

 

3. INSERER UNE IMAGE A PARTIR D’UN FICHIER  

 Menu : Insertion – Image - A partir d’un fichier 

 Sélectionner l’unité puis le dossier source 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliquer l’image à charger 

 Cliquer : Ouvrir 

 

 

 

 

 

4. MODIFIER LES CARACTERISTIQUES D’UNE IMAGE 

 Afficher la barre d’outils Image 

 Menu : Affichage – Barre d’outils - Image 

 

 Rogner une image 

 Cliquer-droit  l’image – Image… 

 Onglet : Rogner 

 Paramétrer la découpe désirée  

 Cliquer : OK 

 Appliquer un filtre 

 Cliquer l’image 

 Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Filtre   puis sélectionner 

le filtre à appliquer 
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 Modifier les couleurs 

 Cliquer l’image  puis cliquer l’outil : Couleurs   et paramétrer les couleurs dans la 

fenêtre qui s’affiche 

 Rouge  

 Vert 

 Bleu 

 Lumière 

 Contraste 

 Gamma 

 

 Modifier la transparence 

 Cliquer l’image puis l’outil : Transparence  et régler la transparence 

souhaitée 

 Modifier le mode graphique 

 Cliquer l’image  

 Cliquer le bouton déroulant de l’outil mode graphique et 

sélectionner l’option désirée 

 

      

 Image ou photo dans l’objet 

 Cliquer l’objet à paramétrer 

 Cliquer l’outil   

 Cliquer l’onglet : Motifs Bitmap 

 Cliquer le bouton : Importer… 

 Sélectionner l’unité, le dossier et l’image 

à placer dans l’objet 

 Cliquer : Ouvrir 

 

 

 

5. MODIFIER LA TAILLE D’UNE IMAGE  

 

 

 Cliquer l’image puis cliquer une poignée d’angle de l’image vers 

l’intérieur ou l’extérieur de l’image  
 

Pour respecter l’homothétie (les proportions) de l’image cliquer-

glisser la poignée en appuyant sur [Maj] 

 

6. DEPLACER UNE IMAGE  

 Cliquer glisser l’image à l’endroit désiré  
 

 

 

 

 

7. SCANNER UNE IMAGE  

 Menu : Insertion – image - Scanner - Requérir 

     => Le scanneur s’initialise. 

 Sélectionner l’unité puis le dossier source 

 Cliquer l’image à charger 

 Ouvrir 

 


