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1. INSERER UN SON A PARTIR D’UN DOSSIER OU D’UN CD/ROM 

 Activer la diapositive dans laquelle insérer le son  

 Menu : Insertion - Vidéo et son 

 Sélectionner l’unité puis le dossier source 

 Demander l’affichage de tous les fichiers : *.* 

 

 
 

 Cliquer le fichier son à importer  

 Cliquer le bouton : Ouvrir 
=> Le son est collé dans la diapositive est la barre d’outil : Lecture de media est 

affiché : 

 
 

2. DIFFUSER UN SON OU UNE VIDEO 

 Le son est automatiquement diffusé lors de l’affichage de la diapositive 
 

 


