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PowerPoint permet d’ajouter des commentaires écrits aux diapositives (1). Ce sont
souvent les explications orales a fournir a 'auditoire. lls ne sont pas affichés avec la . .
diapositive mais peuvent étre imprimés pour étre diffusés, = Imprimer les commentaires
Il est possible d’ajouter des commentaires qui se superposent a la diapositive (2). lls A .
possible da ; : 4 perp positive (2) e Menu: Fichier — Imprimer... mprirer e
mettent en évidence une information et se gérent comme un cadre de texte particulier. o L F—
e  Sélectionner I'option : Page de . — 5 —
. Lom : 5 HP Photosmart C6100 series
1. COMMENTAIRE DE DIAPOSITIVE commentaire dans la zone = ==
| m p rrmer oi: [P=192.168.1.67,Host=HPS850E 1
. e Commentaire : [ 1mprimer dans un fichier
. . . 5] Microsoh PowerPoirt - [SALON DES INDEPENDANTS. ppt] — Ef
= Saisir le commentaire D s v ——— S T i O i
- = — — @ Toutes ) Diapositive en cours Sélection Nembre de copies :
Diaporama persannalisé : 1 s
¢ Cllquer dans la zone de ;‘;plilzar;y::r:::nsEdnu\esgmupesdedlapcsmves comme dans lexemple qui suit, 1;3;5-12 11 11

commentaire au dessous de la :
diapositive Effectif
e  Saisir le commentaire désiré H

[¥] Copies assemblées

Documents

=] | ciapgsiives par page: [6
et YR e (P Ordre ;@ Horizontal () Vertical

! H . Couleur -

f ° Cllquer * OK ["|Mettre & léchele de | feuile Imprimer les diapositives masguées

150 || Encadrer les diapositives

!_ I I Imprimer les commentaires et les marques manuscrites

—— _ i 2. ZONE DE COMMENTAIRE
i Dein: [5] Fomes svomubess N N OO A S B0 A-=FEad]
O u Dapastye 3 ax & Théme Office. Frangais (France) -
e Menu : Affichage - Page de commentaire = Créer une zone de commentaire D e o dec tercormgeants
Cliguer dans la zone commentaire au bas de la fenétre

e Menu: Insertion - Commentaire

e  Saisir le commentaire " ) .
\ e  Saisir le commentaire désiré

=  Afficher un commentaire

TC2_|Terrier Claude 18/10/2007
L'&volution du CA est encourageante

e Placer la souris sur le commentaire |

= Déplacer une zone de commentaire

Ou

e En mode Trieuse,

e Cliquer la diapositive pour laquelle saisir un
commentaire Commentaires du présentateur ==

. | Disposive : 6 e Cliquer-droit la zone de commentaire - Supprimer le commentaire
Cliquer le bouton [

Saisir le commentaire = Modifier une zone de commentaire
e Cliquer: Fermer

e Cliquer-glisser la zone de commentaire

= Supprimer une zone de commentaire

_g Commentaires...

e Cliquer dans la zone de commentaire
e  Saisir les modifications

° Fermer
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