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CREER UN DIAPORAMA

Ou

Vierge

Cliquer I'outil [

e
Cliquer le bouton Office ( “- Nouveau...
Sélectionner I'option : Document vierge
Cliquer le bouton : Créer

A partir d’'un modéle prédéfini
Cliguer le bouton Office

€)
Cliguer : Nouveau...
Cliguer dans la zone de gauche : Modéles installés puis cliquer & droite le document
a créer
Cliquer

Nouve

le bouton : Créer

P

Modeéles installés

Album photo classique

Présentation de
PowerPoint 2007

Plaquette commerciale

Album photo
contemporain

A partir d’'un modeéle personnel

Ca
Cliquer le bouton Office ( “ - Nouveau...
Cliguer dans la zone de gauche : Mes modéles... ou Créer a partir d’un document
existant... puis cliquer a droite le document a créer
Cliquer le bouton : Créer
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2. PARAMETRER LA DESTINATION DE LA COMPOSITION

e Onglet: Création
e  Cliquer l'outil : Mise en page

e Sélectionner la destination du
diaporama (écran, papier,
diapositive etc.)

e Paramétrer I'orientation

e Cliquer: OK

Muméroter & partir de :

1 =

Mise en page @Iéj
Diapositives dimensionnées pour Orientation
: lz‘ Diapositives
Largeur : 7 Portrait -_Annu\er
254 = an (@ Paysage
RN Commentaires, doc. et plan
19,05 = em

(@ Portrait
(7) Paysage

3. PARAMETRER L’ORIENTATION

e Onglet: Création

e Cliquer 'outil : Orientation des diapositives

e  Sélectionner I'orientation désirée

4. ACTIVER UNE DIAPOSITIVE

=

Orientation des

|

diapositives

— Portrait
— Paysage

¢ Cliquer la diapositive dans la zone de gauche de I'écran

5. DEPLACER UNE DIAPOSITIVE

T~

o Cliquer-glisser la diapositive a déplacer dans I'apergu du mode

diapositive a gauche de I'écran
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6. INSERER UNE DIAPOSITIVE

PowerPoint
2007

e  Activer la diapositive apres laquelle insérer la nouvelle

diapositive

e Onglet: Accueill
Cliquer I'outil : Nouvelle diapositive
Cliquer le type de diapo a insérer

7. SAUVEGARDER UNE COMPOSITION

|=] Disposition =

B2 rétablir
| mouvene |

diapositive ~| % Supprimer

Théme Office

Diapositive de fitre

Titre et contenu

Titre de section

5 Diapasitives a partir d'un plan...
=]

=] Réutiliser les diapositives...

Deux cantenus Comparaison Titre seul
Vide Contenu avec Image avec
Iégende légende

Dupliquer les diapositives sélectionnées

Cliquer I'outil E‘

Sélectionner l'unité, le dossier destination
Saisir le nom du dossier

Cliquer : Enregistrer

8. IMPRIMER

| i

e  Cliquer l'outi
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= Une diapositive par feuille

-_5 Qa‘i
e Cliquer le bouton Office ~* — Imprimer...
Sélectionner 'option : Diapositives

B

Imprimer
Imprimante
tom : & HP Photosmart C5100 series [+]
et fnactv2 Rechercher une imprimante. ..
Type: HP Photosmart C6100 series
ou: IP=132. 168.1.67,Host=HPOB50E 1
e | impximer dons un ficier
Etendue Copies
@) Toutes i) Diapositive en cours Sélection Mombre de gopies :

i =

i) Diapositives :
Tapez les numéros et/ou les groupes de dispositives comme dans 'exemple qui suit, 1;3;5-12

[¥] Copies assemblées

imer ; Documents

Diapositives [=] 5
Couleur fnuances de gris : @ Horizontal @ yertica
Couleur [=]

[ Metire & échelle de la feuile
[ Encadrer les diapositives
Imprim

Imprimer les diapositives mas

[Tl Qualité devée

= Plusieurs diapositives par feuille

g

Cliquer le bouton Office.

Sélectionner I'option :
Documents

Indiquer le nombre de
diapos et 'orientation du
papier

Cliquer : OK

Imprimer [EA===)
Imprimante
bom : ) HP Photosmart C6100 series =
EELE e Rechercher une imprimante...
Type : HP Photosmart C6100 series
o IP=192,168. 1.67,Host=HP9850E
Commentaire : [Z] tmprimer dans un fichier
Etendue Copies
@ Toutes () Diapasitive gn cours Sélection Nombre de copies

1 =

P

[¥] Copies assembiées

() Diapasitives :

Spez les numéros tfou les groupes de dispositives comme dans lexemple qui suit, 1;3;5-12

Imprimer ; Documents
Documents =] | iapositves par page : [6 [+]
Couleur fnuances de gris : Ordre: @) Horizontal () Vertical

[TMettre & lechelle de la feulle

—

[C] Qualité élevés




