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1. CREER UN GRAPHIQUE

Créer un graphique “

Cliquer I'onglet : Insertion Graphique

Cliquer l'outil : Graphique
Cliguer le type de graphique (a
gauche) puis le sous-type (&
droite) a créer

B

Insérer un graphique
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Cliquer : OK
=> Un graphique par défaut est tracé a partir d’'un tableau prédéfini.
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Remplacer les données du tableau prédéfini par vos données personnelles le
graphique est automatiquement mis a jour

Modifier le type du graphique

i

e Cliquer I'onglet ; Création de la zone : Outils de graphique Modifier le fype
e  Cliquer 'outil : Modifier le type de graphique de graphigue
e Cliquer le type de graphique (a gauche) puis le sous-type (a droite)
2. MODIFIER UN GRAPHIQUE
= Activer le graphique
e Cliquer le graphique
( 120000 v —
= Taille du graphique 10009
W 2008
e Cliquer-glisser une poignée d’angle m2005 |
de taille 2010
w2011
Amérique  Asie Océdl
= Position et habillage du graphique el
Aligné sur le texte
e Cliquer 'onglet : Mise en forme de la zone : Outils de % e
. Rapproché
graphique | ' Derridre le texte
e Cliquer l'outil (X Hebillage duterte ” oo ctionner I'habillage | Devant I tete
désiré puis positionner par cliqué-glissé de la bordure, le EEEE
graphique a I'endroit souhaité e
-@ Autres options de disposition...
= Ajouter une série de données
e  Cliquer-droit le graphique - Modifier les données... e
ou , . - — =]
e Cliquer I'outil : Modifier les données... de I'onglet : Création T
e  Saisir la série sur une nouvelle ligne ou une nouvelle colonne sans données

laisser de lignes ou colonnes vides
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Supprimer une série de données

2007

PowerPoint

c D E
Clique-droit le nom de la ligne ou de la colonne & e T e e
i _ H Europe 86000 95000 96000 98000|
supprlmer Supprlmer Améfique 23000 32000 41000 44000
Asie 8000 25000 32000 45000
Océanie 1000 1500 2200 2600|

Disposition des titres et de la légende

Cliquer I'onglet : Création de la zone : Outils de graphique

Cliguer la disposition désirée dans la zone : Dispositions
du graphique (Cliquer le bouton de développement de la
zone pour afficher toutes les options)

Cliquer les titres et saisir le texte

Déplacer les éléments sur le graphique par cliqué-glissé

AXES (ABSCISSE/ORDONNEE)

Dispositions du graphique

Ou

Effacer un axe
Cliquer I'axe - [Suppr]
Paramétrer un axe

Cliquer I'outil : Axes de I'onglet : Disposition et paramétrer

'axe désiré

il (] | [

Quadrillage || Zone de
- - tracage~ g

®] Axe horizontal principal »
i®] | Axe vertical principal »

Format de I'axe

Cliquer-droit I'axe a paramétrer - Mise en

forme de I’axe... Roptors ool
Nombre
Remplissage
Couleur du trait
Style de trait
Ombre
Format 3D

Alignement

Sélectionner a gauche le bouton de I'élément
a modifier

Faire les modifications désirées dans la zone
de droite

(9 [t |
Options d'axe
Minimum ; © Automatique © Fixe
Maximum : @ Automatiqgue ©) Fixe
Unité principsle 1 @) Automatique () Fixe
Unité secondaire : @) Automatique ©) Fixe

[ valeurs en ordre inverse
[] Echelle logarithmique &
Unités daffichage ;| Aucun

Afextériewr [+]

Type de graduation mineure : | Aucun E|

A coté de laxe [+ |

Type de graduation principale :

Etiquettes des axes :
L'axe horizontal coupe :
@ Automatigue

@ Valeur delaxe: [0,0

@) Valeur maximale de laxe

Cliquer : Fermer

Fermer
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4. QUADRILLAGE

= Ajouter un quadrillage

LT
e  Cliquer l'outil : Quadrillage de I'onglet : Disposition et Quadrilage Zﬁe J
paramétrer le quadrillage désiré tracage  graphiqu
LI Quadrillage horizontal principal »
Q Quadrillage vertical principal 3
= Paramétrer un quadrillage b o e L ] —
| Coulewr dutraitl| | Couleur du trait
e Cliquer-droit le quadrillage — Format du 5“‘:“““ | et
quadrillage © Tt gegracé
e Sélectionner & gauche le bouton de I'élément & © pumsnas
modifier
e Faire les modifications désirées dans la zone
de droite
e Cliquer : Fermer
= Supprimer un quadrillage
e Cliquer le quadrillage a supprimer — [Suppr]

5. ETIQUETTES DE DONNEES

= Ajouter des étiquettes de données injd (] | [ (@] ]

Etiquettes de| Table de | Axes Quadrillage
données~ |données~ |~ -

Zone de
traage ~ grap

e Cliquer la série de données pour laquelle afficher les

Aucun

Bord extérieur
Afficher les étiquettes de données et les placer 3
I'extérieur de I'extrémité du ou des points de données

ethuettes ) ) J Désactiver les étiquettes de données pour la sélection
e Cliquer l'outil : Etiquettes de données de I'onglet : centrer
Disposition et sélectionner la position des étiquettes [al R T S TG
sur le graphique ] e s et g domnées e s piscer
ou l'intérieur de I'extrémité du ou des points de données
Intérieur base
e Cliquer-droit la série pour laquelle afficher les al Tinkbraus o 13 e o ou S0 paints a6 dopmees

étiquettes

e Cliquer : Ajouter des étiquettes de données

e Déplacer les étiquettes par la procédure précédente
ou par cliqué-glissé

Autres options d' étiquettes de données...
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6. BORDURES ET COULEURS DES AIRES

PowerPoint
2007
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Cliquer la série a paramétrer

Cliquer I'onglet : Mise en forme puis cliquer les outils désirés

Styles de formes

Cliquer-droit la série & paramétrer -
Mettre en forme des séries de
données...

Sélectionner a gauche le bouton de
I'élément a modifier

Faire les modifications désirées dans la
zone de droite
Cliquer : Fermer

o & Remplissage de forme =

- Z Contour de forme ~

=l Effets sur la forme ~

]
Mise en forme des séries de données €A
Options des séries Remplissage
f Remplissage ) Aucun remplissage
Colewr de la bordure | | ) Remplissage uni
o B coo
Styies de bordure o Remplizace degrade
) Remplissage avec image ou texture
Ombre @ Automatique
Format 30 [ Tverser si négatf
Coulewrs prédéfines :
Type : Linéaire E
Orientatin :
Angle ;. 50° =
Paints de dégracés
roi 1]
positon dupoint: [} 0% -
Couleur :
Trensparence: | ) 0%
Faire p
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