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1. INSERER UN CLIPART A PARTIR DE LA BIBLIOTHEQUE 3. PARAMETRER UNE IMAGE
e Cliquer 'onglet : Insertion e I;”?‘;""“ v e Double-cliquer I'image, la photo ou I'image graphique qui contient une image
. i o, . echercher : _ , . T . . L.
Cliquer l'outil : Images clipart e mprimante => Une barre d’outils spécifique aux images est affichée :
Mo o e !—M o 9 - s Présentation1 - Microsoft PowerPoint utilisation non commerciale Outils Image - B
=> Le volet Images clipart est affiché a droite de '’écran : Toutes les callections E > o Comm  Em  AUOEE  GEEEE D AETR DR CED | e
e rEEr T e % Luminosité ~ ;Campresserles\mages ‘;‘ ‘;‘ - S S ; gForme de limage ~ | Th Mettre au premier plan - [I;v i\[ﬂ‘ slBosem =
5 R @ Contraste = Ej Modifier limage sl - - ZBorddelimage * | @ Mettre a larriere-plan ~ [ -
Tous types de fichiers multmed g Recolorier -~ g Rétabiir limage - T @ Effets des images - || B Volet Sélection Zh- | Roger Gl404am S
Ajuster Styles d'images & Organiser Taille &

e Cliquer dans la zone : Rechercher et saisir le nom du clipart Sélectionner I’image
recherché
Cliquer l'image a sélectionner ou cliquer une & une les images a sélectionner [Maj]

enfoncée

e Cliquer: OK
= Déplacer une image

e Cliquer dans la zone au-dessous le clipart a insérer

e Cliquer-glisser la bordure de I'image (en dehors des poignées)
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Modifier la taille d'une image

(8] Organiser les dips... e Cliquer I'image puis cliquer-glisser une poignée de l'image m
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Dl) Images dipart sur Office Online

(@) Conseils pour la recherche de dips = MOdlfler |a forme d'une Image

, e Double-cliquer I'image puis cliquer I'outil : Forme de 77 Forme de limage -
2. INSERER UNE IMAGE A PARTIR D’UN FICHIER limage s

e Sélectionner la forme dans laquelle I'image doit s'inscrire |2 = 220200

T Mettre au premier pla

° i ’ : i) Insérer une image = 3 Formes de base
Cllque_r I'onglet _ 9 - ; de l'image CAMOACTGORO@@®®
Insertion e SI@)] [[E) « Utisateurs » Claude » Images » ~ 4| [ re . 0 ocoOroLesoooon
° Cliguer l'outil : Image Image iss Affichages + B Mouveau dossier ) O@AODEY S O[]
L . Nom ™ Date de I prise devue » * [
E| Documents Bibliotheque multimédia Microsoft - y . Fléches pleines
SRS = Rotation d’'une image _ TS Y YO T Y
B e fomtiuue _ . : / Eovando>»RdA
Autres » e e . e  Cliquer-glisser le bouton jaune de e o ) |Boea
Dossiers ¥ | [l photochop cam rotation situé au dessus de I'image ou ;rm“d'éﬂ"“i“%
[El Images - Photos » =R =8
! Bibliothéque multimédia Micros photos a dvper del Image Organigrammes
L, . . ., ) créateur internet photos pour maman L
e  Sélectionner l'unité puis le Informatique | photos préca _ E' g ; . g g ? t? z 3 g S
. logo cterrier.com I QuickCam ! .
dOSSIGr source Logo OpenRessource [ Echantillons d'images Qoo
hotochap cam Echantillons dimages . s P
_ _ . _ S 2 e it = Effacer une image o
e Cliquer limage a charger puis mhntos » chinee - = e ©
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Bulles et légendes
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- z Nom de fichier ~ |Toutes les images (“emf:"wn = H IH
: e  Cliquer I'image - [Suppr
cliquer le bouton : Insérer e %] q ge - [Suppr]
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= Bordure

£ Bord de limage ~

Couleurs du théme

Couleurs standard
[ ] | ENEER

Sans coptour

L Mettre a |

e  Cliquer l'outil Eﬂord e

o Cliquer et paramétrer I'option désirée

i Autres couleurs de contour...

Epaisseur »

== Tirets »

= Modifier encadrement

Cette option offre un plus grand choix de mise en ceuvre et propose notamment des filtres
qui permettent d’ajouter des effets visuels a I'image

e Double-cliquer I'image
e Ultiliser les outils de la zone : Styles d’images
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Styles d'images El

,_}) Forme de I'image ~
~ [Z Bord de I'image ~

T | ' Effets desimages

Liste des styles disponibles
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= Modifier la lumiére ou le contraste

e Double-cliquer 'image
e  Utiliser les outils de la zone : Ajuster
o I % Luminosité - ;ﬂ': Compresser les images
® ® z . .
(B Contraste ~ ‘ERetabherage
{E Recalarier ~

Ajuster

4. METTRE UN IMAGE EN ARRIERE PLAN/PREMIER PLAN

e Cliquer-droit I'image a traiter - Ordre
e  Cliquer 'option désirée : Mettre a I’arriére-plan ou Mettre au premier plan

Th | Mettre au premier plan 4

3L Mettre a I'arriere-plan 4

5. GROUPER/ DISSOCIER DES IMAGES

= Grouper des images 7 ?

e Cliquer les images a assembler [Maj] enfoncée
e Cliquer-droit la sélection — Groupe — Grouper

= Dissocier des images

e Cliquer-droit I'image a dissocier - Groupe — Dissocier




