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1. CREER UN WORDART 

 Cliquer l’onglet : Insertion 

 Cliquer l'outil : WordArt 

 

 Cliquer le style désiré dans la liste affichée au-

dessous 

 Remplacer le texte par défaut par votre texte dans 

le WordArt 

 

 [Entrée] 

 

 

 

2. MODIFIER LE TEXTE  

 Cliquer dans le WordArt et modifier le texte 

 

3. METTRE EN FORME LE TEXTE 

 Format des caractères 

 Cliquer le WordArt puis sélectionner le texte à traiter par cliqué-glissé 

 Onglet : Accueil 

 Paramétrer la police, la taille du texte, le style l’alignement à l’aide des outils du ruban 

Accueil 

 
 

 

 

 

4. MODIFIER LE STYLE  

 Double-cliquer le WordArt pour afficher le ruban d’outils de paramétrage 

 

 Style de forme 

 Sélectionner une mise en forme prédéfinie 

 

Ou 

 Paramétrer le remplissage,  le contour et l’effet à l’aide des outils situés à droite de la 

zone 

 

 Style du texte du WordArt 

 Double-cliquer le WordArt  

 Cliquer dans la zone : Styles WordArt le style prédéfini 

 

Ou 

 Paramétrer le remplissage, le contour et l’effet du texte à l’aide des outils situés à 

droite de la zone (L’effet est approfondi dans le point suivant) 

 

 Forme du Wordart 

 Cliquer l’outil  dans la zone : Styles de 

WordArt 

 Cliquer l’option : Transformer  
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 Cliquer la forme désirée 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. PARAMETRER UN WORDART  

 Sélectionner le WordArt  

 Cliquer le WordArt à sélectionner  

 

 Déplacer un WordArt 

 Cliquer-glisser la bordure du WordArt (en dehors des poignées) 

 

 Modifier la taille d'un WordArt 

 Cliquer le WordArt puis cliquer-glisser une poignée du WordArt  

 Rotation d’un WordArt 

 Cliquer-glisser le bouton jaune de rotation situé  

au dessus du WordArt  

 

 Effacer une WordArt 

 Cliquer le WordArt - [Suppr] 

 

6. METTRE UN WORDART EN ARRIERE PLAN/PREMIER PLAN  

 Cliquer-droit le WordArt  à traiter - Ordre  

 Cliquer l'option désirée : Mettre à l’arrière-plan ou Mettre au premier plan 

 

 

7. GROUPER/ DISSOCIER DES OBJETS  

 Grouper des objets  

 Cliquer les objets à assembler [Maj] enfoncée 

 Cliquer-droit la sélection – Groupe – Grouper  

 

 

 

 Dissocier des objets  

 Cliquer-droit l’objet à dissocier - Groupe – Dissocier  

 

 

 

 

 

 


