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1. INSERER UN SON UN COMMENTAIRE

e Activer la diapositive dans laquelle insérer la séquence sonore
Onglet : Insertion

Cliquer l'outil : Son ¢
e  Sélectionner la source multimédia =

d A partir d'un fichier audio...

Son de la Bibliothéque multimédia...
Lire une piste de CD audio...

Enregistrer un son...

. . . N Images clipart v x
= A partir de la bibliotheque . .
echercher :
«  Cliquer : Son de la bibliothéque multimédia...
e Cliquer dans le volet office a droite le fichier multimédia [RESHEGREF GENS §
désiré Toutes les collections v
Les résultats devraisnt Stre
Microsoft Office PowerPoint Types de fichiers multimedias séli w

.
\l:) Comment souhaitez-vous que le son commence dans e diaporama 7

Afficher I'aide >> o | o |
WA WA

Applaudiss. . TélEphone
| Automatiquement ‘ [ Lorsgue vous cliquez dessus
° Préciser le type de lecture désiré
= A partir d’un fichier audio
e Cliquer : A partir d’un fichier audio...
o Sélectionner I'unité, le dossier source  mmanm 55
puis le fichier son & importer P T Y e-a|xnm-
anzdcmmmu DlMldf
e  Cliquer : OK :“‘: rrrr i oo
f Foste de travail

L™ Lo——

e Préciser le type de lecture désiré (Voir
ci-dessus) TR =

Type de fichiers © | £iggy,

cutils - o arruer | |
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Fiche-outil n° 11

Sons et musiques

= A partir d’'un CD Audio

Il est préférable de transférer vos fichiers audio du CD sur votre disque dur et de les
diffuser ainsi. La lecture du CD génére un bruit de fond et ralenti I'ordinateur.

L] Insérer le morceau a diffuser

e Placer le CD source dans le lecteur CD ou DVD
e Activer la diapositive dans laquelle insérer la séquence multimédia
. i ’ il :
Cl!quer l OL.]tII ) Son . N Insérez un CD audio |i‘éj
e Cliquer : Lire une piste de CD audio...
Sélection de dips
Commencer par |a piste : |1 2| heure: 00:00 %] secondes
Terminer par la piste : 1 2| hewre: 00:00 %] secondes
Options de lecture
[ En boudle jusqu'a 'arrét
e Paramétrer le morceau et le minutage a volome sonare : [ f |
partir duquel commencer la lecture Opticns c'affichage
e  Paramétrer morceau et le minutage auquel B
. Information
termlner Ia leCture Durée d'écoute totale : 00:00
° Cliquer : OK Fichier : [CD audio]
e

(]  Paramétrer le morceau audio

e Cliquer 'onglet : Options des Outils CD audio

e Paramétrer le début de la lecture et I'arrét de la lecture a 'aide des outils du ruban :
Options du son

Masquer pendant la présentation B Activer le son : |Lorsque vous cliquez dessus ~

-

Boucle jusqu'a l'arrét 4 Taille maximale du fichier son (Ko} : |100 -

Options du son E

[l Programmer un fond sonore sur plusieurs diapositives

e  Cliquer le bouton déroulant de la zone : Activer le son :
- \‘.—. i Metl
Lkz Activer le son : | Automatiquement ~

e  Sélectionner I'option : Exécution sur -
I’ensemble des diapositives AU METIGUEMEN

& Taille maximale -
Lorsque vous cliquez dessus

uson Exécution sur I'ensemble des diapositives



2.

PowerPoint
2007

CNED

INSERER UN SON DE TRANSITION ENTRE DIAPOSITIVES

Le son de transition se superpose lors de son 4 Son detransition:  [Aucunson] |~ passer ala diapositi
exécution aux autres effets paramétrés 131 vitesse de transition ;| [Arréter le son précédent] -
précédemment. lls sont au format Wav. 431 Appliquer partout 1021409@‘“’3" Ll
Acclamation
A X A . &s & cette diapositive )
e Activer le mode trieuse de diapositive Fpparel photo
. . spiration
e Onglet: Animation .
e  Cliguer le bouton déroulant de la zone : Son Brise
de transition et sélectionner un son o mregese
Clic
Explosion
Fléche =
Ou . , . Laser
e  Cliquer I'option : Autre son... Machine & écrire
e  Sélectionner I'unité puis le dossier source AT
e  Cliquer le son & ouvrir ciice 0 monnet
o Cliquer . OK Roulement de tambaour
e Cliguerlacase: En boucle jusqu'au son sifflement
. ye PN L N ' Tension
suivant s'il doit étre repris jusqu'a ce qu'un Vet R
autre le remplace Autre son. -
L4 Cliquer : OK En boucle jusqu'au son suivant
3. DIFFUSER UN SON UN COMMENTAIRE SUR UNE DIAPOSITIVE
e Placer les supports sources CD ou clé USB éventuels dans les lecteurs
e Cliquer I'icéne qui correspond au fichier intégré en cours d'exécution du diaporama
4., ECOUTER UN SON DE TRANSITION

Le commentaire est automatiquement diffusé lors de I'affichage de la diapositive

SAISIR UN COMMENTAIRE AUDITIF

Onglet : Insertion | :@ |
Cliquer I'outil : Son 3

Cliquer : Enregistrer un son... R/ Pt o fidier auk.-
Son de la Bibliothéque multimédia...
Lire une piste de CD audio..

Enregistrer un son...

Fiche-outil n° 11

Sons et musiques

[1  Enregistrer le commentaire
e Cliquer le bouton : Enregistrer

e Parler dans le microphone

e Cliquer le bouton : Arréter
e Cliquer le bouton : Lecture

e Cliquer OK
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Enregistrer un son
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