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1. ARRIERE-PLAN DE PAGE

Menu ’Format _‘ Arrlere p,l an, Format | Outils Tableau Fenétre ? AdobePDF  Acrobat Comments
e  Paramétrer l'arriére-plan désiré Al police... Blagw: -@
(couleur ou motif et texture) 5 Panagraphe.. ———
3 - S | === l=-|
i= Puces et numéros... .. . Y -11‘+ -12-[
Bordure et trame... : : .
Sur Word 2002, la couleur d’arriére plan i
n’est applicable qu’aux pages Web. Modier 2 casee.
4] Théme.. EEEEEEEN
A4 Styles et mise en forme... EEEEEEEE
&-L Révéler la mise en forme.. Maj+F1 | || HNE
Obiet | |

2. BORDURE DE PAGE

: e
uer l'outil : Couleur de page
amétrer 'arriére-plan désiré (couleur ou motif e

Autres couleurs...

Motifs et textures...

Filigrane imprimé...

e Onglet: Bordures de page

Menu : Format — Bordure et trame...

Bordure et trame

(=X

| Bordures || Bordure de pags || Trame de fond |

Type : Style : Apercu
7| Ciquer sur le schéma ci-dessous ou utisez
D s les boutons pour appiiquer les bardures
@ — @
Ombre
@ Codeur E]
D Automatique [=]
2
Largeur
vapt Appliquer 3 :
g Persomaisé !
i Mot A toutle document =
aucur]
e B
[Afficher la barre doutis | [_Ligne herizontale... |

Fiche-outil n° 04 Auteur : Cl. TERRIER
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Paramétrer des bordures, arriére-plans et filigranes page 7
3. IMAGE OU TEXTE EN FILIGRANE
= Ajouter un filigrane
J g Filigrane imprimé &J
e Menu: Format — Arriere plan ©) Pas de flgrane
e Cliquer l'option : Filigrane imprimé... © Image en figrane
PA
[l Texte Texte BROUILLON [=]
e Cliquer l'option : Texte en Filigrane Palice : Arizl [=]
puis sélectionner le filigrane prédéfini a Taille : Auta [=]
imprimer en arriére plan du texte et le Coleur: B B 7 Teenslucde
mettre en fOI’me Disposition : (@) Diagonale () Horizontal
e Cliquer: OK
QK ] [ Annuler ] [ Appliguer ]
J Image Filigrane imprimé &J
e  Cliquer I'option : Image en filigrane ) pas de fiigrane
e Cliquer le bouton : Sélectionner g
Image...
e Ouvrir I'unité, le dossier puis cliquer  Eduele: Auto [-] ¥ estompee
limage & utiliser en arriére plan de e enfige
page ——
e Cliquer : Insérer —
e  Paramétrer I'échelle de I'image =
e Cliquer: OK Diagonale
L] Supprimer un filigrane
e Menu : Format — Arriere plan .
e  Cliquer I'option : Filigrane Filigrane imprimé [

e Cliquer : OK ou [Entrée]

Paramétrer la bordure de page désirée

imprimé...

e Cliquer I'option : Pas de filigrane
e Cliquer: OK

") Pas de fiigrane

Sélectionner Image...



