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1. INSERER UN CLIPART A PARTIR DE LA BIBLIOTHEQUE

e Menu: Insertion — Image - Images clipart... { Tmages clipart v x
=> Le volet Images clipart est affiché a droite de I'écran :
Rechercher :

e Cliquer dans la zone : Rechercher et saisir le nom du clipart

recherché

e Cliquer: OK

e Cliquer dans la zone au-dessous le clipart a insérer /

Rechercher dans :

Toutes les collections E|
Les résultats devraient &tre :

Tous types de fichiers multméde] v |

S

[&] organiser les dips...
Ul‘ Images dipart sur Office Online

-@ Conseils pour la recherche de dips

2. INSERER UNE IMAGE A PARTIR D’UN FICHIER

e Menu: Insertion - Image — A partir du fichier...

e  Sélectionner l'unité puis
le dossier source

e Cliquer I'image a
charger puis cliquer le
bouton : Insérer

Tnsérer une image (7 [
Regarder dans : | B Images [Fl@-@l@ X cu 6 ous -
Nom ‘ Date de la prise de.. Mots-clés  Taille Notation -

Mes documents
récents

Bureau

1Ay

o~
Poste de travail

| ™)

<t
Favoris réseau

. créateur internet
Informatique

. logo cterrier.com
Logo OpenRessource

. photochop cam
Photos
photos a dper

Mesdu:ume@ . phetes pour maman
Moo et |

photos prépa
| QuickCam

[@. Echantillons d'images 1Ko
(@ Echantillens d'images 1Ko
6Ko

i[Zlimage de vieille:tif

bom de fichier :

=
Type de fidhiers i Toutes les images (*.emf; %umf;.jpg; *joeg; ;. joe] = |
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