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La table des matiéres est congue & partir des styles utilisés.

CREER LA TABLE DES MATIERES

Menu : Insertion — Référence — Tables et index...

e Onglet: Table des matieres
Sélectionner le format a utiliser
e Paramétrer les caractéres de suite

Tables et index @
Index || Table des n| ‘ Table des ilustrations I Table des références
Apercu avant impressiol Apercu Web
Tirel L\ 1|= | |Titre 1 -
Titre 2o b N 3T b
Tie 3. s Titre 2

Titre 3

Caractéres de suite : | ...

Geénéral
Formats : | Depuis modéle E|

Afficher les numéros|de pags
Aligner les numéros de page glroite

Utiliser des liens hypertexte & la place des numéros de page

-]

Afficher les niveaux : |3 =

[ Afficher la barre d'outils Mode Plan ]

e Cliquer le bouton : Options...
Paramétrer les titres (Styles) a afficher
dans la table des matiéres

e Cliquer: OK
Cliquer : OK

[ Cptions de la table des matiéres &J

Construire la table des matiéres & partir de :

Styles disponibles : Miveau :

Mormal -

Mote de bas de page | 4

¥ Titre 1 1
~ Titre 2 2
~ Titre 3 3
Titre 4 il
Niveaux hiérarchiques
[ Champs d'entrée de table
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Fiche-outil n° 25
Table des matiéres

2. SUPPRIMER LA TABLE DES MATIERES

e  Sélectionner la table des matieres par cliqué — glissé — [Suppr]



