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1. CREER UNE ENTREE D’INDEX

Fiche-outil n° 26

2. CREER L’INDEX

Index
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page 36

Sélectionner le mot a placer dans I'index par cliqué glissé ou par un double clic

Menu : Insertion — Référence — Tables et index...
Onglet : Index
Cliquer le bouton : Marquer entrée...

Tables et index &I
{"Tndex 1| Table des matiéres | Table des ilustrations | Table des références
Apercu avant impression
Aristote 2|~ Type: @) Une par ligne ) Ala suite
roi =
Astéroides. — Coornes: |2 =
Atmospheére
Terre Langue : Frangais France E|
exosphére..
ionospheére. il
Aligner les numéros de page & droite
Caractires de suite : | ....... E|
Formats : Depuis modéle E'
Marquer entrée...| [Marquage auto... | [ Modifier... |
r |
Marguer les entrées d'index @

Index

Options

Modifier éventuellement le mot @ Renvoi - [Voir
sélectionné en ajoutant par exemple ® Page en cours
une majuscule (©) Etendue de page

Signet :

Format des numéros de page
|:| Gras

Cliquer le bouton : Marquer [ tglique

Cliquer le bouton : Fermer

de plusieurs entrées dindex.

Cette boite de dialogue reste ouverte pour permettre le marquage

Recommencer avec chaque mot a

Marguer ] [ Marquer tout ] [ Annuler

Cliquer le lieu ou créer I'index

Menu : Insertion — Référence — Tables et index...
Onglet : Index

Sélectionner le format de I'index

Tables et index

Index | Table des matiéres | Table des ilustrations | Table des références

Apercu avant impression

Aristote .
Astéroide:
Amnosphére

Type : @) Une par ligne ) A la suite

Colonnes : 2 =

Langue : Francais France E'
Marquer entrée... | [Marguage auto... |

Activer la case : Aligner les numéros de page a droite
Sélectionner le type de point de suite a afficher
Paramétrer le nombre de colonnes sur lequel afficher I'index

Cliquer OK

SUPPRIMER L’INDEX

afficher dans I'index L

Sélectionner 'index - [Suppr]




