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1. CREER UN GRAPHIQUE
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= Créer un graphique e ==
° Menu : |nsertI0n — Ob]et . Nouvel objet | Créer & partir du fichier
K . . . Type dobjet ;
e  Cliquer l'option : Graphique T::jua;ifzsn&ofﬁce Fxcel prenant en charge les me| 2
Microsoft Graph o e ST ora 1.1
Graphcue irosor Gropn 1
Graphigue Microsoft Office Excel |
Image Microsoft Word [] Afficher sous forme dicine
Image Paint Shop Pro 8
Microsoft Clip Gallery [=
Résultat
i E i[r‘!sére %gouvhe\dobjalt dda type Grtaphique
) icrosoft Graph dans le document.
[ OK ] [ Annuler ]
e Cliquer: OK -
=> Un graphique par défaut est tracé a partir d’un tableau prédéfini et la barre d’outils
graphique est affichée :
Zone de graphique -5 e B3 L GR e B = e HEE ] - @
3] Document2 - Microsoft Word [E=EI)
Fichier Edition Affichage Insertion Format QOutils Données Graphique Fepétre 2
e Remplacer les ] N & B % a0 B - ]S % B
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= Modifier le type du graphique

e  Cliquer le type de graphique désiré

sous type dans la zone de droite

e Cliquer: OK
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Cliquer-droit le graphique — Type de graphique
Cliquer le type de graphique désiré dans la zone de gauche puis le

Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Type de graphique

/

Type de graphique

B o |

Types standard | Types personnalisés

Type de graphique : Sous-type de graphique :
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@ Radar

Surface
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Options
Appliquer & la s

[ Format par défaut

Histogramme groupé avec effet 3D,

Maintenir appuyé pour visionner ]

Par défaut

2. MODIFIER UN GRAPHIQUE

= Activer le graphique
Cliquer le graphique

= Taille du graphique

Cliquer-glisser une poignée d’angle de taille
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= Position et habillage du graphique 3. AXES (ABSCISSE/ORDONNEE)

Cliquer-droit le graphique : Format de
I'image...

=)

Format de Iabjet

= Effacer un axe

Coueursettraits | Talle | Habilage | Image | Zonede texic | web | Couleur

Onglet : Habillage St dhabilage e Cliquer l'axe - [Suppr] (Mot !| Echele | Police | Namore | Agnement
Cliquer I'option désirée (souvent : Encadré) s s H = f Uigres Graduaton grncpaie
Cquuer : OK Aligné surle texte  Encadré  Rapproché  Derriére le texte Deyant e texte L, :G::::f:mue ;U;U,:U,E °§::::m
Cliquer-glisser le graphique a I'endroit désiré S = Parameétrer un axe @ s Gracuston secondare

O gauche  (Ocenté O Droite @ aure = [=] @ aune O Extérieure

e Double-cliquer I'axe a paramétrer z' sutonatiove [~] “Ed ;‘5“"“&
= Ajouter une série de données e  Sélectionner 'onglet correspondant ;U [o] | e degrmoten
au paramétrage a réaliser Ot O At delane

Double-cliquer le graphique e Faire les modifications désirées

e Cliquer: OK

Cliquer I'outil Afficher la feuille de
données

=> Le tableau de données est affiché.

Saisir la série sur une nouvelle ligne ou une nouvelle colonne sans laisser de lignes

ou colonnes vides 4 QUADRILLAGE

= Supprimer une série de données

. . . N . . Cliquer I'outil correspondant au quadrillage a ajouter ou a retirer =
Cliquer-droit le nom de la ligne ou de la colonne a supprimer — Supprimer * q P q g !

e  Cliquer-droit le graphique —

graphique par cliqué-glissé

i A P—— =) . X Options du graphique =
= Aiouter un titre i Options du graphique...
Jou untutre | Tz : : :
Tires | awes | Quadrilage | Légende | Etiquettes de données [ Table de données | ° Onglet : QU adrill age Tires | axes | |Gadriiage ! | Légende | Etquettes de données | Table de données |
H H H Titre du graphique : Axe des abscisses (X)
Cllqper-dron le graphlque - e 7] Cundrdage prieine
Options du graphique... Joce des sbegises (1) : [ quadrilage secondaire o
Onglet : Titre “ e Paramétrer les quadrillages e des ardennézs (1) w
- L -2 Quagrilage principal 10
Axe de profondeur (2) : - desires [T Quadrilage secondaire o ug;.
Cliguer dans la zone titre du h . e Cliquer: OK - I o
graphique et saisir le texte désiré = » i
Recommencer pour les titres des . G i
axes Tt me i e E T —
Cliquer : OK
Déplacer les éléments sur le
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5. BORDURES ET COULEURS DES AIRES 6. ETIQUETTES DE DONNEES
e  Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Couleur de remplissage e Cliquer-droit la série pour laquelle afficher les étiquettes — Format de série de
Sélectionner la couleur désirée ou cliquer I'option : Motifs et données...
texture pour paramétrer des trames dégradées ou des textures Aucun remplissage e Onglet: Etiquettes de données Farmat de séne O o el
T e ) EEEEEEENE e Cliquer le contenu de I'étiquette [ Motfs | Selection de faxe | Sarre derveur v | Ebcustis: 3 dornées | | opoons |
e EEEEEEEN e Cliquer: OK Textz de Métquetts
doradé || Texture | motf | image | =B i
| ] EEE Mom de série
Coulers ) O . - B L. [ Mom de catégorie
@ cton e «  Déplacer les étiquettes sur les v
O s Coieur 2 séries par cliqué - glissé ’
[] i NN
Transparence mn EEEN Séparateur : E
A« v o Motifs et textures... [] symbole de légende
Type de dégradé Vagantes
@ Horizontal
Vertical
Diagonal haut
() Diagonal bas
) Du coin. Exemple :
) Du centre.
7. LEGENDES
Ou
e Double-cliquer la série a paramétrer = Afficher/retirer la légende
e Onglet : Motifs —
g Format de série de données Li‘éj . . i ) , 3_'_]
— - e Activer ou désactiver I'outil Légende ==
Migtifs }| sélection de laxe | Barre derreur v | Etiquettes de données | optians |
poere e = Déplacer lalégende
@ Automatigue @ Automatique
() Aucune () Aucune . . L, .
©) Persormalisée EEEEEEEE e Cliquer glisser la Iégende sur le graphique
Style : —— ] WEEEEEEN
Couleur : Automatique E| - EEEEE
= | [ | L B |
Epaisseur : 75
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[7] gmbre - EEEN
I:l [F] Trwersée s négative

e  Paramétrer les éléments désirés
e Cliquer: OK




