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1. APERCU AVANT IMPRESSION

E]
e Cliquer l'outil : Apergu avant impression =4 de la barre Accés rapide

Ou

-

& e L

Imprimer |Options|| Marges Orientation Taille

Imprimer

Apercu des pages

Cliquer le bouton Office @
Cliquer le bouton déroulant de I'option : Imprimer...
Cliquer I'option : Apercu avant impression

Apercu avant impression

- — ,_::, —} ) une page
=) Ij V m 3 peux pages

Zoom 100%
< ° =] Largeur de Ia page

V| Loupe
IZjAjuster

Mise en page (Fi Zoom

Sélectionner les options désirées dans le ruban contextuel

Imprimer a partir de I’apercgu

P

Cliquer I'outil : Imprimer ==

Désactiver I'apercgu

Cliquer I'outil : Fermer I’apergu avant impression

2. IMPRIMER LE DOCUMENT

V| Afficher la régle

_“.. Page précédente

_!; Page suivante

Apercu

Fermer I'apercu
avant impression

Fermer I'apergu
avant impression

L'intégralité du document

P

Cliguer I'outil === de la barre Acceés rapide

Une page

Cliguer le texte de la page a imprimer
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e  Cliquer le bouton Office @ - Imprimer - puis cliquer Imprimer

e Activer la case : Page
en cours

Ou

e  Saisir le numéro de la
page a imprimer

e Cliquer: OK

N

Imprimer (A==
Imprimante
Nom : %  HP Photosmart C6100 series [+]
Etat: CEExna Rechercher une imprimante...
Type : HP Photosmart C5100 series
o 1P=192.168.1.67,Host=HPSB50E 1 [T imprimer dans un fichier
Commentaire : [C] Recto verso manuel

Etendue de page
‘é Tout
") Page en cours () sélection

) pages :
,/\ﬁes'numéms des pages etjou

N

début du document ou de |a section.
Exemple : 1; 3; 5-12 oupls1; plsZ;

pls3-p8s3.
Imprimer : | Document
Imprimer : | Pages paires et impaires

= Plusieurs pages

- Séparer les pages
disjointes par « ; » =>
1;5=1eth

- Relier les pages qui

se suivent par un tiret
=>1-5=14a5

e Cliquer: OK

€étendues de page a imprimer, séparés par
des points-virgules en commengant par le

Copies

Nombre de copies: |1 -

@ .1? Copies assemblées
1

E Zoom

[7] Pogesporfeuile: 1page

Mettre 2 léchelle du papier : | Non

Cliquer le bouton Office @ - Imprimer
Cliquer dans la zone Pages : et saisir les pages a imprimer :

Impimer

o

Etat : Inactive
Type: HP Photosmart C6 100 series

@ Tout
(7 Page en Qgrs () Sélection
(©) Pages :

Tapez les numéros des pages etfou

début du document ou de |a section.
Exemple : 1; 3; 5-12 ou pls1; plsZ;

pls3-pss3.
Imprimer : | Document
Imprimer : | Pages paires etimpaires

5 HP Photosmart C6100 series

IP=192.168.1.67,Host=HPI850E1

€tendues de page & imprimer, séparés par
des points-virgules en commengant par le

o
Rechercher une imprimante. ..

[ mprimer dans un fichier
[ Recto verso manuel
Copies

Mombre de copies: |1 2

@ .11 Copies assemblées
1

E Zoom

E Pages par feuile :

Mettre & I'échelle du papier : | Non

1page
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3. IMPRIMER UN CHEMIN DE FER

Word 2007

Cette fonction permet d’imprimer plusieurs pages par feuille afin de visualiser rapidement

la mise en pages en réduisant les impressions.

e Cliquer le bouton Office Q - Imprimer

e Cliquer dans la zone : Zoom et saisir le nombre de pages a imprimer par feuille

\

= X

[P [t

Etendue de page
@ Tout
") Page en cours Sélection

(@) Pages :
Tapez les numéros des pages etfou
étendues de page & imprimer, séparés par
des points-virgules en commengant par le
début du document ou de |a section.
Exemple : 1; 3; 5-12 0u plsl; plsZ;
pis3-pBs3.

Imprimer : | Pages paires etimpaires

e Cliquer: OK
a

Imprimante
Hom : = HP Photosmart C5100 serid
Etat: Inactive

Type: HP Photosmart C5100 series

oii: 1P=192. 168. 1.67,Host=HPSB50E 1
Commentaire :

Copies assemblées

Imprimer : | Document El Zoom
El Pages par feuile :

Mettre & ['échelle du papier : |Non

g
Rechercher une imprimants...

[] tmprimer dans un fichier

[ Recto verso manuel
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