CINGCD Word 2007

1. RECHERCHER UN MOT

e Cliquer l'onglet : Accueil
e Cliquer loutil |33 Rechercher -
e  Saisir le mot recherché\
[ Rechercher et remplacer \ @lé]‘
Rechercher | Remplacer | Attkindre
Rechercher : Sommeil * IZ|
’ Plug = ] [Lecture du surlignage v] ’Rgchercher dans V] [‘.Sui!ant l Annuler
e Cliquer le bouton : Suivant
e Cliquer le bouton : Suivant pour activer le mot suivant

2. REMPLACER UN MOT

Cliquer l'onglet : Accueil

[ 24c Remplacer |

Cliquer I'outi
Saisir le mot recherch?

- y
Rechercher et remplacer \ Lili:_hj
Remplacer | Mitteindre

Rechercher : Cligué ¥ |Z|

Options : Vers le bas

Remplacer par : Cliquer| |Z|

’Rernpl_aoer ][ Remplacer tout J’L'Suigant l[ Annuler ]

h

e  Saisir le mot de substitution
e Cliquer le bouton : Suivant

Auteur : Cl. TERRIER
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Fiche-outil n° 11

Rechercher / Remplacer

e Cliquer le bouton : Remplacer pour que le mot proposé remplace le mot trouvé ou :
Remplacer Tout pour que le remplacement concerne toutes les occurrences du mot
cherché

e  Cliquer le bouton : Suivant pour activer le mot suivant, etc.

Remarque :
Il est possible de réaliser des paramétrages plus fin en utilisant le bouton : Plus >>

Rechercher et remplacer \ @él

Rechercher | Remplacer | Atteindre \
Rechercher: || =]
Remplacer par : =]
Remplacer ] [ Remplacer tout ] [ Suivant ] [ Annuler ]
Options de recherche

Rechercher 1 Tous E

[] Respecter |a casse [ préfixe

Mot entie [ suffixe

[ utiiser les caractéres génériques

[] Recherche phonétique (anglais) [ 1gnorer les marques de ponctuation

[ Rechercher toutes les formes du mot (anglais) [ 1gnorer les caractéres d'espacement
Remplacer




