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Table des matieres page 33
Par défaut la table des matiéres est congue a partir des styles utilisés (étape 2). Si vous
n’avez pas utilisé de style vous devez paramétrer la table des matieres en deux étapes :

Etape 1 : Paramétrer les titres a placer dans la table
Etape 2 : Générer la table

1. PARAMETRER LES TITRES A PLACER DANS LA TABLE

e Cliquer l'onglet : Références

e  Sélectionner le titre a placer dans la table des [ Ajouter le texte - apt I
matiéres v | Me pas afficher dans la table des matiéres

. Cliquer l'outil : S Ajouter le texte ~ Niveau 1

.

Sélectionner le niveau du ti[re\-> Niveau 2
Miveau 3

2. CREER LA TABLE DES MATIERES

[ 2 Ajouter le texte ~ (yInsérer une not

Cliquer 'onglet : Références

Cliguer le lieu ou placer la table des matieres
Cliquer l'outil : Table des matiéeres
Sélectionner le format de la table des matieres
dans la liste au dessous

able des Insérer une note
matiéres = de bas de page

Prédéfini

Table automatique 1

2 Mettre 3 jour la table AE Note de bas de

d

Table automatique 2
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Tableau manuel

E]  Insérerunetable des matiéres...

3. SUPPRIMER LA TABLE DES MATIERES

e Cliquer l'onglet : Références
Cliquer I'outil : Table des matiéres
Sélectionner I'option : Supprimer la table des matiéres




