CNED

1. RECHERCHER UN MOT

OpenOffice
Writer 2.3

Saisir le mot recherché

e Cliquer le bouton :
Rechercher

e Cliquer le bouton :
Rechercher pour activer le

Menu : Edition - Rechercher et remplacer

Rechercher & remplacer
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Remplacer par

(] Respecter |a casse
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mot suivant
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2. REMPLACER UN MOT
e Menu: Edition - Rechercher et remplacer
. Saisir le mot recherché Rechercher & remplacer &J
Saisir le mot de substitution page =
Cliquer le bouton :
Rechercher
e  Cliguer le bouton : Remplacer pages —
pour que le mot proposé
remplace le mot trouvé ou
Remplacer Tout pour que le [] Respecter |a casse
remplacement concerne toutes O st s e
les occurrences du mot
cherche e [

e Cliquer le bouton :

Fiche-outil n° 11

Rechercher / Remplacer

Rechercher pour activer le mot suivant, etc.

Remarque :

Il est possible de réaliser des paramétrages plus fin en utilisant le bouton : Autres

options
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[7] Sélection active seulement

[T Vers le haut

["] Expressions réguligres

[] Recherche de similarité

[] Rechercher des styles
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