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e  Cliquer l'outil ?
Ou

Styles et formatage

FrCoEBE &t

e Menu: Format — Styles et formatage... Alinéa

=> Une fenétre affiche les styles disponibles :

2. APPLIQUER UN STYLE

Alinéa négatif
Confrontation
Corps de texte
Formule finale
Mote en marge
Retrait du corps de texte
Signature
Standard

Titre

Titre 1

Titre 10

Titre 2

Titred
Titre 5
Titre 6
Titre 7
Titre 8
Titred

Automatique

[-]

e Afficher la fenétre des styles (Cf. 1)
e  Cliquer-droit le style a modifier —
Modifier

e Cliguer les onglets qui correspondent
aux éléments a modifier dans le style
sélectionné puis réaliser les
changements souhaités

e Cliquer: OK

Style de paragraphe: Standard

==

Positon | MNumérotation | Tabulations | Lettrines | Amiére-plan | Bordure |

Gérer | Retrait et espacement | Alignement | Enchainements | Police | Effets de caractéres

HNom [Standard] [] Actualisation automatigue
Style de suite [standard =]
Liéa "Au(un(e)' Eﬂ

[Styles detene |

Contient

Texte eccidental : Tonik BRK

e  Sélectionner le texte auquel appliquer un style = OpenQffice.org
o Double-cliquer dans la fenétre des styles le style & appliquer

Ou

Fichier Edition Affichage

‘B2 Ha

e Cliquer le bouton déroulant des styles et cliquer le style

désiré

Effacer le formatage
Corps de texte
Standard

Titre

Titre 1

Titre 10

Titre 2

3 ;-
]

Insertiv

2 ¢

/3

0K | [ Annuler | [ Aide |[ Retablic | [ Stendard

4. RENOMMER UN STYLE
e Afficher la fenétre des styles (Cf. 1) T e o) =)
L4 Cliquel’-dl’Oit le Style a modifier — Positon | MNumérotation | Tabulations | Lettrines | Amicreplan | Bordure |

Modifier Gérer | Retreit et espacement | Alignement | Enchai | Police | Efets de caractéres
° Ong|et - Gérer Nom [Standard] [] Actualisation automatique
e Cliquer dans la zone : Nom : Syle desuie [stendard =
e  Saisir le nom du style Les [Aucunter - ]

e Cliquer: OK

5. SUPPRIMER UN STYLE

[styles de texte |

Contient

Texte accidental : Tonik BRK

[ ok || annuler | [ aide ][ Retablir | [ Standar |

e Afficher la fenétre des styles (Cf. 1)
e Cliquer-droit le style a supprimer —

Suprimer...

e Cliquer : Oui

OpenOffice.crg 2.3 @

Vous supprimez un style utilisé !
Voulez-vous vraiment supprimer le modéle essailll 7

Oui




