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Fiche-outil n° 34

3. PARAMETRER UN OBJET GRAPHIQUE

1. AFFICHER LA BARRE D’OUTILS : DESSIN
e  Cliquer I'outil ¥ Afficher les fonctions dessin
Ou
e Menu: Affichage — Barre d’outils - Dessin
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2. TRACER UN OBJET

e Cliquer-glisser la bordure de I'objet (en dehors des poignées)

e Cliquer I'objet puis cliquer-glisser une poignée de l'objet

Cliquer dans la barre d’outils : Dessin I'outil correspondant a la forme a tracer
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Cliquer-glisser sur la feuille pour tracer I'objet graphique désiré (Pour tracer un cercle
ou un carré, appuyer sur la touche [Maj])
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La barre d’outils : Propriétés de I'objet est affichée :
m = @ 0,00cm = ‘. MNaoir |z” & |Cnu\eur DDE|EU8 |z| Cr = IT ;f -3;'

= Sélectionner un objet

Cliquer I'objet ou la bordure de I'objet a sélectionner, ou cliquer un a un les objets a
sélectionner [Maj] enfoncée

o

Déplacer un objet

Modifier la taille d'un objet

—

Rotation d’un objet

e  Cliguer l'outil G
e Cliquer-glisser une poignée d’angle de I'objet

Effacer un objet

e Cliquer l'objet - [Suppr]

= Insérer du texte dans un objet

Double-cliquer I'objet
e  Saisir le texte

4. METTRE EN FORME UN OBJET

= Bordure et remplissage
e Cliquer I'objet a traiter
e Paramétrer la couleur et le style (couleur, dégradé, hachure, bitmap etc.) a I'aide des
outils de la palette de mise en forme
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Remplissage

Remplissage Style

0,(>" = |-\u"er‘tclair|2|| |Dégradé IZIB‘ [Rectangu‘Zl

Cliguer-droit 'objet — Ligne ou
Remplissage

Cliquer I'onglet qui correspond au
paramétrage a réaliser

Paramétrer les couleurs ou effets
désirés
Cliquer : OK

Effet 3D

Cliquer I'objet a traiter

[m]
Cliquer l'outil &

Remplissage

=)

Remplissage | Ombre | Transparence | Couleurs | Dégradés | Hachures | Motifs bitmap |

Remplissage

[Dégrade =]

| Lincaire blew/blanc
I Radial vert/nair
[ Rectangulaire rouge/blanc
[ Carré jaune/blanc
I Linéaire violet/vert
1 Linéaire jaune/marron 2

Pas de progression

Automatique

I

oK | [ Annuter | [ aide | [ Rétabli

=> Un effet 3D est ajouté a I'objet et la barre d’outils : Paramétrer 3D est affichée :

Parameétres 3D

b5 E P F-gF-9-w-L

=

Paramétrer les effets 3D désirés

-

TRACER UNE LIGNE /REGLE HORIZONTALE

x

-

Cliquer I'endroit ou insérer la régle

Menu : Insertion — Régle horizontale...

Cliquer la régle a insérer
Cliquer : OK
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Trame dégradée, texture

Cliquer I'objet a paramétrer
Cliquer l'outil : &
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Cliquer I'onglet : Dégradé ou l'onglet : Motifs Bitmap

===

Remplissage

Remplissage

===

| ombre | Transparence | Couleurs | Dégradés | Hachures | Motifs bitmap |

| Ombre | Transparence | Couleurs | Dégradés | Hachures | Motifs bitmap

Propriétés

Type Ellipsoide 1 Il DRSNS - Ajouter...
Bl Dégradé? M
CentreX  |40% = [l Degradé

@] Dégradé 4
I Dégrade s
™ Dégredé6
] Linéaire bleu/blanc
I Radial vert/noir
[ Rectangulaire rouge/b
[ ] Caréj / —
I Linésire violet/vert
[ Lin€aire jaune/marron
S Radial rounefizne T

.
100% -

CentreY 40%

m

Angle 90 degrés [

Marge 0%

Lere e [+]

100%

Propriétés

Vide

Bl Gro: grain
BB Cosmos
B Metal
Marbre
B Lin
S Pierre
Mercure

. Gravier

U Supprimer...

[ ok | [ Annuer | [ aide ][ Bétablir |

ok | [ Annuler | [ aide ][ Retabli

Paramétrer la mise en forme désirée
Cliquer : OK

Image ou photo dans
I'objet
Cliquer I'objet a paramétrer

Cliquer l'outil : &

Cliquer I'onglet : Motifs Bitmap

Cliquer le bouton : Importer...
Sélectionner 'unité, le dossier et 'image
a placer dans I'objet

Cliquer : Ouvrir

Nom

Saisissez un nom pour le bitmap extere :

Cliquer : OK
Cliquer : OK

Remplissage

===

| ombre | Transparence | Couleurs | Dégradés | Hachures | Motifs bitmap

Propriétés

;
Supprimer...

EES Mercure
B

[ BER M caille

ok | [ Annuer | [ aide | [ Retabiir
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6. METTRE UN OBJET EN ARRIERE PLAN/PREMIER PLAN = Rogner une image
e  Cliquer-droit I'objet a mettre en arriére plan/premier plan - Disposition ¢ Cliquerjdroit limage —Image...
e Cliquer I'option désirée » Onglet: Rogner
ou e Paramétrer la découpe désirée
o Cliquer loutil désiré : tout a lavant & & Tout 4 Parriére « Cliquer: OK
7. GROUPER/ DISSOCIER DES OBJETS = Appliquer un filtre

. . s, 7| |Standard
Cliquer 'image

= Grouper des objets

Cliguer le bouton déroulant de I'outil filtre puis sélectionner le filtre &

[ jets 2 ' 5 appliquer O A E
o Cliquer les objets a grouper [Maj] enfoncée s 0
e  Cliquer-droit la sélection - Groupe — Grouper £ A —
= Modifier les couleurs & B %
= Dissocier des objets | e Cliquer Image puis cliquer l'outil I couleurs et paramétrer les couleurs dans la
. . . . . . . . fenétre qui s'affiche ==
e  Cliquer-droit I'objet a dissocier - Groupe - Dissocier Couleur ¥ X

Rouge 0w =
Vert 0%
Bleu 0%

Ll

8. POSITION ET HABILLAGE

Ak

e Menu : Format — Adaptation du texte f st Lumiére 2ilom |2

e  Cliquer I'option : Renvoi relatif a la ligne Renvoi relatif 3 la page Contraste Cox =

fm:  Renvoi dynamique a la page =

e Positionner par cliqué glissé I'objet a I'endroit E Continu Gamma YL 2
souhaité A l'arrigre-plan

= Modifier la transparence
9. MODIFIER LES CARACTERISTIQUES D’UNE IMAGE

e Cliquer I'image puis l'outil : Transparence Plox 5 et régler la transparence
= Afficher la barre d’outils Image souhaitée

e Menu : Affichage — Barre d’outils - Image = Modifier le mode graphique

‘(ma| ¢ - [standard =] W Rox 2| az 3 § e Cliquer image /v

e  Cliquer le bouton déroulant de I'outil mode graphique et
sélectionner 'option désirée

Standard
Miveaux de gris

Meir/Blanc




