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Exercice 4 : Note d’information 
 
Vous travaillez pour la société Toys Jouets qui posséde 5 magasins de vente de jouets sur Lyon et sa région.  
 
Avec l’occasion des fêtes de fin d’année le personnel de la société bénéficie de divers avantages. 

 L’ensemble du personnel bénéficie d’une réduction de 25 % sur les prix affichés en magasin,  

 Cette réduction est de 10 % sur les articles qui font l’objet d’une promotion, 

 Le montant des achats est limité à 500 € par salarié pour les mois de novembre et décembre  
 
Par ailleurs dans le cadre d’un partenariat avec la chocolaterie de l’izernon, chaque salarié à la possibilité de 
commander des ballotins de chocolat à des prix très concurrentiels. Le bons de commandes doivent être retirés 
auprès des secrétaires de direction des 5 magasins et les commandes doivent être retournées aux secrétaires 
de direction de chaque magasin avant le vendredi 9 décembre, accompagnés des chèques. Au dela de cette date 
aucune commande ne sera acceptée. Les commandes qui n’auront pas de chèques ne seront pas validées. 
  
 
Votre travail 
1. Vous devez rédiger la note d’information qui sera affichée dans chaque magasin sur le tableau d’information 

du personnel et qui explique les avantages dont ils peuvent bénéficier à l’occasion des fêtes de fin d’année. 
 
2. Vous devez saisir et mettre en forme sur un traitement de texte cette notes d’information 
 
Emetteur       
Société Toys-Jouet  
85 rue de la République  
69001 LYON 
Tél. : 04 72 87 57 59  
Fax : 04 72 87 57 59 
Mel : Direction@toys-jouet.com 
Site : www.toys-jouet.com  
PDG : M. Paul Duvignon 
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