Jurarbois SA

Dossier Gestion de la paie

6 Fonction Recherche

Apprentissage programmeé

Société Jurarbois
Savoir-faire | 4 programmer une fonction recherche

Preé-requis | o Avoir réalisé I'exercice programmé du dossier 5

Supports | o Dossier Jurarbois sur la clé USB u dans I'espace éléve du disque dur ou
du serveur

Durée | 4 50 minutes

Réalisation :

Dans ce dossier, nous allons saisir sur une feuille des informations concernant des salari€s puis saisir sur une
autre feuille un bulletin de salaire simplifié. Puis nous programmerons le bulletin de salaire pour qu’il se
compléte automatiquement a partir des données de la feuille salariés

Ch E | t L. | A B c o} E F G H
> . S o
arger Xpe etsaisir les Matricule Nom Qual. Postes Salaire P.rlme . K!Iom.etre indémnité
données suivantes : 1 Ancienneté| janvier km
? 101 BREDIN Jean Cadre PDG 3200,00€ 150,00 € 1820 34580 €
3 102 BREDIN Julie Cadre Resp. administratif et financier | 2 860,00 € 150,00 € 0 0.00€
Rem arq ue : 4 103 RATTE Jacques |Cadre Resp. commercial 263000 € 150,00 € 2 356 447 64 €
. 5 104 GAGEQT Joseph [Technicien |Resp. Production 222000€ 70,00 € 698 13262 €
e La prime est de 150 € pour les 3 105 |[JAQUIN Paul _ [Technicien |Technicien 161000 € 7000 € 587  111.563€
7 106 DERUEL Luc Technicien [Technicien 1520,00 € T0,00€ 692 13148 €
CadreS et 70 € pOUr /eS hon i 107 FILIBERT Marc__ |Technicien |Technicien 1480,00 € T000€ 542 102,98 €
cadres. ] 108 |REMY Marie Technicien [Technicien 1420,00 € 70,00 € 608] 11552 €
° L’indemnité kilométrique eSt de 10 109 LUCAS Jean Technicien |Chauffeur livreur 1400,00 € 70,00 € 0 0,00 €
0,19 € par km.
- -z A B & O
- -
Nommer la feuille : Salariés 1 BULLETIN DE SALAIRE
-> Double cliquer I'onglet de la feuille Feuill et saisir : Salariés 2 Matricule : Mois :
44 3 Nom :
oAb euil2 - Feuil3 & Qualification :
5 Poste :
4
- - - 7 Quantités | Taux horaire Total
= Saisir le bulletin de salaire & [Salaire dz base 151,67
. )z , . 4 Prime d'anciennete
-> Cliquer au bas de I'écran 'onglet Feuil2 10 Brut
-> Saisir et mettre en forme le bulletin suivant 1 Taux Base |Catisafions
12 |Maladie. maternité 0.75
13 |Vieillesse 6,65
14 CEG 750
. .. 15 CRDS 0,50
* Nommer la feuille : Salariés 16 [ASSEDIC 2.44
. ) . 17 Complémentaire 3.00
-> Double cliquer 'onglet Feuil2 \ 18 Cotisations salariales
.. . . 44 19 Salaire net
-> Saisir : Bulletin de salaire ¢ i samies Fei3 20 Indémnité
21 Net a payer

Nous disposons, a présent, de deux feuilles de calcul dans le méme classeur :
- La feuille Salariés contient les informations concernant chaque salarié (feuille source),
- La feuille Bulletin de salaire doit recevoir des informations de la feuille salariés (feuille destination).

Nous souhaitons qu’en saisissant le matricule d’'un salarié dans le bulletin de salaire (feuille destination)
le nom, la qualification, le poste, le salaire de base, la prime d’ancienneté et 'indemnité kilométriques
(qui se trouvent dans la feuille source) viennent automatiquement s’afficher dans le Bulletin de salaire.

Nous allons saisir, dans la feuille destination, la fonction RECHERCHEYV dont la syntaxe est la suivante :
Recherchev(donnée_source;zone_de_recherche;n®_colonne a copier)

La recherche est réalisée a partir d’'une donnée source (ici le matricule) qui est saisie dans la feuille
destination. La fonction recherche le matricule dans la feuille Salariés (cellules A2 & G12) puis recopie la
donnée qui se trouve dans la colonne dont le n° a été saisi dans la fonction.

Nous allons utiliser la fonction RECHERCHEV car les matricules sont classés verticalement dans la
feuille Salariés. S’ils avaient été classés horizontalement nous aurions utilisé la fonction RECHERCHEH.

- J




1. Programmer la fonction Recherche

-> Cliquer au bas de I'écran I'onglet de la feuille : Bulletin de salaire

1.1 Affichage automatique du nom

Pour contréler le bon fonctionnement de notre formule, nous allons saisir un matricule dans le bulletin de
salaire.

= Saisir la clé de recherche
-> Pointer la cellule : B2 et saisir le matricule : 103

= Saisir la formule

-> Pointer la cellule B3 qui doit recevoir le nom du salarié
-> Cliquer I'onglet : Formules

-> Cliquer l'outil |{3, Recherche et référence ~

-> Cliguer la fonction RECHERCHEV
=> La fenétre de paramétrage apparait :

Arguments de la fonction 2 x|

-> Déplacer la fenétre pour voir le bulletin de
salaire

B = 103

Salarigs!AZH10 fﬂ = {101."BREDIM Jean"."Cadre","PDG". ...

j _col |z E&j =2
valeur_ppethe | E@j = logique
= "RATTE Jacque"
> CI'quer dans Ia zone : Table m atl’l ce ! leur dans la premigre calonne & gauche d'un tableau, puis renvoie une valeur dans la méme ligne & partir
-> Cliquer I'onglet Salariés au bas de I'écran

-> Sélectionner par cliqué-glissé les cellules A2 a

H10
Résultat = RATTE Jacque
-> Cliquer dans la zone : No_index_col ik sur cette Fonction aner |
-> Saisir la valeur 2 (pour copier le contenu de la 2¢
colonne de la zone sélectionnée)

-> Cliguer dans la zone : Valeur_cherchée
-> Cliquer la cellule B2 dans le Bulletin de salaire

Yaleur_cherchée est la valeur & trouver dans la premiére calonne du tableau, et peut &tre une
waleur, une référence, ou une chaine textuelle,

=> La fenétre se présente ainsi : | B3 - 4i,| =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10;2)
A (& [0} E
, BULLETIN DE SALAIRE
- A T Matricule : 103 Mois :
=> Le résultat apparait dans la cellule et la formule dans : o WA Jadhues
la barre des formules : 4 Qualification : ____
5 Poste :
h
7 Q ités | Taux horaire Total
fi |Salaire de base 151,67
4 |Prime d'ancienneté
10 Brut
N ” . e | f | d h h d I 11 Taux Base Cotisations
ous allons saisir la formule de recherche de la PR Y e ———rTs 07E
qualification. Nous allons la saisir manuellement. 17 Yefesce e
15 (CRDS D:SD
12Aﬂ-. h t t- d I I-f- t- 16 ASSEDIC 2,44
. ichage automatique de la qualification 17 |Complémentaire 500
. . . . e . 18 Cotisations salariales
-> Pointer la cellule B4 qui doit recevoir la qualification 19 Salaire net
-> Taper : =RECHERCHEV( av Indémnite
. . . , 21 Net a payer
-> Cliguer la cellule B2 qui contient la donnée source =
> Taper le Signe ; | B4 b2 | RECHERCHEV/(B2;Salariés!A2:H10;3)
. y -z , . N - f« | = ;Salariés!A2: H
-> Cliquer I'onglet Salariés et sélectionner les cellules A2 a - = - 5 c
Hlo . 1 BULLETIN DE SALAIRE
-> Taper le signe ;
> S . | | . | d | 3e | z Matricule : 103 Mois :
-> Saisir la valeur 3 pour copier le contenu de la 3¢ colonne 3 Nom : RATTE Jacaues
-> Fermer la parenthése ) ;1 Qua.'r‘ﬁcsrfon:l(:adre |
L, oste :
-> [Entrée] B
= A T . 7 Quantités| Taux horaire Total
> Le résultat apparait dans la cellule : T er—aotam Tier
9 |Prime d'ancienneté
1n Brut
11 Taux Base Cotisations
12 Maladie, matemité 0.75
13 Wieill 13
. , . 14 CEG 7.50
Nous allons continuer la paramétrage des fonctions 15 [CRDS 0.50
«Recherche» pour le p(_)ste,. le sa]aire de base, la pri_me ]S giiﬁgﬁem 233
d’ancienneté et I'indemnité kilométrique au bas du bulletin }g Cotismionsssalla_riﬂ'ﬂi
alaire ne!
20 Indé ité
Nous avons étudié deux méthodes (Assistant et manuelle). -2 Net & payer

Utilisez la méthode que vous préférez.



1.3 Affichage du poste

-> Pointer la cellule B5 qui doit recevoir le poste

-> Programmer la fonction : =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10;4)

1.4 Affichage du salaire de base

-> Pointer la cellule D8 qui doit recevoir le salaire de base
-> Programmer la fonction : =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10;5)

1.5 Affichage de Ia prime d'ancienneté

-> Pointer la cellule D9 qui doit recevoir la prime
-> Programmer la fonction : =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10;6) }5 CRDS

1.6 Affichage de lindemnité de transport
-> Pointer la cellule D20 qui doit recevoir 'indemnité

-> Programmer la fonction : =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10;8)

A B e O
1 BULLETIN DE SALAIRE
2 Matricule : 103 Mois :
3 Nom : RATTE Jacques
4 Qualification : Cadre
5 Poste : Resp. commercial
5
7 Quantités| Taux horaire Total
8 |Salaire de base 151,67 2630.00€
9 | Prime d'ancienneté 150,00 €
10 Brut
1 Taux Base Cotisati
12 |Maladie, matemité 0,75
13 Vieill 6,65
14 C8G 7,50
0,50
6 ASSEDIC 244
17 | Complémentaire 3,00
14 Cotisations salariales
19 Salaire net
20 Indémnités 44764 €
21 Net a payer

Il est possible d’attribuer un nom a la table dans laquelle se fait la recherche et de remplacer dans toutes
les formules les références de la zone par son nom.

Nous avons programme toutes les recherches automatiques. Nous allons a présent programmer les formules
de calcul des taux horaires et du total brut. Les formules sont les suivantes :

Taux horaire :
-> (C8 =D8 /B8

Total brut
-> D10 =Somme(D8:D9)

Les bases

-> C12 =$D$10

-> Recopier la formule sur les
cellules C13 a C17

Cotisations

-> D12 =C12*B12/100

-> Recopier la formule sur les
cellules D13 a D17

Total des cotisations
-> D18 =SOMME(D12 :D17)
-> [Entrée]

A B & [u]
BULLETIN DE SALAIRE
Matricule : 103 Mois :
Nom : =RECHERCHEV(B2:Salarigs!AZ:H10.2)
Qualification : =RECHERCHEV(B2:SalariéslA2:H10:3)
Poste : =RECHERCHEV(B2:SalariéslA2:110:4)
Q ité Taux horaire Total
Salaire de base 151,67 =D&/B8 =RECHERCHEV(B2:SalariéslA2:H10:5)
Prime d'ancienneté =RECHERCHEV(B2:Salariés!A2-H10:6)
Brut|=SOMME(D8:D9)
Taux Base Cotisations

Maladie. matemité |0.75 =3D510 =B12*C12100

Vieill 6.65 =5D510 =B13*C13/100

CSG 7.5 =3D510 =B14"C14/100

CRDS 0.5 =3D510 =B15*C15/100

ASSEDIC 244 =50510 =B16°C16/100

Complémentaire 3 =5D510 =B17*C17/100

Cotisations salariales|=SOMME(D12:D17)

Salaire net|=D10-D18
Indémnités| =RECHERCHEV(B2:Salariés!A2:H10:8)
Net a payer|=D19+D20

Salaire net -~ 5 = 5
-> D19 =D10-D18 1 BULLETIN DE SALAIRE
Net a payer 2 Matricule : 103 Mois :
-> D21 =D19+D20 3 Nom : RATTE Jacques
_ . s z P 4 Qualification : Cadre
=> Le bulletin terminé se présente ainsi : E Poste + Resp_commercia
G
7 Quantités | Taux horaire Total
5 | Salaire de base 151,67 17,34 €| 2 630,00 €
9 Prime d'ancienneté 150,00 €
10 Brut| 2 780,00 €
11 Taux Base Cotisations
. , L. , 12 Maladie, maternité 0.75 2 780,00 € 20,85 €
Attribuer éventuellement un format monétaire aux données 13 [Vieil 665 278000€| 18487¢€
_ . ’ g1 Em 14 |CSG 7,50 278000 208,50 €
> Cliquer l'outil |E3 15 [CRDS 050 2780.00€| 13.80€
16 ASSEDIC 244 278000 67,83 €
17 Complémentaire 3,00 278000 8340 €
18 Cotisations salariales| 579,35€
19 Salaire net| 2 200,65 €
= = - 20 Indémnité 44764 €
* Imprimer le Bulletin de salaire 21 Net a payer| 2 648,29 €

-> Cliquer I'outil @




= Afficher et imprimer les formules de calcul

-> Cliquer I'onglet Formules
-> Cliquer I'outil %Afﬂcher les formules

-> Réduire éventuellement la largeur des colonnes
-> Cliquer I'onglet Mise en page

-> Cliquer l'outil Orientation

-> Cliquer l'outil @

=> Voir les formule affichées sur la page précédente

By
=

Orientation

et sélectionner Paysage

A, =] & D
1 BULLETIN DE SALAIRE
2 Matricule : 103 Mois :
3 Nom : =RECHERCHEV(B2:Salariés!A2:H10:2)
4 Qualification : =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10;3)
5 Poste : =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:110:4)
i
7 Quantités Taux horaire Total
8 | Salaire de base 151,67 =DB8/B3 =RECHERCHEV(BZ:SalariéslA2:H10:5)
9 Prime d'ancienneté =RECHERCHEV(B2;Salariés!A2:H10:6)
10 Brut|=SOMME(D8:D39)
1 Taux Base Cotisations
12 |Maladie, maternité (0,75 =§D510 =B12*C12/100
13 |Vieillesse 6.65 =§D§10 =B13*C13/100
14 |C5G 7.5 =§D510 =B14*C14/100
15 |CRDS 0.5 =5D510 =B15*C15/100
16 |ASSEDIC 244 =§D§10 =B16*C16/100
17 |Complémentaire 3 =5D%10 =B17*C17/100
13 Cotisations salariales(=50MME|{D12:D17)
19 Salaire net|=D10-D18
20 Indémnités|=RECHERCHEV(B2:Salariés!A2:H10.8)
21 Net a payer|=D19+D20

= Afficher les résultats

-> Cliquer l'outil 2] Afficher les formules pour afficher de nouveau les données

= Sauvegarder le classeur

-> Cliquer l'outil | =

-> Sélectionner l'unité puis le dossier Jurarbois
-> Sauvegarder le classeur sous le nom : Salaire

-> Cliquer Enregistrer

= Quitter le classeur

-> Cliquer la case | fermeture du Classeur




Dossier Gestion de la facturation

6 Fonction Recherche

Strap SA

-4

EXERCICE EN AUTONOMIE

Société Strap SA
Savoir-faire | 4 programmer des fonctions conditionnelles
o Programmer des fonctions recherches

autonomie du dossier 2

Pré-requis | o Avoir effectué I'exercice programmé du dossier 6 et l'exercice en

du serveur

Supports | o dossier Strap Sa sur la clé USB ou dans I'espace éléve du disque dur ou

Durée | o 45 minutes

Travail a faire :
1 - Charger le classeur Facturation réalisé dans le Dossier 2.

2 — Activer la feuille Facture et programmer les formules conditionnelles suivantes :

Taux de remise Taux d’esc
Les modalités sont les suivantes :
taux = 0 % si brut <a 1000 €

ompte

Les modalités sont les suivantes :
- taux = 2 % si cellule escompte = Oui

taux = 5 % si brut >= a 1000 € et < a 2000 € - taux = 0 % si cellule escompte = Non

taux = 10 % si total brut >= a 2000

A

B

C

3 — Saisir sur une nouvelle feuille les articles suivants et nommer

la feuille Fichier articles

4 - Programmer les fonctions RECHERCHEYV dans la facture :

e Programmer l'affichage automatique de la Désignation

-SAT-R- R R TR SRR

[y
=1

dans la facture (réaliser la recherche a laide de la

-
oy

référence article)

-
%]

-
w

e Programmer ['affichage automatique du PUHT dans la

=
i

facture (réaliser la recherche a laide de la référence

=
7]

[y
@

article)

iy
~

=
[

o Intégrer les fonctions dans une fonction S| pour supprimer

=
o

les messages d'erreurs,

%]
[=1

¥
=

Référence |Désignation PUHT

BETETA Béton &tanche (M3) 210,00 €
BETRES Béton Résitant gel degel (M3) 220,00 €
BETSTA Béton standard (M3) 190,00 €
CAMPOM  |Camion pompe béton (Heure) 100,00 €
ETAS0 Etais 50 [Mé&tre) 10,00 €
GRA16 Gravier rond 16 mn (tonne) 15,00 €
GRA4 Gravier rond 4 mn (tonne) 20,00 €
GRAS Gravier rond 8 mn (tonne) 18,00 €
HEUBUL Heure bulldozer 150,00 €
HEUCAMI  |Heure camion 135,00 €
HEUCAMU |Heure Camuc 170,00 €
HEUSAL Heure salarié 32,00€
PIL30 Piliers d'angle 30*30 150,00 €
PIL50 Piliers d'angle 50*50 200,00 €
PLA27 Planche 27 (métre) 8,00 €
SABL Sable 1 mn (tonne) 30,00 €
SAB2 Sable 2 mn (tonne) 28,00 €
SAB3 Sable 4 mn (tonne) 26,00 €
SABBLA Sable blanc (tonne) 33,00 €
TREMET Treilli métal (Mé&tre) 2,25€

Solutions : cellule B12 =SI(A12="";"";RECHERCHEV(A12;Fichier Articles''$A$2:$C$21;2))
Explication : Si A12 est vide " ; ne rien afficher " dans B12 ; sinon faire la recherche et copier le

contenu de la 2° colonne

cellule D12 =SI(A12="";"";RECHERCHEV(A12;Fichier Articles''$A$2:$C$21;3))

cellule E12 =SI(A12="";"";D12*C12)

5 - Imprimer les formules de calcul et imprimer la facture vierge
6 - Sauvegarder le classeur

7 - Réaliser une facture :
71 - Copier la feuille Facture dans le classeur
72 - Nommer la feuille copiée : Facture 257
73 - Saisir les données suivantes dans la facture :

Réf. Désignation Qté
BETSTA Béton standard (M3) 4
GRA16 Gravier rond 16 mn (tonne) 4
HEUSAL Heure salarié 20
HEUCAMI Heure camion 4

Facture 257 du 15-10-2008 ; Réglement comptant, TVA a 19,6 %, pas d’escompte.

74 - imprimer la feuille

[0 Corrigé : Le net a payer doit étre de 2 226,95 € ]

8 - Sauvegarder le classeur et quitter Excel




Morisse

Dossier Gestion des fiches de stocks

6 Fonction Recherche

Mise en situation

Société Morisse Bois et dérivés

Savoir-faire
Pré-requis

Paramétrer la gestion des fiches de stocks
Avoir effectué les exercices du dossier 6

Supports | e Dossier Morisse bois sur la Clé USB ou dans I'espace éléve du
disque dur ou du serveur

55 minutes

Durée

Travail a faire :

Vous travaillez pour la société Morisse bois et dérivés. Cette société est spécialisée dans le traitement et la
commercialisation de bois sous différentes formes : Bois brut (planche, poutre, liteau etc.) ; Parquets (tout
type de bois) ; Accessoires (vis, clous, colles etc.).

Elle souhaite informatiser la gestion de ses fiches de stocks. Le Directeur commercial, Albert Gauchet, vous
remet le tableau récapitulatif des fournisseurs de la société.

N° frs Raison sociale Civilité Responsable Rue Ccp Ville Téléphone
401001 FAGRAMT SA Maonsieur DUPONT Pierre 3rue de la Vieille Eglise 74000 AMMECY 045078 58 68
401002 COURBON SARL Madame COURBOIM Lucie 118 rue de Genéve 38000 GRENOBLE D4 75 48 45 42
401003 DE NEUVILLE Monsieur DE NEUVILLE Albert 4 rue A Briand 59000 LYON 0473323539
401004 SOMANTRAM Madame GARROT Camille 19 av. de Loverchy 38000 GREMNOBLE 04 72 45 86 62
401005 BUGET TRANSPORT Monsieur PERMNOT Raymond 9 rue de la République 26000 VALENCE 0475421212
401006 TERRAMO GARAGE Monsieur ASSAMNS Jean 18 rue du Mont Blanc 74000 AMMECY 04507993 31
401007 APACHE COMSEIL  Monsieur RIBOIRE Jean 5rue des Capucins 26000 VALENCE 0475225353
401008 LE DAUPHINE Madame  JAMMOT Louise 5rue de la Gard 73000 CHAMBERY 04 42727273
401009 BOILEAU SA Monsieur  BOILEAL Roger 13 rue de la Poste 59000 LYON 04739794 91
401010 TRINBERT 2Cl Madame TRIMBERT Lucie 34 place Tabarly G9000 LYOM 0478415263

Il vous demande de concevoir une fiche de stock par produit. Elle devra faire apparaitre les informations
suivantes :

e En-téte delafiche
o Référence et désignation de I'article
o Informations fournisseur : numéro fournisseur, Raison sociale, adresse, téléphone.
Important : L'entéte de la fiche sera automatiquement complété lors de la saisie du numéro
fournisseur dans la fiche de stock a partir des données contenues dans le fichier fournisseurs saisie
précédemment.

e Corps delafiche
o La fiche doit permettre de gérer les stocks en quantité et en valeur,
o Elle doit enregistrer tous les mouvements qui concernent l'article (entrées et sorties en valeur unitaire
et en valeur totale),
o Le stock est valorisé au cot moyen pondéré des stocks,
o Les sorties sont évaluées au colt moyen unitaire pondéré.

Programmer toutes les formules de calcul

Imprimer
1.le fichier fournisseurs,
2.lafiche de stock vierge,
3.les formules de calcul de la fiche de stock

Tester votre fiche de stock avec les informations suivantes :

o Stock initial au 01/02/2008 : 110 articles valorisés a 15,24 €
01/02/2008 entrée en stock de 50 articles au prix unitaire de 16,77 €
02/02/2008 entrée en stock de 60 articles a au prix unitaire de 16,77 €
03/02/2008 Sortie du stock de 100 articles
04/02/2008 entrée en stock de 70 articles a au prix unitaire de 17,07 €
05/02/2008 Sortie du stock de 100 articles

Imprimer la fiche de stock







