Dossier

Protection un bulletin de salaire

8 Protéger les cellules, les formules, une feuille de calcul

Jurarbois SA

Apprentissage programmeé

Société Jurarbois

Savoir-faire | 4 protéger les formules de calcul d'une feuille de calcul
e Interdire 'ouverture d’un classeur
Pré-requis | 4 Avoir effectué I'exercice programmé du dossier 6
Supports | o Dossier Jurarbois sur la clé USB ou dans I'espace éléve du
disque dur ou du serveur
Durée | 4 15 minutes

Réalisation :

Dans ce dossier, nous allons charger le classeur Salaires et protéger les formules de calcul du Bulletin de

Salaire.

-> Charger le classeur : Salaires

1. Protéger les formules de calcul d’une feuille

formules.

~
0 Les cellules peuvent étre protégées (verrouillées) ou masquées :

- les cellules protégées ne peuvent plus étre modifiées tant que la protection est activée ;
- les cellules masquées affichent les résultats des calculs et masquent les formules dans la barre des

2 - activer la protection.

Remarque : la protection est réalisée en deux étapes : 1 - sélectionner les cellules et la protection désirée,

1.1 Sélectionner les cellules et Ia protection désirée

Par défaut, toutes les cellules sont verrouillées. En conséquence, nous allons déverrouiller (déprotéger) la
cellule B3 dans laquelle I'utilisateur saisit le matricule du salarié dont il souhaite calculer le salaire.

-> Cliquer l'onglet : Accueil
-> Cliguer droit la cellule B3

-> Cliquer le bouton d’affichage de la zone Alignement
-> Cliquer l'onglet : Protection
-> Désactiver la case : Verrouillée

-> OK ou [Entrée]

1.2 Activer la protection
-> Cliquer l'onglet : Révision

-> Cliquer l'outil : Protéger la feuille

-> Ne pas saisir de mot de passe et valider |

directement
-> OK ou [Entrée]

-> Essayer de saisir des

B3

1.3 Désactiver la protection

-> Cliquer l'onglet : Révision

-> Cliquer l'outil : Oter la protection de la feuille
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Le verrouilage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet sila feuile n'est pas protégée
{onglet Révision, groupe Modifications, bouton Protéger la fevile).

™ Supprimer les lignes LI
Ok I Annuler |
Oter Ia protection
de la feuille

Il est également possible de protéger un classeur par un mot de passe contre les personnes trop
curieuses. Comme précédemment, nous allons protéger le classeur puis le déprotéger.
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2. Protéger 'ouverture d’un classeur par un mot de passe

2.1 Protéger un classeur par un mot de passe

- 21
. . . Envegisrer dans i [ () Evercice 2007 T @-3 X ci3-
-> Cliguer le bouton Office E'}, - Enregistrer sous... —— Fr——— v so00r2 b dobrd

< araphique boursier Z/]strap 5A D022 Facture 256

k3/] Jurarbois DO1L production £3f]5trap 54 D032 Créances

k1) Jurarbois D021 statistique hypermarchés &l strap 50 D032 Répartition activicg
1) Jurarbois DO31créances doteuses ] strap 54 D042 stat achats

0] juratbois D041 historique ventes K] Strap S DOS2 Indémnité de retard
i2/] jurarbois D051 ristournes annuelles 2] Strap 54 D02 facturation

i) jurarbois D061 Salsires ] Strap 54 D071 pret voiture

(& Bureau

() Mes documents

-> Cliquer le bouton : Outils
-> Cliquer : Options générales...

§ Poste de travail

Options générales 2 I XI % Favoris réseau fj;urerbms D071 tableaw amortissement he"awe ) 1] Strap 54 D072 tableau emprunt
2] iurarbols D072 kableau amertissement dégressif
. X 3] jurarbois 0073 tableau demprunt
[ Créer une copie de sauvegarde )i on stuation DL Budget
- E
Partage du fichier ] Mise en situation DOZ3 Tableau amert immo

/] Mise: en situstion DO33 Evelution CA

2] Mise: en situation D043 Evelution €4 monde
i2/]Mise en situstion DOS3 prime sur salaire
62/ Mise en situation DO&3 Fiche de stack-Frs
5] Mise en situation portefeuile action

Mot de passe pour la lecture : I

Mot de passe pour la modification : I

[ Lecture seule recommandée Hom de ki [irorbors GOBT Satores |
oK I Annuler Type defichier : [Clagseur Excel |
e owk 1] Evogitrer | e
2

-> Saisir le mot de passe : Essai
-> OK ou [Entrée]

-> Ressaisir le mot de passe du classeur : Essai dans la fenétre de confirmation du mot de passe
-> OK ou [Entrée]
-> Cliquer le bouton : Enregistrer
-> Cliguer le bouton Oui dans la fenétre de confirmation.
=> Le mot de passe est validé. Il sera demandé lors du prochain chargement du classeur.

Nous allons vérifier le fonctionnement du mot de passe en fermant le classeur puis en le rechargeant.

* Fermer le classeur : Salaires
-> Cliquer la case fermeture | 2 du classeur

= Ouvrir le classeur : Salaires

-> Cliquer le bouton Office @ Tlx

) ) - ) Yjurarbois DOG1 Salaires. xlsx' est protegé.
-> Cliquer dans la liste de droite le classeur Salaires a ouvrir
=> Une fenétre demande le code d'acces au classeur :

Mot de passe : ||

Ok I Cancel

-> Saisir le mot de passe : Essai
-> OK ou [Entrée]
=> Le classeur est ouvert.

Nous allons supprimer le mot de passe pour éviter les incidents qui pourraient résulter d’'un oubli du mot de
passe.

2.2 Supprimer le mot de passe

-> Cliguer le bouton Office ’—i‘”} - Enregistrer sous... [™ Créer une copie de sauvegarde

. . Partage du Fichi
-> Cliquer le bouton : Outils 2rhaas SHHEEr

-> Cliquer : Options générales...
-> Effacer les astérisques qui dissimule I'ancien mot de passe

Mok de passe pour |a lecture ¢ I*****

Mot de passe pour la modification I

-> 0OK ou [Entl‘ée] [ Lecture seule recommandée
-> Cliquer le bouton : Enregistrer ok | A
-> Valider la sauvegarde du classeur aprés le changement du mot

de passe

= Quitter le classeur
-> Cliquer la case | % du classeur

* Quitter Excel
-> Cliquer la case | % d’Excel
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Dossier Protéger un tableau d’amortissement de prét A

7 a St SA
8 Protéger les cellules, les formules, une feuille de calcul e

EXERCICE EN AUTONOMIE

Société Strap SA
Savoir-faire | 4 Protéger les formules de calcul d'une feuille de calcul
o Interdire I'ouverture d’un classeur

Pré-requis | o Avoir effectué I'exercice en autonomie du dossier 8

Supports | 4 Dossier Strap SA sur la clé USB ou dans I'espace éléve du disque
dur ou du serveur

Durée | o 10 minutes

Travail a faire :

1 - Charger Excel
2 — Ouvrir le classeur Renault Trafic qui se trouve dan le dossier Strap SA :

3 — Activer la feuille Tableau d’emprunt

A B = D E F
1 Tableau d'emprunt
2 Banque : CIC Lyonnaise banque Date emprunt : 01/02/2008
3 Immo. : Trafic Renault 1re échéance : 01/05/2008
4 Durée : 36 mensualités
5 Capital 24 000,00 €
G Taux 8,00%
I Durée 36
8 Mensualité 752,071 €
9
10 Périodes Déhﬁfg::lode Intérét Amortissement Mensualité ﬁndc:g:?'ilode
11 1 24 000,00 160,00 592,07 752,07 23 407,93
12 2 23 407.93 156,05 596,02 752,07 2283111
13 3 22 811,91 152,08 59999 752,07 222111
14 4 22211.:1 148,08 603,99 752 07 21 607,92
15 5 21 607,92 144,05 608,02 752,07 20 999,90
16 6 20 999,90 140,00 612,07 752,07 20 387.83
17 7 20 387.83 135,92 616,15 752,07 19 771.67
18 8 19 771,67 131,81 620,26 752,07 1915141
19 9 19 151,41 127 68 624,40 752 07 18 527.01
20 10 18 527.01 123,51 628,56 752,07 17 898.46
21 11 17 898.46 119,32 632,75 752,07 17 265,71
22 12 17 265,71 115,10 636,97 752,07 16 628.74
23 13 16 628,74 110,86 641,21 752,07 15 987 52
24 14 15 987,52 106,58 645 49 752 07 156 342 03
25 15 15 342,03 102,28 649,79 752,07 14 692.24
26 16 14 692,24 97,95 654,12 752,07 14 038.12
27 17 14 038,12 93,59 658,49 752,07 13 379.63
28 18 13 379,63 89,20 662,88 752,07 12 716,76
29 19 12 716,76 84,78 667,29 752 07 12 049 46
30 20 12 049,46 80,33 671,74 752,07 11 377.72

4 - Protéger les formules de calcul contre les modifications et laisser libre les cellules dans lesquelles sont
sasies les données indispensables pour réaliser le tableau.

5 - Sauvegarder le classeur

6 - Protection d'un classeur
- Protéger le classeur en lui donnant votre nom de famille pour mot de passe
- Fermer le classeur
- Ouvrir le classeur a I'aide de votre mot de passe

- Supprimer le mot de passe du classeur

7 - Fermer le classeur et quitter Excel
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AMorisse

Dossier Protéger un tableau d’amortissement linéaire  Bois et dérives

8 Protéger les cellules, les formules, une feuille de calcul

MISE EN SITUATION

Société Morisse bois et dérivés

Savoir-faire | 4 protéger les formules de calcul d’une feuille de calcul
o Interdire 'ouverture d’un classeur

Pré-requis | e Avoir effectué I'exercice en autonomie du dossier 8
o Avoir réalisé la mise en situation du dossier 7

Supports | e Dossier Morisse sur la clé USB ou dans I'espace éléve du disque dur ou
du serveur

Durée | ¢ 10 minutes

1 — Ouvrir le classeur Etude investissement amortissement qui se trouve dans le dossier Morisse :

A B C D
1 Tableau d'amortissement linéaire immobilisation
2
3 Ref [ MA-NUM-2008 Désignation [Macine HEREDIA
4 Codt d'achat HT 98 662,20 €
5 Date achat 01/05/2008
6 Date fin exercice comptable 3111212008
7 VMNC fin amortissement 0
8 Durée 6
9 Taux 16,67%
10 Base de calcul 4
11 Annuité 16 443,70 €
12 Périodes  |VNC Début période Amorti t [VNC fin de période
13 2008 98 662,20 € 10 916,79 € 87 7451 €
14 2009 B7 74541 € 16 443,70 € 7130171 €
15 2010 7130171 € 1644370 € o4 858,01 €
16 2011 54 858,01 € 16 44370 € 414N E
17 2012 3BH431E 16 443,70 € 2197061 €
18 2013 2197061 € 16 443,70 € 552601 €
19 2014 5502691 € 5 E26 1 € 0.00€

2 - Protéger les formules de calcul contre les modifications

3 — Protéger la feuille contre les ouvertures par des personnes non autorisées

Attention : Penser a noter les mots de passe
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