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A. Introduction au PGI Business Suite
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Utilisation : Reproduction libre pour des formateurs dans un cadre pédagogique et non commercial

1. Généralités

Les PGl offrent les avantages suivants :

e une base standard unique avec une partie paramétrable par I'utilisateur,

e une interface standard aux différents modules,

e une diffusion automatiques et fiable des données entre modules (Compta, paye, gestion commerciale etc.),
e une gestion centralisée des utilisateurs et des droits d’acces.

Offre PGI CEGID (différentes versions)

e Fonctions Maxi : Fonctions avancées

e Business place

e Business suite dans les établissements scolaire
e Businesse line

2. Installation de Business Suite

21. Installation en mode monoposte

- Lancer le CD D’installation

- Cliquer : Installer

- Sélectionner : Poste en utilisation autonome

- Cliguer : Suivant

- Sélectionner le dossier par défaut : ... /Cegid/Cegid business

- Cliguer : Suivant

- Sélectionner : Business suite puis les modules a installer dans les options listées au dessous
(Comptabilité, Paye, GRH, Absence, Gestion commerciale, serviceimmo, CRM, gestion d’affaires, prestation de services,
Environnement commun : accueil entreprise (facultatif fenétre d’accueil PGIl), administrateur de données, Structure de
référence (base de données vierge)

- Cliquer : Suivant

- Sélectionner : Microsoft SQL Server 2005

- Cliquer : Suivant

- Sélectionner le disque qui servira de sauvegarde : D/PGIO1 ou un autre disque

- Cliquer : Suivant

- Sélectionner le modeéle a installer (il est possible de ne choisir aucune entreprise

- Cliquer : Installer

22. Paramétrages du nom d’utilisateur et du mot de passe

Lors de la création d’une base de données sur un PGl installé en monoposte, 'application utilise SQL express 2005 attribue
automatiquement le codes utilisateur : sa et le mot de passe suivants : CEGID2005 dans le fichier : Cegidpgi.ini Ces
codes ne marchent pas en monoposte. Pour que I'entreprise soit accessible sur un monoposte, ils doivent étre modifiés en :
User = 6327 et Password = 37523028FA141B7CAELE.

221. Afficher les fichiers et dossiers cachés sous I’explorateur Windows
- Outil — Options des données — Onglet : Affichage

- Activer I'option : Afficher les fichiers et dossiers cachés

- Cliquer : OK

222. Modifier le fichier Cegidpgi.ini
- Ouvrir le dossier : C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\Cegid
- Double-cliquer le fichier : CEGIDPGI
=> Les caractéristiques de chaque base sont séparées par un nom entre crochet
- Rechercher dans la liste la base de données a traiter
- Remplacer le texte de User et Password par : User = 6327 et Password : 37523028FA141B7CAE1E
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Parameétres initiaux

Parameétres modifiés

[itecboisfleury]
Share=\\serveur\\\serveur\pgiO1$
Dir=\\serveur\\\serveur\pgi01$\Ditecboisfleury
Driver=ODBC_MSSQL
Server=serveur

Path=

DataBase=itecboisfleury
User=4C12B1886A
Password=4C12B1886A
ODBC=Microsoft OLEDB Driver
Options=

Last User=CEGID
LastUser=CEGID

[itecboisfleury]
Share=\\serveur\\\serveur\pgiO1$
Dir=\\serveur\\\serveur\pgi01$\Ditecboisfleury
Driver=ODBC_MSSQL
Server=serveur

Path=

DataBase=itecboisfleury

User=6327
Password=37523028FA141B7CAE1E
ODBC=Microsoft OLEDB Driver
Options=

Last User=CEGID

LastUser=CEGID

- Sauvegarder le fichier

3. Ouvrir Cegid Business Suite

31. Ouvrir le mode administrateur SQL

- Démarrer - Programme Cegid — Cegid common - Administrateur bases de données
(Connaitre le nom de I’ordinateur : Cliquer droit sur le bureau le poste de travail — Propriétés)
- Saisir le nom de I'ordinateur dans la zone serveur : nom de I'ordinateur\SQLEXPRESS (Exemple :

PCGC\SQLEXPRESS)

r 501 6.0.1.23 - Application Data/CEGID/CEGIDPGLIN - serveur

vvvvvvvvvvvvv

eeeee

vvvvvvv £10.1.23 du 030312008 () 2008 - CEGD

SQL Server 2000 - 5.00.760 (rtel X86)

Dec 17 2002 142208

(Copyrigrt (c) 19882003 Microsott Corporstion

[Stanciard Ecition on Windows NT 5.2 (Buid 3730: Service Pack 21

[emmiomre [T | | — |

- Saisir le nom d'utilisateur : (Ce nom vous sera communiqué par votre administrateur réseau ou par CEGID lors de

l'installation)
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- Saisir le mot de passe de I'établissement : CEGID.2005 (Ce nom vous sera communiqué par votre administrateur réseau

ou par CEGID lors de l'installation)
- Cliquer : Connect
- Cliquer l'option — Base - Base

=> La liste des entreprises gérée par Cegid Business Suite est affichée :

32. Quitter 'administrateur systéme SQL
- Cliquer la caser de fermeture de la fenétre SQL

Ou

- Ouvrir la société en mode utilisateur
- Sélectionner I'entreprise

- Saisir le mot de passe

33. Mode utilisateur

- Démarrer — Programme — Cegid — Cegid
- Cliquer le module désiré

Business

- Sélectionner la société sur laquelle travailler

- Saisir le nom d’utilisateur

- Saisir le mot de passe

- Cliquer : Connexion

Ou

- Cliquer : Accueil entreprise

=> L’option Accueil entreprise affiche une fenétre d’accés aux différents modules du PGI. La société active par défaut est

la derniére société ouverte.

- Sélectionner la société sur laquelle travailler

- Saisir le nom d'utilisateur
- Saisir le mot de passe
- Cliguer le module désiré
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4 - Gestion des sociétés

41. Créer/dupliquer une société

- Ouvrir Business Suite en mode administrateur SQL (31)
- Cliquer la société matrice a utiliser pour la duplication :
- Cliquer Dupliquer

- Saisir le nom de la base sans espace

- Sélectionner le répertoire de sauvegarde du fichier de données en cliquant le bouton Parcourir

& Duplication de la base de données 'ITECBOISFLEURY' /
Dupliquer la base de données : [TECEQISFLEURY (167hE) Ok
Vers la nouvelle base : Apfiller

Mom de la baze derrier|

Fichier cie donnéesle:\PGIEH DieterrierDBctertier MDF

Fichier de log Ie:\PGI01 ‘DcterrierDEctertier LOF J
[V Créer lentrée dans CEGIDPGIINI
" ODBEC {* OLEDE
I wider le journal au paint de contrdle
¥ Wode select intobulk CORY,
¥ | Créer sutomatiuement les statistigues
|7 hietire & jour automatiguement les statistigues
¥ | Réduire autometiouement

- Sélectionner le répertoire de sauvegarde du fichier log en cliquant le bouton Parcourir
- Cliquer : OK
- Cliquer : Oui
- Cliquer : OK

42. Restaurer une base de données

- Onglet : Base dans le volet gauche
- Cliquer l'option : Restauration
- Saisir le nom de la base
=> Le nom du fichier de données et le nom du fichier log se complétent automatiquement
- Cocher la case : Créer I’entrée dans CEGIDPGIL.INI
- Activer : Restaurer sur une base de données existante
- Ouvrir le dossier source et sélectionner la base a restaurer
- Cliquer : OK

n Data/CEGID/CEGIDPGLINI - serveur

&' Restaurer en tart que nouvelle hase de données

Mom de la base terrierrest

Fichler de données  [ePGID' DterierrestiDEterrierrest MDF j

DtertierrestDBterrierrest LOF

T
" ODBC {* OLEDB

" Restaurer sur une base de données existente

Mo o Taill (MB) Fichier
anabels 11 166|& \PGI01 Danabels DEanabelie MOF AI
12 166 PGI0N Deepaye DBCopaye MOF
2 166 PGIOTDCHARRIOTIDECHARRIOT melf
16 166 POIOT Dctertier DBcteier MOF
15 1 SSlE PGI0TDECPAIEIDBECPAIE MDF
B 166 PGIOY DFEPAIEDEFEPAIE MDF
o 166e: POIOT DaspaielDEgspsie MOF
13 166|e PGI01 'Dha'DBha MOF
17 186 PGION DiMpaye'DEMpaye MOF
7] 166]E PGI0TDITECEOSFLEURYATECBOISFL
18 166|e \PGI01DLBITECP AIE\DBLEITECPAIE MDF
2% 151 e PGION DL olsl DEL ofsi MOF
21 166 POIOT DL OSIGROS DEL OISIGROS MOF
19 166|e \PGI01 'Dmarie'DBmarie MDF
2 186/ PGIDT Dmerie2\DEmarie2 MDF
T FE R T T L=
Outils Fichier de | Restaurer
[ oo Mémoire utiisée - 5.2... [NIAI EI EI

- Cliquer Restaurer
- Valider par oui
- Cliquer : OK
=> | 'entreprise est visible dans la liste des bases (option : Base — sous option : Base)

43. Supprimer une base

- Cliguer la base a supprimer

- Cliquer le bouton : Supprimer

- Cliquer : OK pour confirmer la suppression
- Cliquer : Oui
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44. Créer un fichier de sauvegarde (.BAK)

- Onglet : Bases dans le volet gauche
- Option : Sauvegarde
- Cliquer I'entreprise a sauvegarder

electionnez a base & Ie nom et le

chemin du fichier de sauvegarde, puis cliguez sur BACKUP'

Mom Ho Taille (ME) Fichier
13 156 [e: PG DhalDBha MDF -
17 166 [e: PGINT DiMpaye DB Mpays MDF
30 151 [e: PGIN DisaDElsa melt
ITECBOISFLEURY 7 166 |E: PGIN DITECEOISFLEUR Y ITECEOISF
LBITECPAIE 15 1656 [e: PG DLBITECPAIEDBELEITECR AE M
% 151 [e: PGIN DLBITECPGIDELBITECPG mit
73 151 [e: PGINT DL oisTDBLoisl MDF
2 166 [e: PGINT DLOISIGROSIDELOISIGROS M
13 166 [e: PGIN Drmaris\DBmaris MDF
22 166 [e: PGINT Driarie 2 DEMaris2 MOF
14 166 [e: PGINT Dmcpays DBMCpays MOF
6 4|C:\Program FilesMicrosott SL Serverl
5 2|C:\Program FilesMicrosott SL Serverl
20 166 [e: PGIT Dropaie DB gpais MDF
10 166 [e: PGINT Dsbpais'DEskpaie MOF
le:PGION Dteil_coiDBta1 _cc mdf
&:PGIONDTD1_GCIDETO!_GC.mif

™ voit les bases systémes

Base errierrest RepDef...
Fichier de Niseuvegardesterrierrest bak |1 I Zippe _ BACKUP

_ pourla base de données . . g

| b herersau. Aucane snrés Meémoire uiisée : 6.9... [NNHN | P

- Cliquer le bouton : Explorer et sélectionner le dossier de sauvegarde
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- Saisir le nom du fichier de sauvegarde a la fin du chemin d’accés (Cliquer dans le chemin d’acces, déplacer le curseur a

droite du chemin et modifier le nom du fichier destination en conservant .bak a la fin)

- Cliquer : OK
- Cliquer : BACKUP
- Cliquer : Oui
- Cliquer : OK

=> Le fichier de sauvegarde occupe entre 130 et 200 Mo.

5. Administration de la société

- Démarrer — Programmes — Cegid — Administration sociétés

- Sélectionner la société a paramétrer
- Saisir votre nom d’utilisateur et votre mot de passe
- Cliguer : Connexion

51. Gestion des Groupes d’utilisateurs

- Onglet : Utilisateurs et accées dans le volet droit
- Option : Groupe d’utilisateurs

Créer un groupe

- Cliquer le bouton : Nouveau
- Saisir le code du groupe

- Saisir le nom du groupe

- Paramétrer I'accés éventuel aux clients ou informations définies comme confidentiels

- Valider la création v

Supprimer un groupe

- Cliquer le groupe & supprimer
- Cliquer le bouton : Supprimer

52. Gestion des utilisateurs

Créer les utilisateurs
- Onglet : Utilisateurs et accés dans le volet droit

- Cliquer l'option : Utilisateurs (L'utilisateur CEGID est créé par défaut)

- Cliguer le bouton : Nouveau

- Saisir le code de I'utilisateur

- Saisir le nom de I'acheteur

- Saisir son login et son mot de passe

- Sélectionner le groupe auquel il appartient

- Sélectionner éventuellement un salarié de la société si I'utilisateur fait partie du personnel

- Valider la création v
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Supprimer un utilisateur

- Cliquer I'utilisateur a supprimer
- Cliquer le bouton : Supprimer

53. Gestion des droits d’acces

531. Paramétrer des droits d’accés généraux a un groupe

- Onglet : Utilisateurs et accés dans le volet droit
- Cliquer I'option : Gestion des droits d’accés
=> Chaque groupe est identifié par une colonne
- Sélectionner : Menu —Tous (Pour afficher toutes les options de tous les groupes)

¥ CEGID - Administration sociétés Base 850 - Administration PGI

|| Fichier  Affichage  Aide ‘
Socielés et dossiers
Uisateurs ef accés
[tz o s | Légenci
- Menu a 3 81 e g a g
) ®  fccés autoriss ¥ Nouveau#: accés aulorisé & Accks modifé
@  Acossrefuss ¥ Nowveau?: accés iefusé
Menu Achelewr Adrinistrateur CEGID Utisatewr i’
Boite & outils
Sociéte
Paraméiies société ° ° °
Aes analliques @ @ @
Eteblissements ® ® ®
Tables e e e
Formes juridiques ® ® ®
Civiités ° ° °
Fonctions des contacs @ @ @
Pays ® ® ®
Régions ° e e
Codes postau ® ® ®
Devises ° ° °
Assistance Langues @ @ @
— Régimes fiscaus ® ® ®
Pataméties oénéral oc
TV par égime fiscal e e e
Stuctures ;
TFF par 1égime fiscal ® ® ®
Analytique M o mimea st - - - =
Bangue o
g’ & 5 X ?
Tratements
cterrier (001)  CEGID {CEG) [nom [ [ [1s1zaz | ven, 04 sept. zong

Paramétrer tous les éléments en une fois

- Sélectionner la colonne a traiter en cliquant son nom
- Cliquer le bouton qui correspond a ce que vous souhaiter paramétrer Autoriser ou Refuser

- Valider le choix v
=> Cegid peut mettre plusieurs minutes pour paramétrer des éléments.

Paramétrer un élément
- Double-cliquer le bouton de la ligne

532. Paramétrer les droit d’accés dans un module

- Lancer le module désiré
- Paramétres — Administration — Utilisateur et accés
=> Seule sont visibles les paramétres de la gestion du module ouvert (ici la gestion commerciale)
- Sélectionner les menus a paramétrer
- Paramétrer les accés au dessous comme dans le mode administration
- Confirmer la mise a jour
- Recommencer avec chaque élément a paramétrer



