IUT GEA ANNECY 2012-2013

Travaux de synthése contextualisés

Projet de création d’entreprise

Objectifs : Mettre en ceuvre les compétences informatiques sur un projet personnel.
Prérequis Avoir étudié les logiciels Word, PowerPoint et éventuellement Publisher
Support : Logiciels Word, PowerPoint, internet (éventuellement Publisher)

Méthodologie : Ce travail peut étre réalisé par groupe de 3 a 4 étudiants maximum.

Dates et durée : Chaque étape représente entre 3 h et 8 h de travail.
La réalisation du jeu complet exige entre 13 h et 26 h selon le degré d’exigence et d’implication.
Date de remise du dossier : Semaine 39
Date de retour du dossier : Semaine 43 (Vendredi 26 octobre a 17 h derniers délais)

Mise en forme : Tous les documents devront étre imprimés en couleurs (y compris de diaporama)

Chaque équipe devra déposer son travail au secrétariat de I'lUT GEA dans une enveloppe fermée sur
laquelle seront inscrits les noms des membres du groupe et le nom du professeur responsable.

Le diaporama devra étre envoyé en piece jointe au professeur a |'adresse suivante :
webmaster@cterrier.com

Evaluation : Chaque travail sera rendu et évalué a partir des critéres suivants :
e La créativité et I'originalité du projet : 1/4 de la note
e La propreté et la qualité des supports présentés : 1/4 de la note
e La compétence informatique : 1/2 de la note

Les travaux non rendus seront sanctionnés par une note de zéro, tout document rendu hors délai
entrainera une sanction de -5 sur la note générale.

Mél : En cas de besoin ou d’information, vous pouvez contacter votre professeur a I'adresse suivante :

webmaster@cterrier.com
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Dans le cadre de ce travail, vous devez élaborer un projet de création d’entreprises seul ou par groupe de 3 ou 4
étudiants. Ces travaux devront étre finalisés sur les logiciels étudiés précédemment.

Travail 1 : Définir un projet

Vous devez créer une entreprise...

Pour vous aider, nous vous proposons quelques pistes : agence de voyage ; création et commercialisation de
produits locaux ; gite, hotel ou restaurant ou toutes autres idées de votre choix...

Préciser les caractéristiques suivantes de votre société : La raison sociale : (Vérifier sa disponibilité) ; le statut
juridique ; le capital ; I'adresse du siége social ; le n° de téléphone et de fax (fictif) ; le nom de domaine internet
(vérifier sa disponibilité) ; I'adresse mél. Au cours de cette étape soyez créatif et innovant...

Travail a rendre : Aucun, ce travail est préparatoire au travail 2

Travail 2 : Logo, charte graphique et institutionnels

Toute entreprise a besoin de supports de communication cohérents qui s'imposent a tous afin que I'image de la
société soit unique et identique pour tous. Le logo, la charte graphique et les institutionnels jouent ce réle. Il vous
est demandé de concevoir les supports et documents suivants :

Travail arendre : - Le logo qui représentera votre société (Justifiez vos choix : image, couleur, police...)
- La charte graphique des documents de votre société
- Le papier a en-téte de votre société
- Les cartes de visite au nom de la société et a votre nom
- Un prospectus de deux pages maximum (A4) qui présente votre entreprise et son activité
(imprimé + une version PDF envoyé par mail avec le diaporama au professeur responsable)

Travail 3 : Prospectus des produits ou services

Créer une gamme de quatre a six produits ou services que vous commercialiserez. lls doivent étre cohérents avec
I’objet social de votre société. Chaque produit ou service doit étre réaliste et décrit de fagcon détaillée.

Travail a rendre : Créer un prospectus commercial de quatre a huit pages maximum au format A5 qui présente
la gamme de produits ou de service offerts a la clientéle. Ce prospectus (orienté activité) est
un complément du prospectus créé dans le travail 2 (orienté entreprise).



Travail 4 : Présentation du projet

Vous devez, a présent, présenter votre projet a des personnes susceptibles de vous aider dans son financement
(banquier ou autres personnes). Vous devez vous mettre en situation de décrocher des financements pour votre
projet. Votre présentation doit étre percutante, argumenté et convaincante.

Travail a rendre : Réaliser une présentation avec PréAO de votre projet. Votre présentation doit durer entre 5
et 6 minutes (une dizaine de diapositives) et s’inspirer des travaux précédents en mettant en
évidence votre activité, ses points forts et vos produits.

Travail 5 : Publipostage l1ha2h

Vous avez décidé de contacter des prospects potentiels par mailing ou e-mailing et de leur envoyer votre
prospectus publicitaire.

Il vous est demandé de rédiger la lettre le publipostage qui accompagnera la plaquette des produits, de saisir
dans un fichier Excel ou Word la liste d’une dizaine de prospects possibles en relation avec votre projet et de
réaliser le publipostage.

Travail arendre : La lettre de publipostage qui accompagnera la plaquette des produits,
Le fichier Excel ou Word,
Le résultat du publipostage.



