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La gestion des contrats de travail nécessite au préalable Contrats des Employés
l'installation du module Contrats des employés. )
Ce dernier n’apparait pas dans I'’écran principal, les % Installé EN SAVOIR PLUS

fonctionnalités sont ajoutées au module Employés.

1. INSTALLER LES FONCTIONS DE GESTION DES CONTRATS

- Activez I'écran principale d’odoo et cliquez sur le module Applications.
- Affichez les applications de ressources humaines.
/

Applications

employés
B CATEGORIES INSTALLER EN SAVOIR PLUS

All

Vente Recrutement

X Gérez votre tunnel de recrutement

Services

Comptabilité INSTALLER EN SAVOIR PLUS

Stock

Fabrication Planification

Gérer 'horaire de vos employés
Site Web
Marketing INSTALLER INFO SUR LE MODULE

Ressources humaifles
Parc automobile

Gérez votre parc automobile et suivez les colits de vos
véhicules

INSTALLER EN SAVOIR PLUS

Recommandation d'un employé
Lais ager les postes a pourvoir

Productivité

Personnalisations 1

INSTALLER EN SAVOIR PLUS

Gestion des compétences
Gérez les compétences,
curriculum vitae

vos emplo

INSTALLER INFO SUR LE MODULE

Déjeuner
Gérez les commandes lunch pour vos employés
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4 INSTALLER EN SAVOIR PLUS

Employés
Centralisez les informations de vos employés

Installé EN SAVOIR PLUS

Evaluations

employés

alu
INSTALLER EN SAVOIR PLUS

Approbations
Créer et valider les demandes d'approbation

INSTALLER INFO SUR LE MODULE

Présences

Suivez les prése

INSTALLER EN SAVOIR PLUS

Paie

Gérez vos dossiers de paie salariale

INSTALLER INFO SUR LE MODULE

Contrats des Employés

BEOE

]
<.

ces des travailleurs

EBRB

INFO SUR LE MODULE Installé EN SAVOIR PLUS
- Cliquez sur le bouton INSTALLER du module Contrats des Employés. /
= Les fonctionnalités de gestion des contrats sont ajoutées au module Employés.

2. CREER LE CONTRAT DE TRAVAIL

Les contrats de travail peuvent étre concus dans le module Employés ou dans le module Paie.

= Créer le contrat a partir du module Employés.

- Activez I'application Employés.
- Cliquez sur le salarié a traiter.

i Employés Employés Départements Analyse Configuration

G| CLAUDETERRIER

Employés / Camille Berthod

W CREER &lmprimer & Action

PLAN DE LANCEMENT

Camille Berthod

Gérante

0
E Prestations Contrats

- Cliquer l'onglet Contrats.
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EH Employés Employés Départements Analyse Configuration

C ' CLAUDETERRIER

Employés / Camille Berthod / Camille Berthod's Contracts History

Camille Berthod's Contracts History e
Camille Berthod

- Cliquez sur le bouton CREER.

- Saisissez les caractéristiques du contrat (date de création, salaire, période d’essai, etc.).

22 Em ployés Employés Départements Analyse Configuration

€ CLAUDETERRIER

Employés / Camille Berthod / Camille Berthod's Contracts History
/ New

ETANYST 0] ANNULER
EN COURS EXPIRE ANNULE

Berthod-Camille-05-2010

Employé Camille Berthod (& Département Administration =
Date de début du 01/05/2010 - Poste Occupé Gérante =
contrat Type de Contrat CDI =
Date de fin du contrat
Responsable RH -

Type de structure de Employee &
salaire
Heures de travail Standard 35 hours/week -

Détails du contrat Informations sur le salaire
Salaire 3500

- Cliquez sur le bouton SAUVER.
- Cliquez sur le lien Employés ou sur le nom du salarié pour afficher la liste des employés ou la fiche du salarié.

HH Employés Employés Départements Analyse Configuration

Employés / Camille Berthod / Camille Berthod's Contracts History
/ New

= Créer le contrat a partir du module Paie.

- Activez 'application Paie.
- Cliquez sur le menu Contrats puis sur I'option Contrats.

Paie Contrats Prestations Feuilles de paye Analyse Configuration B, € CLAUDETERRIER
Contrats Q
CREER YFiltres =Regrouperpar +# Favoris = = 0
Nouveau 52 En cours i Expiré ar Annulé e

Berthod-Camille-05-2010
Gérante
3 500,00 €/ Mois

Blanchard-Agate-06-2010

3100,00 €/ Mois
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- Cliquez sur le bouton CREER.

- Sélectionnez I'employé pour lequel créer le contrat puis saisissez les caractéristiques du contrat (date de

création, salaire, période d’essai, etc.).

Employés

Employés

Départements Analyse Configuration

Employés / Camille Berthod / Camille Berthod's Contracts History
/ New

ELNYST GOSN ANNULER

Berthod-Camille-05-2010

€ CLAUDETERRIER

NOUVEAU EN COURS EXPIRE ANNULE

@
=

@z

Employé Camille Berthod (£ Département Administration
Date de début du 01/05/2010 ~ Poste Occupé Gérante
contrat Type de Contrat CDI
Date de fin du contrat
Responsable RH
Type de structure de Employee =
salaire
Heures de travail Standard 35 hours/week -

Détails du contrat Informations sur le salaire

Salaire 3500

- Cliquez sur le bouton SAUVER.

3. MODIFIER UN CONTRAT

- Activez 'application Employés.
- Cliquez sur le salarié dont le contrat doit étre modifié.
- Cliquez sur 'onglet En contrat d...

e

- N contratd...
Prestations En contrat ¢

i

01/05/2010
Camille Berthod
- Cliquez sur le bouton MODIFIER.
= La fenétre de I'historique du contrat est affichée
$ ;euw\\es dep.. g:\l;\:eesagurs”

Camille Berthod's Contracts History e
Camille Berthod

Type de structure de
salaire

Employé Département

Poste Occupé Gérante

Heures de travail Standard 35 hours/week

Historique du contrat Informations sur I'employé

Nom du contrat

[’K Berthod-Camille-05-2010

Date de début « Date de fin Heures de travail

01/05/2010 Standard 35 hours/week

Administration

Salaire mensuel  Etat

3 500,00 € | Nouveau

N\

A
- Cliquez sur le bouton de paramétrages du salarié
- Réalisez les modifications souhaitées.

- Cliquez sur le bouton SAUVER.




