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Initialiser les journaux et les comptes 
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- Activez le module Comptabilité. 

1. GERER LES JOURNAUX 

- Cliquez sur le menu Configuration puis Journaux. 

 Les journaux prédéfinis sont affichés. 

 

▪ Modifier un journal 

- Cliquez sur le journal à modifier. 
- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 

 

- Paramétrez le journal ainsi que les comptes de débit et crédit éventuels. 
- Cliquez sur le bouton SAUVER. 

- Cliquez sur le lien Journaux dans le chemin d’accès pour afficher les journaux.  
 

▪ Créer un journal 

- Cliquez sur le bouton CREER. 
- Paramétrez le journal ainsi que les comptes de contrepartie éventuels. 
- Cliquez sur le bouton SAUVER.  
 

▪ Supprimer un journal 

- Cliquez sur le journal à supprimer. 

- Cliquez sur le bouton  puis Supprimer. 
- Confirmez la suppression en cliquant sur OK. 
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2. GERER LES COMPTES 

- Activez le module Comptabilité. 

- Cliquez sur le menu Configuration puis Plan comptable.  

 Les comptes sont affichés. 

 

▪ Filtrer les comptes 

- Cliquez dans la zone de filtre et saisissez les premiers chiffres du compte. 
- Validez par la touche [Entrée]. 
 Les comptes qui commencent par les chiffres saisis sont affichés. 

 

▪ Créer un compte 

- Cliquez sur le bouton CREER. 
- Paramétrez le compte dans les zones correspondantes. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
 
- Cliquez sur le bouton CONFIGURATION situé à droite du compte. 
 
- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
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- Paramétrez le compte de TVA par défaut et le journal autorisé. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER.  

- Cliquez sur le lien Plan comptable dans le chemin d’accès. 

 

▪ Modifier un compte 

- Filtrez le compte (voir ci-dessus). 
- Cliquez sur le compte à modifier. 
- Cliquez sur le bouton MODIFIER. 
- Paramétrez le compte. 
- Cliquez sur le bouton SAUVER. 

▪ Supprimer un compte 

- Cliquez sur le compte à supprimer. 
- Cliquez sur le bouton CONFIGURATION situé à droite du compte. 

- Cliquez sur le bouton   puis Supprimer. 
- Confirmez la suppression en cliquant sur le bouton OK. 


