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Un budget permet d’assurer un suivi des dépenses par rapport à un prévisionnel. Il permet de contrôler l’évolution 
des dépenses et de prendre les décisions qui s’imposent en fonction des constatations positives ou négatives 
réalisées (le module doit être activé au préalable dans la configuration de la comptabilité). 

1. CREER UN BUDGET 

- Activez l’application Comptabilité. 
- Cliquez sur le menu Comptabilité puis Budgets. 

 

- Cliquez sur le bouton CREER. 
- Saisissez le nom du budget et paramétrez les dates du budget. 

 

- Cliquez sur le bouton Ajouter une ligne. 

 

- Cliquez sur la zone Poste budgétaire et saisissez le nom de la ligne budgétaire et validez par [Entrée]. 
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- Cliquez sur le bouton Ajouter une ligne. 
- Sélectionnez le ou les comptes dont l’évolution est à suivre dans le budget. 

 

- Cliquez sur le bouton SELECTIONNER. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVEGARDER. 
- Paramétrez la période de référence puis le montant prévisionelle. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
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- Paramétrez les autres lignes du budget. 

 

- Cliquez sur le bouton SAUVER. 
 Le budget affiche le montant prévisionnel et le montant des dépenses réalisées à ce jour. Le budget est mis 
à jour à chaque ouverture. 
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2. IMPRIMER LE BUDGET 

- Cliquez-droit le budget – Imprimer. 
- Sélectionnez l’imprimante. 
- Cliquez sur le bouton Imprimer. 
 

3. CONFIRMER UN BUDGET 

Un budget est le plus souvent réalisé et suivi par plusieurs personnes, qui peuvent confirmer ou ne pas confirmer 
les montants prévisionnels envisagés. C’est la raison pour laquelle il est possible de confirmer ou de ne pas 
confirmer un budget. Tant que le budget n’est pas confirmé il apparait en tant que brouillon. 

- Cliquez sur le bouton CONFIRMER. 

 
 

4. VALIDER/APPROUVER UN BUDGET 

Un budget peut être accepté ou refusé par un responsable. C’est la raison pour laquelle il est possible d’approuver 
ou de ne pas approuver un budget. 

- Cliquez sur le bouton APPROUVER. 

 

 Un budget approuvé apparaît comme VALIDÉ. 

 

 Si le bouton FAIT est cliqué le budget sera clos et il ne sera plus possible de le modifier. 
 


