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Un budget permet d’assurer un suivi des dépenses par rapport a un prévisionnel. Il permet de contréler I'évolution
des dépenses et de prendre les décisions qui s'imposent en fonction des constatations positives ou négatives
réalisées (le module doit étre activé au préalable dans la configuration de la comptabilité).

1. CREER UN BUDGET

- Activez 'application Comptabilité.
- Cliquez sur le menu Comptabilité puis Budgets.

Comptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration D, C ) CLAUDETERRIER

Budgets Q

CREER TFiltres =Regrouper par % Favoris = =

- Cliquez sur le bouton CREER.
- Saisissez le nom du budget et paramétrez les dates du budget.

Tableau de bord Clients Fournisseur Comptabilité Analyse Configuration ", % € CLAUDETERRIER
SAUVEGARDER VLTINS
CONFIRMER ANNULE CONFIRME VALIDE FAIT
Nom du b\dget
Responsable CLAUDETERRIER @  Période De 01/01/2022 Vers 31/12/2022
Lignes de budget
Poste bu... Compte analyt.. Datededé.. Datedefin Montant prévu Montant réel Montant théori... Réalisation
Ajouter une ligne
- Cliquez sur le bouton Ajouter une ligne.
Nom du budget
Responsable CLAUDETERRIER [Z  Période De 01/01/2022 Vers 31/12/2022
Lignes de budget
Poste bu... Compte analyt.. Datededé.. Datede fin Montant prévu Montant réel Montant théori... Réalisation
- = 01/01/2022~ 31/12/2022~ 0,00 0,00 0,00 0% @ Ecritures... o
Ajouter u&%ﬁe
\

- Cliquez sur la zone Poste budgétaire et saisissez le nom de la ligne budgétaire et validez par [Entrée].

Créer: Poste budgétaire X

Nom achats marchandises

Comptes

Code Nom du compte

Ajouter une ligne

SAUVEGARDER ANNULER
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- Cliquez sur le bouton Ajouter une ligne.
- Sélectionnez le ou les comptes dont I'évolution est a suivre dans le budget.
Ajouter: Comptes X
a
3 sélectionnés # Action TFiltres =Regrouper par % Favoris 1-5/5 < ¥
[] Code Nom du compte Type Autoriser le lettrage
B 607010 Achat marchandises Erbioline Notes de frais @ CONFIGURATION
607020 Achats accessoires Notes de frais G CONFIGURATION
607030 Achats prestaticns Notes de frais @ CONFIGURATION
[ 607100 Achats de marchandises (ou groupe) A Notes de frais @ CONFIGURATION
O 607200 Achats de marchandises (ou groupe) B Notes de frais G CONFIGURATION
- Cliquez sur le bouton SELECTIONNER.
Créer: Poste budgétaire X
Nom achats marchandises
Comptes
Code Nom du compte
607010 Achat marchandises Erbioline
607020 Achats accessoires
607030 Achats prestations
Ajouter une ligne
- Cliquez sur le bouton SAUVEGARDER.
- Paramétrez la période de référence puis le montant prévisionelle.
Nom du budget
Responsable CLAUDETERRIER (4 Période De 01/01/2022 Vers
Lignes de budget
Postebu.. Compte analyt.. Datededé.. Date defin Montant prévu Montant réel Montant théori... Réalisation
achats mar... 01/01/2022 31/12/2022 890 000,00 0,00 0,00 0% @ Ecritures.. W
A -~ 01/01/2022~ - 0,00 0,00 0,00 0% @ Ecritures... W
Ajouter une ligne
890 000,00 0,00 0,00

- Cliquez sur le bouton SAUVER.
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Budgets / Nouveau

SAUVEGARDER ANNULER
CONFIRMER

Nom du budget

Budget 2017

BROUILLON CONFIRMEE

Responsable ~ [ Période 01/01/2017

31/12/2017

cterrier

LIGNES DE BUDGET

Date de début
0170172017

Date de fin
3171272017

Poste budgétaire Compte analytique Montant prévu ~ Montantréel  Montant théorique Réalisation

Achat marchandises 100 000,00

Ajouter un élément

100 000,00

0,00 0,00

- Paramétrez les autres lignes du budget.

Tableau de bord Clients Four Comptabill Analyse C ' CLAUDETERRIER

mptabilité

Budgets / Nouveau

ELANY el ANNULER

CONFIRMER BROUILLON ANNULE CONFIRME VALIDE FAIT

Nom du budget

Budget 2022

Responsable CLAUDETERRIER @  Période De 01/01/2022 Vers
Lignes de budget

Postebu.. Compteanalyt. Datededé.. Datedefin Montant prévu Montant réel Montant théori... Réalisation H
achats mar... 01/01/2022  31/12/2022 890 000,00 0,00 0,00 0% @ Ecritures.. =
Salaires 01/01/2022  31/12/2022 430 000,00 0,00 0,00 0% @ Ecritures... W

- ~ 01/01/2022~ - 0,00 0,00 0,00 0% @ Ecritures.. jof
Ajouter une ligne

1320 000,00 0,00 0,00

- Cliquez sur le bouton SAUVER.
= Le budget affiche le montant prévisionnel et le montant des dépenses réalisées a ce jour. Le budget est mis
a jour a chaque ouverture.

Comptabﬂlté Tableau de bor Comptabilité lyse Configuration C ) CLAUDETERRIER
Budgets / Budget 2022
[ oorree [ oscion o<
INFIRMER ANNULE CONFIRME VALIDE FAIT
Nom du budget
Responsable CLAUDETERRIER Période De 01/01/2022
Lignes de budget
Postebu.. Compte analy.. Datededébut Date defin Montant prévu Montant réel Montant théori... Réalisation i
achats ma... 01/01/2022 31/12/2022 890 000,00 € -147500 € 182876,71 € -081% @Ecritures... W
Salaires 01/01/2022 31/12/2022 430 000,00 € 0,00 € 8835616 € 0% @Ecritures... W
Ajouter une ligne
1320 000,00 -1 475,00 27123287
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2. IMPRIMER LE BUDGET

- Cliquez-droit le budget — Imprimer.
- Sélectionnez I'imprimante.
- Cliquez sur le bouton Imprimer.

3. CONFIRMER UN BUDGET

Un budget est le plus souvent réalisé et suivi par plusieurs personnes, qui peuvent confirmer ou ne pas confirmer
les montants prévisionnels envisagés. C’est la raison pour laquelle il est possible de confirmer ou de ne pas
confirmer un budget. Tant que le budget n’est pas confirmé il apparait en tant que brouillon.

- Cliquez sur le bouton CONFIRMER.

== Comptablllté Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration G| CLAUDETERRIER

Budgets / Budgey2022

[ woorree [REe o cton PERE
CONFIRMER ANNULE CONFIRME VALIDE FAIT

Nom du budget

Budget 2022

Responsable CLAUDETERRIER Période De 01/01/2022

Lignes de budget

Postebu... Compte analy.. Datede début Date defin Montant prévu Montant réel Montant théori... Réalisation
achats ma... 01/01/2022 31/12/2022 890000,00 € -1475,00 € 182 876,71 € -081% @Ecritures... W
Salaires 01/01/2022 31/12/2022 430 000,00 € 0,00 € 8835616 € 0% @ Ecritures... W

Ajouter une ligne

1320 000,00 -1475,00 27123287

4. VALIDER/APPROUVER UN BUDGET

Un budget peut étre accepté ou refusé par un responsable. C’est la raison pour laquelle il est possible d’approuver
ou de ne pas approuver un budget.

- Cliquez sur le bouton APPROUVER.

] Comptabihté Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Configuration S C | CLAUDETERRIER

Budgets / Budgey2022

@ CREER @ Action 171 <
LG E(N S ANNULER LE BUDGET BROUILLON ANNULE VALIDE FAIT

Nom du budget

Budget 2022

= Un budget approuvé apparait comme VALIDE.

H Comptabilité Tableau de bord Clients Fournisseurs Comptabilité Analyse Canfiguration D, C CLAUDETERRIER

Budgets / Budget 2022

W CREER & Action 171 < >

[.\IM ANNULER LE BUDGET BROUILLON ANNULE CONFIRME VALIDE FAIT

Nom du budget

Budget 2022

= Si le bouton FAIT est cliqué le budget sera clos et il ne sera plus possible de le modifier.



