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Kunit-Wave

Travail a faire

1. Ouvrez la société Knit-Wave.
Renommez les noms des services de l'entreprise. (Module : Employés — Menu Configuration — Lieu de
travail).
¢ Home devient Direction ;

Office devient : Administration ;

Other devient : Production ;

Créez le service : Commercial.

3. Saisissez le salarié suivant (ne rien saisir, lorsque vous n’avez pas d’'informations). (Module : Employés).

Informations professionnelles (entéte et onglet Travail)

Nom

Tél. Portable pro.
Mél entreprise
Département
Titre du poste
Manager

Heure de travail

Waits Hal

06 71 8293 49
hal-waits@knitwave.com
Direction (a créer)

PDG

Aucun

Standard 35 heure/semaine

Brochin Pierre

06 71 82 54 28
Pierre-brochin@knitwave.com
Commercial (a créer)
Commercial

Hal Waits

Standard 35 heure/semaine

Informations personnelles

mél

Adresse
Téléphone

Date naissance
Lieu naissance N°
N° SS - identification
Etat civil
Nationalité

Genre

Nombre enfant
Niveau de certificat

hal.waits@outlook.com
2 rue Tourniaire 75002 PARIS
0793827115
15/10/1992

Paris - France
1921075123010
Célibataire

France

Masculin

0

Master

Pierre-brochin@outlook.com
28 rue Pasteur 75003 PARIS
06 89 57 32 26

22/02/1998

Lyon - France

198 02 75 201 033

Marié

France

Masculin

0

Master

4. Paramétrez les contrats de travail suivants.

Information publique

Nom

Waits Hal

Brochin Pierre

Détail du contrat

Contrat

Salaire

Type employé

Type de contrat
Catégorie de contrat
Heures de travail

Du 1¢" jour du mois de travail
Au : Indéfini

4 500 € mensuel

Employé

Permanent

Emplyee

Standard 40 h par semaine

Du 1¢" jour du mois de travail
Au : Indéfini

2 500 € mensuel

Employé

Permanent

Employee

Standard 40 h par semaine
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A.Créer un employé

1. GERER LES SERVICES DE L’ENTREPRISE ®

-
e Modifier un service

. . Employés
- Activez le module Employés. -

- Cliquez sur le menu Configuration puis Lieux de travail.

m Lieux de travail £ Q Rechercher.
Lieu de travail Image de couverture
Home A Q
Office a 9
Other a Q

- Cliquez sur un service et le renommer.

. o Lieux de travall
- Cliquez sur le bouton Commercial £ & x

- Recommencez pour chaque service.

° Créer un service Lieu de travail Commercial|

_ Cliquez sur le bouton Nouveau. Adresse edu-knit-wave-reirret
- Saisissez le nom du service puis sélectionnez professionnelle

éventuellement le département parent. Image de couverture Ao Q

- Cliquez sur le bouton [+

2. CREER UN EMPLOYE

@
- Installez puis activez I'application Employés. -
- Cliquez sur le bouton Nouveau. Employés
- Saisissez le nom du salarié, son mail et son téléphone.
- Activez 'onglet Travail.
- Saisissez les caractéristiques professionnelles de I'employé(e).
Waits Hal
¥ hal-waits@knit-wave.com
. Téléphone professionnel
0 067182949
¥ PDG X
Travail v Personnel Paie Paramétres
TRAVAIL ORGANIGRAMME
Département  Direction Deﬂmf.zm responsable ou des subordonnés a afficher dans
lorganigramme.
Poste PDG
Titre du poste PDG
Manager
LIEV
Adresse edu-knit-wave-reirret
professionnelle 77 rue de Rivoli
75001 Paris
France




Odoo Entrainement n°® 5-01 - GRH :
Knit-Wave

v19 Créer un employé et son contrat de travail

- Activez 'onglet Personnel.
- Saisissez les caractéristiques personnelles de I'employé(e).

Travail [a% Personnel Paie Parametres
COORDONNEES PRIVEES INFORMATIONS PERSONNELLES
E-mail hal.waits@outlook.com Nom légal Waits Hal
Téléphone 0793827115 Anniversaire 15 oct. 1992 Visible pour tous les employés
Comptes bancaires BNP X Non @ Lieu de naissance Paris — France
vérifie
Genre ’ Masculin
CONTACT D'URGENCE VISA ET PERMIS DE TRAVAIL
Contact N° de visa
Téléphone N° de permis de travail
Document Charger votre fichier
NATIONALITE LIEU
Nationalité (pays) France Adresse personnelle 2 rue Tourniaire
N° d'identification * Rue 2..
Paris Statut 75002
Numéro de sécurité 1921075123010 236
sociale * France
. , .
- Activez 'onglet Paie.
- Saisissez ses informations complémentaires sur 'employé(e).
Travail v Personnel Paie Ajustements de salaire Badges Parameétres

APERCU DU CONTRAT

Contrat 1 avr. au  Indéfini
Type de salaire Salaire fixe

Salaire ’ 4 500,00 € / month
Type d'employé Employé

Type de contrat Permanent

Catégorie de FR: Employé Cadre

rémunération

Qualification

Niveau

Coefficient

Référence Hal-Waits
HORAIRE

Source de la Horaire de travail

prestation ’

Charger un modéle

Nouveau
contrat

TR . . .
Heures de travail * Heures de travail de edu-knit-wave-reirret

- Cliquez sur le bouton €.
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3. PARAMETRER LE CONTRAT DE TRAVAIL

- Activez I'application Employés.
- Ouvrez la fiche du salarié a traiter.

- Activez 'onglet Paie.

Créer un employé et son contrat de travail

Kunit-Wave

- Saisissez les caractéristiques du contrat (date de création, salaire, période d’essai, etc.).

- Cliquez sur le bouton Créer un utilisateur (afin de rendre son poste actif sur odoo).

(& CIITLRATIIEE TN Plan de lancement  Demande de signature
Waits Hal
= hal-waits@knit-wave.com
L +33671829349
0 +33671829349
W PDG X
Travail v Personnel Paje Ajustements de salaire Paramétres
APERGU DU CONTRAT Charger un modéle
Contrat 26 avr. au  Indéfin Nouveau contrat
Type de salaire Salaire fixe
Salaire 4 500,00 € / month
Type d'employé Employé
Type de contrat Permanent
Catégorie de Employee
rémunération
Référence Hal-Waits
HORAIRE
Source de la Horaire de travaill >
prestation
Heures de travail * Heures de travail de edu-knit-wave-reirret

26 avr. 2026

- Valisez en syite la fenétre de confirmation quii est préremplie

- Cliquez éventuellement sur le

employés.

- Activez la fiche du salarié a traiter.

bouton 6- @ Dossiers des employés
- Cliquez sur le lien Dossiers des employés pour afficher la liste des — Waits Hal & o x
4. ATTRIBUER LES DROITS D’UTILISATEUR A UN SALARIE
- Cliquez sur le bouton Créer un utilisateur.
- Contrélez le numéro de téléphone et les droits d’acces.
Créer un utilisateur X

Droits d'acces Réle

Berger Louise

¥ louise-berger@knit-qwave.com

Lo+

/ Utilisateur

Vous pourrez définir des droits d'accés supplémentaires a I'utilisateur nouvellement créé via le menu Paramétres / Utilisateurs.

m Annl“er

- Cliquez sur le bouton Enregistrer.
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5. MODIFIER UN EMPLOYE

- Activez I'application Employés.

- Cliquez sur la ligne du salarié a modifier puis réalisez les modifications souhaitées.
- Cliquez sur le bouton (+3

6. SUPPRIMER UN SALARIE

- Activez I'application Employés.

- Cliquez sur le salarié a supprimer puis cliquez sur le bouton & puis Supprimer.
- Cliquez sur le bouton OK pour confirmer la suppression.

7. IMPRIMER

= Le badge d’un salarie

- Cliquez sur le salarié a traiter.

- Cliquez sur le bouton & puis Imprimer et Imprimer le badge.
= Le badge est imprimé dans un fichier PDF qui est enregistré dans le dossier Téléchargements.
- Ouvrez le fichier PDF et 'imprimer.

= La liste des salariés
- Affichez la liste des salariés (mode liste = ).
- Cliquez-droit sur la liste puis sélectionnez 'option Imprimer.

- Sélectionnez 'imprimante puis cliquez sur le bouton Imprimer.



