Odoo Entrainement n° 8-01 - Projet

Kuit- Wave

v19 Créer et gérer un projet

L’entreprise va participer a la « fashion Week » de Milan, qui aura lieu du 15 au 17/10/20xx. L’organisation en
est confiée a Lewis Hélene et a Adrien Retier.

Travail a faire
Ouvrez la société Knit-Wave.
Créez et paramétrez le projet (Fashion Week Milan). (Module Projet — Nouveau,).

1
2
3. Paramétrez les trois étapes suivantes : A faire ; En cours ; Terminés. (Module Projet — Etape).
4

Paramétrez les taches suivantes. (Module Projet — sélectionner le projet - +).

Taches Assignés Echéances Date limite Notes
Réserver le stand Héléne Lewis 15/05/20xx 15/05/20xx Réserver un stand de 20 m2.
Réserver I'nétel Milan Héléne Lewis 15/06/20xx -> 17/06/20xx 15/06/20xx Réserver 3 chambres single dans un hétel 3* du

centre-ville du 14 au 17/10.

Réserver les transports Hélene Lewis 15/07/20xx 15/07/20xx Réserver train en 17 classe. Allé le 14/06 et
retour le 17/06.

Préparer le stand Adrien Rétier 01/10/20xx -> 10/10/20xx 14/10/20xx Prévoir les meubles et des échantillons de tous
nos produits et les transporter sur place.

Installer le Stand Adrien Rétier 14/10/20xx 14/10/220xx | Réceptionner les articles et installer le stand.

5. Présentez le Pipeline a la date du 10/06/20xx
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La gestion de projet consiste, a partir d'un événement ou d’'un besoin clairement identifié (participation a un salon,
construction d’'un batiment, obtention d’'une certification, création d’un produit, etc.), a définir les objectifs a
atteindre, a planifier les taches nécessaires, a les attribuer aux personnes compétentes, puis a suivre
'avancement du projet jusqu’a sa réalisation compléte.

Identifier I'objectif Lister les taches a Affecter les fali Suivre le
. : réaliser pour y taches aux RetaéILshe;' sles déroulement des
final parvenir personnes taches

Téache 1 Tache2  tache3
Au préalable, le responsable du projet doit identifier les m ache ache ache
étapes du projet, lister les taches a réaliser et les dates de m

début et de fin de chacune d’elle. Tache 1 Tache2  tache3

1. INSTALLER L’APPLICATION PROJET
- Activez le module Apps.

- Cliquez sur le bouton Installer de la tuile Projets.
- Confirmez l'installation du module.

2. CREER UN PROJET

- Activez I'application Projet. v
- Cliquez sur le bouton Nouveau.
- Saisissez le nom du projet. Projet
\
Créer un projet X

Nom

Fashion Week Milan

Facturable
Facturez votre temps et matériel & vos clients

Créer des taches par e-mail : 7 par ex. fete-au-bureau @ edu-knit-wave-reirret1....

Créer un projet EEELUIEY

- Cliquez sur le bouton Créer un projet. -
rojets

- Cliquez sur le lien Projets dans le chemin d’acces. /MFashion Week Milan £

= Le projet est affiché dans une fenétre en mode kanban.

Projets & Q |Rechsrcherm -

77 Devis Pimode ¥t Fashion Week Milan

1Tiches O n 0 Taches @ n

3. PARAMETRER LES ETAPES DU PROJET

- Activez le module Projet. m Projets & " Q pechercher .
- Cliquez sur le projet a paramétrer.

77 Devis Pimode 7r Fashion Week Milan

1Taches @ [ A | 0Taches @ 2]

= La fenétre de gestion du projet est affichée en mode kanban.
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- Cliquez dans la zone Etape de la 1™ colonne, saisissez le nom de I'étape puis validez par la touche
\

Projets chercher - =
Fashion Week Milan € Q Quvert X Rechercher... =
Lo
=> La colonne A faire est créée.\
Projets erharchar - -
m&shioﬂ Week Milan & Q n SUETREY Rechercher =
A faire + En cours|

/

- Cliquez dans la zone Etape de la 2° colonne, saisissez le nom de I

- Créez la derniere étape.

étape puis validez par la touche

Projets
Fashion Week Milan &

Nouveau

A faire G ]

En cours

4. PARAMETRER LES TACHES

Créer les taches

- Cliquez sur le bouton + de I'étape dans laquelle créer une tache.

- Saisissez le titre de la tache et affectez cette tdche a une personne.

- Cliquez sur le bouton Modifier.

Titre de la tache ’

Réselrver le Stand

Assignés

Lewis Héléne

- Saisissez la date limite de réalisation et un descriptif de la tdche dans I'onglet Description.

PN

Réserver le Stapd

Projet

Assignés Lewis

Sous-taches Infos supplémentaires

Description

Réserver un stand de 20 m*

Date limite

En cours

Etiquettes

15 mai, 22:00
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= Planifier la tiche dans le calendrier

- Cliquez sur le bouton Activité.

Kuit- Wave

- Paramétrez le travail a réaliser et I'afficher dans le calendrier : type, date, responsable, travail a faire...

Planifier une activité

v To-Do &E-mail ‘.Appeler & Réunion X Document (£ Signature

Résumé 3 faire
Date d'échéance 15 mai

Assigné a Lewis Héléne

l'inscri ptlonl

m Terminé  Ignorer

Réaliser I'inscription de I'entreprise sur la plateforme de réservation de la Fashion Week de Milan et procéder au réglement par virement bancaire de

- Cliquez sur le bouton Enregistrer.

- Cliquez sur le bouton + ] _@ﬁmﬁ»/ Taches
- Cliquez dans le chemin d’acceés le lien Taches. — | Réserver le Stand &

= La tache est affichée dans la 1™ colonne, la date de réalisation est identifiés au bas du cartouche.

/

Projefs —
Rdl ouwvert X Rechercher - = =
Nouveau Fashfon Week Milan £ Q . uvert F rercher []

A faire + En cours
1

Réserver [Ystand

Dans 3 jours

v

E A 0 & W

= Ajouter d’autres taches

- Cliquez sur le bouton Nouveau ou sur le bouton + de I'étape concernée.
- Paramétrez le descriptif de la tache et son échéance.

Réserver I'hotel a Milan

Description Sous-taches

Réserver 3 chambres single dans un hotel 3 étoiles du centre ville du 14 au 17 octobre avec petit déjeuner

Projet Fashion Week Milan Etiquettes

Assignés [l Lewis Helene Date limite 15 juin 2027, 15:00

- Cliquez sur le bouton activité et paramétrez I'activité

Planifier une activité

+ To-Do ‘ M E-mail ‘. Appeler i Réunion X Document (& Signature
- Cliquez sur le bouton '

Enregistrer. 4 faire
- Cliquez sur le bouton | Datediéchéance 15 juin
L+
- Paramétrez |eS Réserver 3 chambres single dans un hétel 3* du centre-ville du 14 au 17/10 avec PDJ.

autres taches a

réaliser. Terminé  Ignorer
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= Les taches créées sont affichées a gauche de I'écran en mode Kanban.

Projets

Fashion Week

Nouveau

A faire

Milan ¢ Q Quvert X Rechercher

+

fit
[}

En cours + Terminées + »
Réserver le Stand
Aprés-demain
v
Réserver hatel Milan
Le mois prochain
v
Réserver les transports
Dans 2 mois
v
Préparer le stand
1 oct.
o] o
Installer le stand
14 oct.
v @
= Supprimer une tache
- Cliquez sur la tache a supprimer pour I'ouvrir. A faire &+
- Cliquer sur le bouton # puis sur Supprimer.
- Cliquez sur le bouton Supprimer pour confirmer la suppression. Reserver fe stand
pres-demain
v
Réserver hotel Milan
= Modifier I'ordre des taches A
- Cliquez-glissez la tache vers le haut ou vers le bas. Réserver les transplts
Dans 2 mois
v
Préparer le stand
1 oct.
. o <]
5. AVANCER UNE TACHE DANS UNE ETAPE
Installer le stand
- Cliquez-glissez la tache dans I'étape souhaitée. T4oct a
v
A faire +  Encours +  Terminées +
1
Préparer le stand Réserver hatel Milan Réserver le Stand
1oct. Le mois prochain Aprés-demain
o] [~ ] v v
Installer le stand Réserver les transports »
14 oct. Dans 2 mois
v [ ] v
6. MODIFIER L’AFFICHAGE
. . = Projets B e x B owen x 133 ¢ > = F|=|=2 2 0 & m
- Cliquez sur le bouton Liste = oo, 1 Rechercher
" H itre 4 Assignés riorité - ivité suivan Etiquettes Etape
ou Kanban 1* pour modifier e Fesa Fiorte = ACS svante et e
I'affichage. TR o
. . Préparer le stand Retier Adrien Afaire
= |l est possible de développer ’ : @
les taches d'une étape en Installer le stand B Retier Adrien A faire Afaire
. . . ~ Encours (2)
ﬁl(;?:':%net Ilyeéttarlaengle a gaUChe du Réserver hétel Milan B Levis Helene & faire En cours
p : Réserver les transports O Levis Hetene A faire En cours
Terminées (1)
Réserver le Stand Lewis Héléne & faire Terminées
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- Cliquez sur le bouton Activité

pour afficher les taches programmé

Projet ) —I=l=1=
T sk ol o e - s> = @m = =Eola u
To-Do E-mail Appeler Réunion Document Signature
I /e -
3 fai
Réserver le Stand :5::/2(]26
A fail
Réserver les transports 17:[;:2026
A fail
Installer le stand B 18:(;:’2026
a faire
Réserver hotel Milan 15/06/2026
+ Planifier une activité
- Cliquez le bouton Tableau croisé dynamique & pour afficher une synthése quantitative des taches.
m Insérer dans feuille de calcul = < &
B Total
B A faire @ En cours @ Terminées
Nombre  Nombre Nombre  Nombre
B Total 2 2 1 5
Retier Adrien 2 2
Lewis Héléne 2 1 3




