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Entrainement 3

Savoirs faire Format des documents

Pré-Requis Aucun

Durée 10 minutes

1. Ouvrir Word ou Writer

2. Paramétrer un document de taille : A5

3. Paramétrer des marges de 1 cm sur les 4 cotés

4. Paramétrer une orientation en mode : Paysage

5. Paramétrer un document de taille A4
6. Paramétrer des marges de 2 cm sur les 4 cotés

7. Paramétrer une orientation en mode : Portrait
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8. Fermer le document sans le sauvegarder

9. Fermer I'application




